Před vyplněním přihlášky:
· Najít zahraniční univerzitu a pročíst si recenze	
· Podívat se na nabídku předmětů		
· Sedí mi to do studijního plánu	?		
· Vyplnit přihlášku do Výběrového řízení	
· Přihláška -> řeším na fakultě			
Po úspěšné nominaci ze strany fakulty:
· Podám přihlášku hostující instituci 
· Získám ze zahraniční univerzity Akceptační dopis, kde jsou data začátku a konce semestru 	
· Sestavím si Learning Agreement na formuláři VUT nebo formálně shodném ekvivalentu	
· Na LA zajistím všechny podpisy (můj, fakulty, zahraniční univerzity) 				
· Zajistím si včasný zápis do akademického roku ročníku, v němž má studijní pobyt realizovat (důležité zvláště v letních měsících, kdy je nutné požádat o předčasný zápis!) 
Po splnění výše uvedených kroku jdete Odbor zahraničních vztahů (OZV), kde uzavřete Účastnickou smlouvu – bez ní nelze vyjet!

S sebou si na Odbor zahraničních vztahů na Rektorátu přineste: 
· Kopii Learning Agreementu se všemi podpisy  (můj, fakulty, zahraniční univerzity)	
· Akceptační dopis s uvedeným datem pobytu 					
· Zadaný bankovní účet ve Studisu (EUR jen u KB, CZ kdekoliv) 			
Před výjezdem:
· Podepsat Účastnickou smlouvu + Finanční přílohu na OZV na Rektorátě 	 
· Vyplnit OLS test (pokud link nepřišel do školního mailu, volám na Rektorát)	
Během výjezdu – vše do 30 dnů od příjezdu
· [bookmark: _GoBack]Dělám Changes? Potom je prvně nechám potvrdit na univerzitě, potom na své fakultě, potom zašlu na rektorát  
(Pokud dělám Changes během semestru, zašlu je na OZV ihned, jakmile je mám podepsané) 
· Nedělám Changes? Napíšu mail na rektorát, že je nedělám 			
Před koncem pobytu:
· Vyžádám si Confirmation of Erasmus+ Study Period na zahraniční univerzitě s originálním podpisem a razítkem   
Po pobytu:
· Do 15 dnů vyplnit 2. OLS test 		
· Do 15 dnů vyplnit EU Survey 		
· Vyplnit dotazník VUT – až přijde 	
· Do 15 dní od konce Erasmu -  odevzdat originál Confirmation of Erasmus+ Study Period na Rektorátu   
· Odevzdal jsem kopii Confirmation of Erasmus+ Study Period na Fakultě 			 
· Do 45 dní od konce Erasmu - odevzdat originál Transcript of records na Fakultu 		 
· Do 45 dní od konce Erasmu - odevzdat kopii Transcript of records na Rektorát (stačí mailem) 	 	
· Podat si Žádost o uznání předmětů na Fakultě    
