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POKYN €. 1/2023
k zapisim do studia v akademickém roce 2023/2024

Clanek 1
Predmét upravy

Tato vnitfni norma doplfiuje a konkretizuje postup provedeni zapisu do studia podle ¢l. 17 Studijniho a
zkuebniho fadu VUT (déle jen SZR) a Smérnice &. 2/2022 Pravidla pro organizaci studia v bakalafskych
a navazujicich magisterskych studijnich programech na Fakulté podnikatelské — dopInéni k &l. 17 SZR a
stanovuje terminy zapisu.

Clanek 2
Zapis studentti do 1. roéniku

1. Zapis studentli do 1. ro€niki bakalafskych studijnich programl a navazujicich magisterskych
studijnich programu probiha prezenéné dle harmonogramu, ktery je pfilohou tohoto pfikazu — spole¢ny
zacCatek spojeny s instruktazi vzdy v 9:00 hod. a pfipadné ve 13:00 hod. (viz pokyny v pisemném
vyrozumeéni dékana o splnéni podminek pro pfijeti ke studiu).

2. Absolventi bakalarskych studijnich programi Fakulty podnikatelské, ktefi splni podminku pro pfijeti
prominutim pfijimaci zkousky a ukonci studium vykonanim statni zavére¢né zkousky v akademickém
roce 2022/2023, se dostavi k zapisu do 1. ro€niku navazujiciho magisterského studia osobné na
studijni oddéleni v den uspésSného vykonani statni zavérecné zkousky v bakalarském studijnim
programu.

3. Studenti, resp. uchazedi pfijati ke studiu provedou v terminu od 1. 7. do 6. 8. 2023 registraci povinné
volitelnych a volitelnych pfedmétd v informaénim systému VUT STUDIS — modul Registrace
prfedmeétd.

Clanek 3
Registrace predméti do vyssiho roéniku

1. Registraci povinné volitelnych a volitelnych predméti do vyssiho roéniku provedou studenti
vterminuod 1.7.do 6. 8. 2023 elektronicky v informacnim systému VUT STUDIS — modul Registrace
prfedmétu. Povinné pfedméty budou pfedepsany automaticky.

2. Pokud néktery z pfedmétl nebude v dalSim akademickém roce otevien z diivodu nizkého poctu
registraci, budou studenti informovani studijnim oddélenim VUT zpravou se sdélenim dalSiho postupu.

3. Registraci predmétl podle odst. 1. neprovadi studenti 3. ro¢niku bakalarskych studijnich programa a
studenti 2. rocniku navazujicich magisterskych studijnich programu, ktefi se budou zapisovat do
dal$iho roku studia ve stejném ro¢niku (tzn. studenti, ktefi budou prodluzovat studium).



Clanek 4
Nezakonéené povinné volitelné a volitelné predméty

. Nezakon&eny povinny pfedmét bude pfeveden automaticky.

. Pokud student nezakon¢i zapsany povinné volitelny predmét, musi si do dalSiho roku studia tento
predmét zapsat znovu nebo si zapsat jiny pfedmét z dané skupiny povinné volitelnych pfedmétl se
stejnym nebo vy$§im poctem kreditl. Moznost zapsat si jiny povinné volitelny pfedmét se netyka
predmétll patficich mezi pfedméty profilujiciho zakladu (tj. ty, které vstupuji do statni zavérecné
zkousSky).

. Do dal$iho roku studia nebudou pfevedeny nize uvedené nezakoncené predméty:
a) volitelné pfedméty zarazené ve studijnich planech;

b) voliteIné pfedméty — sport na Centru sportovnich aktivit VUT;

c) svobodné piredméty.

. Zadost 0 zménu zapsaného povinné volitelného pfedmétu (dle odst. 2) do dal$iho akademického roku
nebo zadost o zruSeni povinné volitelného pfedmétu podava student do 15. 8. 2023 v pisemné
formé (osobnég, postou, elektronicky ze studentské e-mail adresy) na studijni oddéleni. O nepfevedeni
predmétl dle odst. 3 student nemusi Zadat, tyto predméty nebudou pfevedeny automaticky.

. Studentovi, ktery nepoda zadost dle odst. 4 ve stanoveném terminu, budou do dal$iho roku studia k 1.
9. 2023 pfevedeny vSechny nezakon&ené povinné volitené pfedméty beze zmény.

. Nezakoncené predméty, ze kterych je pfedepsana zkouska nebo klasifikovany zapocet, jsou dle ¢l. 11
odst. 3 SZR klasifikovany stupném ,F*. Stuper ,F* je do elektronického indexu dopln&n automaticky
informacnim systémem k 1. 9.

Clanek 5

Zapis studentd do dalSiho roku studia spojeny s kontrolou studia

. Studenti, ktefi splfiuji podminky pro pokracovani ve studiu ve vyssim ro€niku nebo v dalSim
roce studia, provedou zapis elektronicky v informaénim systému VUT STUDIS v terminuod 1. 7. do
6. 8. 2023. Elektronicky zapis je podminén:
e splnénim podminek pro pokragovani ve studiu (kontrolu v informaénim systému provadi studijni
oddéleni),
¢ kontrolou elektronického indexu (provede student v informaénim systému),
e registraci pfedepsaného poctu kreditll (pfedmét) do vysSiho roéniku (viz €l. 3) (netyka se
studentll, ktefi budou prodluzovat studium a budou se zapisovat opakované do 3. ro¢niku
bakalafskych programi a do 2. ro¢niku navazujicich magisterskych programa).

Postup:
1) V modulu ,Elektronicky index“ student zkontroluje pravdivost a spravnost udaji za akademicky

rok 2022/2023. Pfipadné nesrovnalosti vyfesi s pfisluSnym garantem predmétu nebo feditelem
ustavu. Provedeni kontroly elektronického indexu a souhlas s udaji potvrdi stiskem tlacitka
»Kliknutim potvrzuji spravnost udaja”.

2) Vmodulu ,Zapis* pfi splnéni vSech podminek student potvrdi souhlas se zapisem do
akademického roku 2023/2024.



3)

4)

Na zakladé potvrzeného souhlasu se zapisem do dalSiho ro€niku v informacénim systému bude
studijni referentkou zapsan ke studiu v prvnim tydnu v zafi bez osobni Gcasti na studijnim
oddéleni. Provedeni zapisu student zkontroluje v modulu ,Studium®, kde bude u vybraného studia
nastaven rok 2023, ve sloupci ,popis zmény“ bude polozka ,11 — Fadny zapis“ s datem 1. 9. 2023.
Pak bude moZné podani Zadosti o elektronické potvrzeni o studiu v modulu ,,Potvrzeni o studiu®
— druh Zadosti ,,Potvrzeni o studiu pro aktualni akad. rok*.

Vyfizeni potfebnych potvrzeni, vyzvednuti validaéni znamky na prikaz studenta apod. bude
mozné na studijnim oddéleni v Ufednich hodinach ve stfedu 6. 9. a 13. 9. 2023 v dobé od 8:30
do 11:00 hod. aod 12:30do 15:00 hod., od 18. 9. 2023 v béznych ufednich hodinach studijniho
oddéleni.

2. Osobné se dostavi k zapisu na studijni oddéleni studenti:

po pferuseni studia,
nespliujici nékterou z podminek pro elektronicky zapis dle €l. 5 odst. 1) a maji povolenu vyjimku
z podminek pro pokraCovani ve studiu.

Postup (netyka se studentl po preruseni studia) - student:

1

2)
3)

4)

Zkontroluje svUj elektronicky index v informaénim systému VUT STUDIS za akademicky rok
2022/2023 (modul ,Elektronicky index").

Pfipadné nesrovnalosti vyfesi s pfisluSnym garantem pfedmétu nebo feditelem Ustavu.
Elektronicky index za akademicky rok 2022/2023, ktery je v pofadku, vytiskne, ve vytisténém
dokumentu vyznaci souhlas a podepiSe.

Dostavi se na studijni oddéleni k zapisu ve stanoveny termin - 4. 9. 2023.

3. Pokud student ve stanovenych terminech zapis bez omluvy neprovede, pfipadné neni-li jeho omluva
dékanem pfijata, je mu podle § 56 odst. 1 pism. b) zakona 111/1998 Sb. o vysokych Skolach studium
ukon¢eno. Omluva se podava dékanovi nejpozdeéji do 5 pracovnich dnl po terminu zapisu nebo od
odpadnuti pfekazky branici omluvé (Studijni a zkuSebni fad VUT &. 17 odst. 6).

doc. Ing. Vojtéch Barto$, Ph.D., v. r.

dékan



Pfiloha k Pokynu €. 1/2023

Harmonogram zapist do studia v akademickém roce 2023/2024

datum

program

cas

‘ mistnost ‘

referentka

Navazujici magisterské programy - 1. ro¢nik — uchazeci prijati prominutim prijimaci zkousky

0Od 15. 6. | VSechny navazujici magisterské Pribézné po P351 Mgr. Katefina
do 23. 6. | studijni programy vyuc¢ované vykonani Szz Stépéankova
2023 v Ceském jazyce
0Od 15. 6. | International Business and Pribézné po P375 Ing. Veronika
do 23. 6. | Management vykonani SZZ Ptackova
2023
Bakalaiské programy — 1. ro¢nik
Manazerska informatika I\giv; I;iﬁ)r\llr;a
27.6.2023 . : 9:00 P384 P
Ekonomika podniku vy
o Sy e Iva KFfizova
— pfijmeni zacinajici pism. A - M
28.6.2023 | Ekonomika podniku y 9:00 P384 Iva K¥izova
— pfijmeni zacinajici pism. N - Z
P i t
rocesni manag.emen Ing. Veronika
Entrepreneurship and Small 9:00 P384 PtaZkova
29.6.2023 | g ;iness Development
Ucetnictvi a dané lva Kfizova
Navazujici magisterské programy — 1. rocnik
28.8.2023 | Strategicky rozvoj podniku — 9:00 P384 Mgr. Katefina
prezenéni studium Stépankova
Mezindrodni ekonomika a
obchod, Informacni Mar. Katefina
management Stépankova
29.8.2023 | Ugetnictvi a finanéni fizeni 9:00 P384 P
podniku - prezenéni studium
International Business and Ing. Veronika
Management Ptackova
Strategicky rozvoj podniku,
Ucetnictvi a finanéni Fizeni Mer. Katefina
30.8.2023 | podniku, Informacni 9:00 P384 er-

management — kombinované
studium

Stépankova

Zadpis do vyssiho rocniku — studenti, jejichZ zapis je vazan na projednani stavu jejich studia

4.9.2023

Zapis po preruseni, zapis na
vyjimku

9:00-11:00 a
13:00 - 14:00

Kancelare
studijniho
oddéleni

dle programi a
oboru




PouZivané zkratky programdi

PM
EP
UAD
Mi
ESBD
MEO
SRP
UFRP

IBM
..-PS
..-KS

Procesni management

Ekonomika podniku

Uéetnictvi a dané

Manazerska informatika
Entrepreneurship and Small Business Development
Mezinarodni ekonomika a obchod
Strategicky rozvoj podniku

Uéetnictvi a finanéni Fizeni podniku
Informaéni management

International Business and Management
prezenéni forma studia

kombinovana forma studia



