PRILOHA C. 2A Pokyny pro vypracoviani a hodnoceni bakalétské a diplomové price

PRILOHA C.2A

POKYNY PRO VYPRACOVANI A HODNOCENI BAKALARSKE A DIPLOMOVE
PRACE

Tyto pokyny dopliiuji vnitini normu VUT Smérnici ¢.72/2017 Uprava, odevzdavini a

zvetejiiovani zdveérecnych praci.

Clanek 1

Zakladni ustanoveni

Bakalarska prace (ddle jen ve zkratce BP) je samostatnd odborna prace studenta
bakalafského studijniho programu, kterou mé prokazat schopnost fesit zadané téma s vyuZitim
oborovych znalosti a dovednosti ziskanych v pribehu studia v rdmci daného studijniho oboru.
Teoretickd vychodiska prace jsou zamétfena na konkrétni postupy pouZzité pti feSeni tématu.
Reseni price spoéiva v identifikaci novych souvislosti analyzovaného jevu, pfipadné v navrhu
dil¢iho tesent.

Diplomova prace (dile jen ve zkratce DP) je samostatnd odborna prace studenta
magisterského studijniho programu, kterd ma prokazat oborové znalosti a dovednosti pouZiti
vhodnych metod pfti feSeni zadaného tématu. Autor prace prokazuje, Ze je schopen feSit téma
systémové, identifikovat souvislosti a navrhovat realizovatelnd variantni feSeni.

Pii zpracovani BP a DP se student ¥di Casovym planem akademického roku, ktery stanovuje
zévazné terminy pro:

e vybér tematického okruhu BP/DP

*  zavazny zapis zadani BP/DP do informacniho systému VUT (dale jen IS VUT)

* odevzdani BP/DP

* vypracovani posudki BP/DP

Clének 2

Formalni aprava bakalaiské a diplomové prace

1. Doporucena struktura vlastniho textu prace

Vymezeni problému a cile prace

Tato Cast vymezuje cil prace a s nim souvisejici dil¢i cile v souladu se zaddnim a studijnim
oborem, ve kterém bude prace obhajovana.

Déle obsahuje popis zvolenych metod u diplomové prace, nebo postupy, které budou pouZzity
pii zpracovani bakalarské prace.
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Teoreticka vychodiska prace

Zacllenuji feSenou problematiku do teoretického rdmce. Obsahuje literarni reSerSi, citace
nazoru jednotlivych autoril, jez souviseji s feSenou problematikou a s jejichZ publikacemi se
student seznamil. Zavérem uvadi teoretickd vychodiska, z nichz bude student vychdzet a
divody, jez ho vedly k volb¢ urcitych metod.

Tato ¢ast musi dodrZovat formalni strukturu a pouZzité zdroje musi byt citovidny dle aktudlné
platnych norem CSN ISO 690.

Analyza problému a soucasné situace

Obsahuje podrobnou analyzu s popisem stanoveného soucasného stavu, umoZziujici sledovat a

z Nz

zaclenit zadané téma do SirSich souvislosti. Vysledky analytické ¢asti jsou vychozi platformou
pro navrhovou Cast.

Vlastni navrhy i'eSeni, pfinos navrhi reSeni

Tvofii stézejni ¢ast BP/DP. Definuje konkrétni ndvrhy feSeni a diivody volby pravé tohoto
zptisobu navrhovaného feSeni, klady a zdpory, piinosy (zejména ekonomicky), a ve
vybranych piipadech podminky aplikace nebo doporuc¢eného postupu.

2. Uprava textu
Psani textu se fidi normou CSN 01 6910 Uprava dokumenti zpracovanych textovymi

procesory. Pro dosazeni optimdlniho vizudlniho dojmu ztextu je vhodné respektovat

nasledujici doporudéeni:

OKkraje:

vlevo 3,5 cm (pro potiebu vazby), nahote 2,5 cm, vpravo 2,5 cm, dole 3,5 cm
Typ pisma:

Times New Roman

Velikost pisma:

hlavni kapitoly velikost 16 bOdlol, tuéné
podkapitoly 2. stupné velikost 14 bodi, tu¢né
podkapitoly 3. stupné velikost 13 bodu tu¢né

podkapitoly 4. stupné a dalsi* velikost 12 bodi tu¢né

v rdmci textu v odstavcich velikost 12 bodi

*Pouziti Ctvrté a dalSich drovni kapitol se doporucuje pouzivat dle kontextu préace.
V ptipad¢ vyuziti drovni 4. stupn€ a dalSich se jiZ nedoporu€uje zobrazovat ndzvy v
obsahu. Velikost 12 bodu se také pouziva u textu v obsahu, v seznamech obrazki, tabulek

apod. vcetné Cislovani stran.
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Radkovani:
Pro vizudlni rozdéleni nadpisu kapitol a textu se doporucuje za nadpisy kapitol vlozit 12
bodii, mezi jednotlivymi odstavci v textu 6 bodi, nebo 3b. pfed + 3b. za odstavcem, ostatni
(poznamky apod.) 3 body. Velikost mezi-odstavcové mezery se nastavuje v atributech
odstavce a byva mensi neZ vloZeny prazdny tidek (,,prazdny tadek* md velikost az 8
bodll). Mezi odstavce se tedy nedoporucuje vklddat prazdny tadek prostfednictvim
ENTERu, ale prostfednictvim odsazeni odstavce. Radkovani v zdkladnim textu velikost
1,5 bodi. Zvoleny format by mn¢l student dodrZovat v ramci celé prace pro jednotny
vizudlni styl.

Zvyrazinovani textu:
Diilezité pojmy ¢i mySlenky zvyraznovat. Riiznou dulezitost textu odliSit velikosti ¢i typem
pisma, piip. jinymi grafickymi prostfedky. Doporucuje se tuéné, kurzivou nebo
proloZenim (proloZeni se provede v nastaveni pisma). Zvyraznéni podtrzenim do
sazby nepatii. PouZivat jednotnou barvu pisma, doporucuje se ¢erna.

Clenéni textu:
Zarovnani textu do bloku (vpravo i vlevo). Pokud student pouZiva odsazeni, je vhodné
nastaveni nejvyse 0,75 az 1 cm. Cislovéani kapitol od &isla 1 (viz pifloha). Za nadpisy
kapitol se neuvadi dvojtecka, ani tecka, ani zdroj. Hlavni kapitoly by mély zac¢inat na nové
strance. Ostatni podkapitoly by mély byt odd€leny od konce ptedchdzejici kapitoly
mezerou o velikosti 12 bodili maximdlné vSak 16 bodl (student si vybird jeden styl, ktery

dodrZuje v ramci celé prace pro jednotny vizudlni podobu).

Cislovani stran:
Strany ¢islovat dole uprostied. Strany se pocitaji od titulniho listu, uvadéji se vSak az od

vlastniho textu (poc¢inaje ivodem) — tedy prvni uvadéné ¢islo mize byt napt. 8.

Formalni naleZitosti:

Nélezitosti jako bibliografickd citace, Cestné prohlaseni a podékovani musi byt vizudlné
sjednoceny, tzn. umisténi nahoru, uprostfed anebo dolli na stranu a to véetné formatovani
jako nadpis (12 bodt, tu¢né, Times New Roman), samotny text (12 bodl, normalni, Times
New Roman, zarovnidni do bloku, 1,5 fadkovani). Kazdd z uvedenych ndlezZitosti
(bibliograficka citace, ¢estné prohldSeni a podékovani) je uvddéna na samostatné stran¢.

Stejné formatovani plati i pro abstrakt a klicova slova (nadpisy 12 bodt, tucné, Times New
Roman a samotny text Times New Roman, normdlni, zarovnani do bloku, 1,5 fddkovéani).

Klicova slova se piSou malymi pismeny, které jsou oddé€leny carkami, za poslednim

Smérnice €. 2/2022 — ptiloha ¢. 2A 3



PRILOHA C. 2A Pokyny pro vypracoviani a hodnoceni bakalétské a diplomové price

slovem neni ¢4rka ani teCka Abstrakt a klicové slova vcetné anglické verze piekladu jsou
umistény na jedné stran¢ (viz Piiloha 2B).

Formatovani tabulek, grafi a obrazki:
Popisy obrazkt, grafti a tabulek se piSou velkosti 10 bodu. Popis tabulky se uvadi nad
tabulkou, zatimco popis grafli, obrazki, schémat je umistén pod (viz Ptiloha 2B).

Citace:
Citace se ¥idi normou CSN ISO 690 Bibliografické citace. V piipadé doslovné citace je

potiebné citovany text graficky odliSit od ostatniho textu - ohranicit apostrofem, piipadné
jeste kurzivou. Odkaz na citovany zdroj, jehoZ plnd citace bude uvedena v soupisu
literatury na konci prace, se uvede pitimo za doslovné citovany text. Vybere se jedna ze tii
moznych metod odkazovéni na zdroj v textu, kterd se bude dodrZovat v celé praci. Jednd se
o: metodu pozndmek pod Carou, metodu Ciselnych odkazi nebo metodu jméno-datum (tzv.
Harvardsky systém) — piiklady viz piiloha ¢. 2B.

I v ptipadé€ vlastniho zpracovani informac¢niho zdroje je potfebné na konci parafrizovaného
textu uvést odkaz na zdroj uvedeny v kone¢ném seznamu pouZzité literatury na konci prace.

Forma zavisi na zvolené metodé odkazovéni v textu — piiklady viz pfiloha ¢. 2B.
3. Rozsah prace

a) Rozsah bakalai'ské prace je minimaln¢ 45 stran — zahrnuje strany od ivodu po zavér.
b) Rozsah diplomové prace je minimaln¢ 65 stran — zahrnuje strany od Gvodu po zaver.

Clanek 3

Zadani bakalarské a diplomové prace

1. Student zivére¢ného roéniku se vterminech stanovenych Casovym pldnem
akademického roku ptihlasuje ke zpracovani BP / DP registraci pfedbéZzného zadani v IS
VUT Studis. Pfredbéznd zadéani schvaluje Rada studijnich programt, za vcasné vypsani
predbéZnych zadani BP / DP odpovidd feditel dstavu, za jejich schvdleni v IS VUT
odpovidé garant studijniho programu.

2. Vedouci prace formuluje a zaddva ve stanoveném terminu kone¢né zadani prace do IS

VUT:

a) Presny nazev BP / DP price v ¢eském i anglickém jazyce. V nazvu prace
neuvadét ndzev podniku, firmy, za ndzvem neni tecka.

b) Charakteristika problematiky tikolu (osnova) - jednotlivé body osnovy nejsou
¢islovany, zacinaji velkym pismenem, za jednotlivymi body nejsou tecky, mezi
jednotlivymi body nejsou volné fadky, doporucenou strukturu vlastniho textu
prace (Cl. 2 odst. 1) je moZné uptesnit. Hlavni kapitoly osnovy, které vedouci
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prace vlozi do IS VUT a jsou uvedeny v zadani je povinen student v BP / DP
dodrzet.

c) Cile, kterych ma byt dosazeno — naformulovat cile price (v maximalnim
rozsahu 1 500 znakd véetn€ mezer).

d) Zakladni literarni prameny - doplni nejméné Ctyfi, maximaln¢ Sest zdkladnich
prament literatury. Tyto literarni prameny by mély byt pro zpracovani BP / DP
stéZejni. Prameny se necisluji, zapisuji se v podobé piedepsané platnymi
normami, fadi se abecedné a mezi jednotlivymi zdroji nejsou volné tadky.
Neuvadét pouze elektronické zdroje.

3. Za vcasné vlozeni zadani do IS VUT odpovidaji feditelé ustavii. Tisk zadani a aplikaci
zamku v IS VUT provadi povéteny pracovnik udstavu.

4. Vedouci prace zadava do IS VUT jméno oponenta. Oponenti jsou jmenovani feditelem
ustavu z fad akademickych pracovnikd fakulty (univerzity) nebo jinych vysokoSkolsky
vzdélanych odbornikd v daném védnim oboru. Oponent musi byt minimalné absolventem
magisterského studijniho programu (SZR &l. 25 odst. 4). Vedouci price zaddvd jazyk
prace, pokud je prace vypracovana v jiném neZ ¢eském jazyce.

5. Vedouci prace se vyjadiuje k zZadosti studenta o odloZeni zvetfejnéni BP / DP (dle ¢l. 11
Smérnice 72/2017), povolené odlozeni zvefejnéni a jeho délku vcetné zdivodnéni
v ¢eském a anglickém jazyce zaznamendva do IS VUT.

6. Zadani BP / DP dostupné v IS VUT vlozi student do elektronické formy zdvérecné prace.
Jedno pisemné vyhotoveni zadani je zaloZeno do studijni dokumentace.

Clanek 4
Odevzdani bakalarské a diplomové prace

1. Student, ktery se pfihlédsil ke statni zdvérecné zkouSce, musi BP / DP odevzdat v
elektronické formé do IS VUT v terminu stanoveném Casovym planem akademického
roku.

2. Maximdlni velikost hlavniho souboru BP / DP je 15 MB, maximadlni velikost pfiloh je
15 MB.

3. 'V piipadé prace s odlozenym zveiejnénim musi student u stitni zavérecné zkouSky
odevzdat jeden vytisk listinné formy prace v pevné vazbé, ktery je obsahové shodny
s odevzdanou elektronickou formou prace, tento bude odesldn k uloZeni na MSMT.

4.  Student ptfedlozi v den kondni stitni zavérecné zkouSky zkuSebni komisi dva vytisky
listinné formy BP / DP, které jsou obsahové shodné s odevzdanou elektronickou formou
prace. Dostacujici je krouzkova vazba. Oba vytisky po skonceni stitni zdavérecné
zkousky student obdrzi zpét.

Clanek 5
Hodnoceni bakalaiské a diplomové prace

1. Pisemné hodnoceni BP / DP piedklddaji vedouci prace a oponent. Oba hodnotitelé musi
mit ukoncené vysokoSkolské vzdélani minimdlné magisterského stupné. Kazdy z
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posudkii musi obsahovat jednoznacny zdaveér, zda je BP/DP doporucena nebo
nedoporucena k obhajobé.

2. Vedouci BP / DP hodnoti:
1. Splnéni stanovenych cild,
2. Zvoleny postup feSeni, adekvatnost pouZitych metod,
3. Schopnost interpretovat dosazené vysledky a vyvozovat z nich zaveéry,
4. Prakticka vyuZitelnost vysledkd,
5. Usporaddni préace, formalni nélezitosti, pouZita terminologie a odborna jazykova
droven,
6. Prace s informacnimi zdroji, v€etné citaci.

3. Oponent BP / DP hodnoti:

1. Splnéni stanovenych cila,

2. Zvoleny postup feSeni, adekvatnost pouZitych metod,

3. Schopnost interpretovat dosazené vysledky a vyvozovat z nich zévery,
4. Prakticka vyuZitelnost vysledkii,

5. Struktura price, pouZitd terminologie a odbornd jazykova droven,

6. Prace s informacnimi zdroji.

4. Oba hodnotitelé ve svych pisemnych posudcich musi uvést navrh celkové klasifikace a
slovni zdivodnéni celkového hodnoceni a mohou uvést otdzky na zpracovatele (otazky
k obhajobg).

5. Celkové hodnoceni zavéreénych praci

Klasifikace | Popis

A ZavéreCnd prace je zpracovdna po obsahové a formdlni strdnce zcela

nadstandardnim zpiisobem. Reseni je vyjimecné, inovacni a redlné.

B Zaverecna prace je zpracovana vycerpavajicim zpltisobem a nejsou v ni Zadné
nedostatky.
C Zavérecnd prace je zpracovdna standardnim zpisobem. Drobné nedostatky

neovliviiuji vysledky préce.

D ZavéreCna prace je zpracovana uspokojivym zpusobem. Obsahuje vyraznéjsi

nedostatky, které neovliviiuji vysledky prace.

E ZaveéreCnd prace je zpracovana jeSté¢ vyhovujicim zplsobem. Vykazuje
porozumeéni tématu, zadani je zpracovano neuplné. ReSeni je jen navrZeno,

ale nejsou ur€eny podminky a piinosy realizace.

F Zaveérecnd prace je zpracovana nevyhovujicim zptisobem. Predlozené feSeni
je povrchni, bez redlnych zavért a podminek realizace. Prace vykazuje vazné

nedostatky odporujici pozadavkiim kladenym na zavére¢nou préci.

Smérnice €. 2/2022 — ptiloha ¢. 2A 6



PRILOHA C. 2A Pokyny pro vypracoviani a hodnoceni bakalétské a diplomové price

6. Posudky vedouciho a oponenta BP / DP v elektronické formé jsou studentiim dostupné

v IS VUT Studis.

Clanek 6

Jazyk bakalarské a diplomové prace

1. Vedouci prace vypliuje zadani v IS VUT nésledovné:
a)  uprogrami akreditovanych v ¢eském jazyce:
1. ndzev prace Cesky a anglicky,
ii. ostatni Casti zadani Cesky,
b)  u programu akreditovanych v anglickém jazyce celé zadani anglicky a Cesky.

2. Posudky vedouciho a oponenta jsou vypracovany u programil akreditovanych v ¢eském
jazyce v cestin€, piipadné ve slovenstiné a u programt akreditovanych v anglickém
jazyce v anglicting.

3. Jestlize je BP / DP v programu akreditovaném v ¢eském jazyce se souhlasem vedouciho
prace predloZena v angli¢ting, musi obsahovat rozsifeny abstrakt v Cesting, piipadné ve
slovenstin€ v rozsahu piiblizn€ 3 normostrany. Rozsifeny abstrakt bude obsahovat tivod,
popis feseni a shrnuti a zhodnoceni vysledk.

4. Jestlize je BP / DP v programu akreditovaném v Ceském jazyce se souhlasem vedouciho
predloZena ve slovensting, pak textova cast ve slovenstin€é zacind od abstraktu (viz

Smérnice vydana rektorem €. 72/2017 ¢l. 15 Naélezitosti a uspofdddni textové Casti
zavereCné prace).
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