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SMERNICE C. 2/2022

PRAVIDLA PRO ORGANIZACI STUDIA V BAKALARSKYCH A NAVAZUJICiCH
MAGISTERSKYCH STUDIJNICH PROGRAMECH NA FAKULTE
PODNIKATELSKE

Cast 1
Uvodni ustanoveni

Smeérnice - Pravidla pro organizaci studia v bakalafskych a navazujicich magisterskych studijnich
programech na Fakulté podnikatelské je podle ¢lanku 45 Statutu Fakulty podnikatelské Vysokého
uéeni technického v Brné vnitfni normou Fakulty podnikatelské (dale jen ,FP* nebo ,fakulta®), ktera
upravuje a dopliiuje podrobnosti o organizaci studia v bakalafskych a magisterskych studijnich
programech dle &lanku 51 odst. 3 Studijniho a zkugebniho fadu VUT (déle jen ,SZR*).

Studenti a zaméstnanci FP jsou povinni se Fidit vnitfnim pfedpisem VUT ,Studijni a zkuSebni fad
VUT" a touto Smérnici - Pravidla pro organizaci studia v bakalafskych a navazujicich magisterskych
studijnich programech na Fakulté podnikatelské.

Cast 2
Organizace studia — doplnéni SZR

Clanek 1
K élanku 5 SZR Studijni plany

1. Z&dost o individualni studium podava student pisemné zpravidla nejpozdéji do zadatku vyuky
vsemestru (SZR ¢&l. 5 odst. 10). O zplsobu vyfizeni Z&dosti bude student vyrozumén
prostfednictvim IS VUT.

2. Podminky pro fadné zakonéeni predmétu v rezimu individudlniho studia jsou uvedeny
v dokumentaci pfedmétu (,Karta predmeétu”) v ¢asti Zpusob a kritéria hodnoceni.

3. Individualni studium z pracovnich davod{ muze byt povoleno studentovi studijniho programu a
ro¢niku, ktery neni otevien v kombinované formé studia, jestlize pracovni smlouva je uzaviena
na plny pracovni Uvazek a obsah vykonavané prace souvisi s profilem absolventa studovaného
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programu. Studentim 1. ro¢niku bakaléfskych studijnich programd nebude individudlni studium
z pracovnich davodud povoleno.

Clanek 2
K élanku 6 SZR Kreditovy systém

V jednom semestru si student mize zapsat, mimo povinné a povinné volitelné pfedméty predepsané
studijnim planem, dal$i pfedméty v maximalnim mnozstvi 12 kreditd (SZR &l. 6 pism. h)).

Clanek 3
K élanku 7 SZR Zpasoby vyuky a jeji zabezpeéeni

Vyucujici stanovi na zaCatku kazdého semestru terminy a mista konzultaci a zvefejni je prostrednictvim
informacéniho systému VUT (SZR &l. 7 odst. 3).

Clanek 4
K élanku 8 SZR Dokumentace predmétu

Dokumentaci predmeétu spravuje garant predmétu, k provedeni aktualizaci je dokumentace
zpristupnéna v informacnim systému VUT (dale jen IS VUT) vzdy 14 dnl pfed zahajenim vyuky
v semestru (SZR ¢l. 8 odst. 2).

Clanek 5
K élanku 9 SZR Studijni poradenstvi

Poradenstvi pfi vytvafeni studijniho planu, pfi vybéru pfredméta &i témat zavére€nych praci poskytuje
garant studijniho programu. Poradenstvi v oblasti organizace studia poskytuje prodékan, kterému je
svéfena studijni agenda bakalafskych a magisterskych studijnich programt (dale jen prodékan pro
studijni zalezitosti) (SZR &l. 9 odst. 1).

Clanek 6
K élanku 10 SZR Zpasob zakonéeni studia predmétu

1. Pokud student nezakonéi zapsany povinné volitelny pfedmét, musi si do daldiho roku studia
tento pfedmét zapsat znovu nebo si zapsat jiny pfedmét z dané skupiny povinné volitelnych
predmétl se stejnym nebo vy$Sim poctem kreditd. Moznost zapsat si jiny povinné volitelny
predmét se netyka predmetl patficich mezi predméty profilujiciho zakladu (ij. ty, které vstupuji
do statni zavérecné zkousky).

2. O zménu povinné volitelného pfedmétu student pozada v terminu, ktery stanovi vnitfni norma
fakulty vydavana dékanem Pokyny k zapisim pro pfisludny akademicky rok.

3. 3. Jestlize student nepozada o zménu podle odst. 2, budou nezakoncené povinné volitelné
predméty pfevedeny do dalSiho roku studia pfi zapisu, ktery je provadén na studijnim oddéleni
k1.9.
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Clanek 7
K élanku 11 SZR Ovéfovani studijnich vysledki

1. Student mé povinnost priibézné kontrolovat, zda klasifikace zapsana v elektronickém vykazu o
studiu (dale jen ,elektronicky index“) vedeném v informacnim systému VUT pro studenty Studis
(dale jen IS VUT Studis®) odpovida skute€nosti. Zjistény pfipadny nesoulad student bez
zbyte€ného odkladu oznami prokazatelnym zplGsobem vyucujicimu nebo garantovi pfedmétu
nebo fediteli Ustavu, ktery pfedmét zajistuje.

2. Student ma povinnost nejpozdéji do 7 dnd po ukoncéeni zkouskového obdobi ovéfit a potvrdit
studijni vysledky ve svém elektronickém indexu v IS VUT Studis v modulu Elektronicky index
(SZR ¢l. 11 odst. 5).

Clanek 8
K élanku 12 SZR Zapoéet a klasifikovany zapoéet

1. Zadost o prezkoumani neudéleni zapodtu podava student fediteli Ustavu, ktery predmét
zajistuje, prostfednictvim e-mailové adresy pfidélené VUT (SZR ¢&l. 12 odst. 4).

2. Zapocet nebo klasifikovany zapocet se udéluje nejdfive v poslednim tydnu vyuky v pfisluSném
semestru (déle jen ,zapoctovy tyden). Zapocet nebo klasifikovany zapocet z predmétu, jehoz
vyuka probiha blokové, Ize udélit po ukon&eni bloku vyuky (SZR &l. 12 odst. 5).

3. Bude-li Feditelem Gstavu, resp. dékanem studentovi prodlouzena lhdta pro ziskani zapoctu nebo
klasifikovaného zapoctu, informuje o této skutecnosti feditel Ustavu neprodlené e-mailem
prislusnou studijni referentku.

4. Ziskani zapoctu nebo klasifikovaného zapoctu z predmétu, ktery ma student zapsan podruhé,
je kontrolovano v terminu kontroly splinéni podminek pro pokraovani ve studiu v dalSim roce
studia (dle vnitfni normy fakulty Casovy plan akademického roku). PFipadné Fizeni o ukong&eni
studia podle § 56 odst. 1 pism. b) zakona bude zahajeno po terminu této kontroly (SZR &l. 12
odst. 7).

5. Udéleni nebo neudéleni zapoctu nebo klasifikovaného zapoctu je povinen vyucujici zapsat do
IS VUT do 5 pracovnich dnd od jeho vykonani, nejdfive v8ak v prvnim dnu zapoctového tydne.
U predmétd, kde vyuka probiha blokoveé, Ize udélit nebo neudélit zapocet nebo klasifikovany
zapocet po ukonceni bloku vyuky. Za v€asné doplfiovani studijnich vysledkd do IS VUT
odpovida feditel Ustavu, ktery predmét zajistuje (SZR ¢&l. 12 odst. 8).

6. ZkuSebni zpravy predmétd, které jsou zakonCeny pouze zapoctem nebo klasifikovanym
zapoctem budou nasledujici den po uplynuti terminu pro zapis udéleni nebo neudéleni zapoctu
nebo klasifikovaného zapoétu na konci zkouskového obdobi uzavieny (SZR &l. 12 odst. 8).

7. Student ma pravo nahlizet do veSkerych pisemnych materiéld jim vypracovanych, souvisejicich
se zapoctem nebo klasifikovanym zapoctem, které byly hodnoceny ucitelem. Ucitel je povinen
sdélit diivody klasifikace, pokud je o né studentem pozadan.
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Clanek 9
K élanku 13 SZR Kolokvium a zkouska

1. ZavE€asné vypsani dostateéného poctu zkuSebnich terminu a jejich vhodné rozvrzeni odpovida
feditel pfislusného Ustavu. V kombinované formé studia musi byt ¢ast zkuSebnich terminud
vypsana ve dnech, kdy obvykle probiha vyuka v této formé studia (SZR ¢&l. 13 odst. 5).

2. ZkouSejici je povinen vypsat takovy pocet pfiméfené ¢asové rozlozenych zkuSebnich termind
ve zkouskovém obdobi tak, aby se soucet vSech mist pro pfihlaSeni ke zkousce rovnal alespor
1,5 nasobku poctu studentt majicich predmét zapsany v daném akademickém roce. V pfipadé,
Ze je vyjimecné se souhlasem feditele Ustavu vypsan zkusebni termin i v pribéhu semestralni
vyuky nebo prazdnin, musi o tom zkousejici neprodlené e-mailem informovat pfislusnou studijni
referentku (SZR &l. 13 odst. 6).

3. Po zkouskovém obdobi letniho semestru nasleduje bezprostfedné prodlouzené zkouskové
obdobi v délce 2 tydnu, ve kterém muze garant pfedmétu vypsat zkuSebni terminy z pfedmétd
za zimni i letni semestru. V prodlouzeném zkouskovém obdobi nelze konat zapocty a
klasifikované zapocty.

4. Vypsany termin zkou$ky je pro zkou$ejiciho zavazny. Mdze jej zrusit vyhradné Feditel Ustavu,
jestlize mu okolnosti nedovoluji ur€it jiného zkou$ejiciho. V takovém pfipadé je feditel Ustavu
povinen feSit vzniklou situaci po dohodé se zkouSejicim a studenty tak, aby studentim nebyl
zavaznym zpGsobem narusen plan konani dalSich zkousek (SZR ¢&l. 13 odst. 8).

5. Student maze konat zkouSku ze zapsaného predmétu nejvySe tfikrat, ma tedy pravo na jeden
Fadny a na dva opravné terminy (SZR ¢&l. 13 odst. 9).

6. V pfipadé zadosti o konani zkousky pfed komisi podané studentem Feditel Ustavu nejpozdéji do
tydne od podani zadosti jmenuje tficlennou komisi, jejiho prfedsedu a stanovi termin konani
zkou$ky. Zkousejici musi byt ¢lenem komise, nemuze vSak byt jejim pfedsedou. V pfipadé, ze
zkous$ejicim je Feditel Gstavu, o terminu konani zkousky a sloZzeni komise rozhodne dékan (SZR
¢l. 13 odst. 10).

7. Vykonani zkousSky z pfedmétu, ktery ma student zapsan podruhé, je kontrolovano v terminu
kontroly spInéni podminek pro pokracovani ve studiu v dals§im roce studia (dle vnitfni normy
Casovy plan akademického roku). Pfipadné fizeni o ukondéeni studia podle § 56 odst. 1 pism.
b) zédkona bude zahajeno po terminu této kontroly (SZR ¢&l. 13 odst. 11).

8. Stanoveni klasifikace u zkou$ky je plné v kompetenci zkous$ejiciho, s vyjimkou konani zkousky
pred komisi dle &l. 13 odst. 10 SZR (SZR ¢&l. 13 odst. 13).

9. ZkuSebni zpravy predmétd, které jsou zakoneny pouze zkouSkou nebo zkouSkou po
predchozim udéleni zapoctu budou nasledujici den po uplynuti terminu pro zapis hodnoceni na
konci zkouskového obdobi uzavieny (SZR &l. 13 odst. 13).

10. ZkouSejici je povinen zajistit, aby zkouSka méla dlstojny pribéh a aby byly respektovany
zakladni fyziologické potreby a spolecenské normy. Zkous$ejici méa pravo nepfipustit ke zkousce
studenta, ktery v tomto smyslu podle jeho nazoru pfiméfené normy nerespektuje; v takovém
pfipadé se zkouska neklasifikuje.

11. Student ma pravo nahlizet do ve$kerych pisemnych material(i jim vypracovanych, souvisejicich
se zkouskou, které byly hodnoceny ucitelem. Ugitel je povinen sdélit divody klasifikace, pokud
je o né studentem pozadan.
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Clanek 10
K élanku 15 SZR Vazeny studijni pramér

Vazeny studijni prGmér je automaticky pocitan v IS VUT s pfesnosti na 2 desetinna mista.

Clanek 11

K élanku 16 SZR Pribézna kontrola studia a podminky pro pokraéovani ve studiu

1.

Do minimélniho po&tu kreditt nutnych pro pokragovani ve studiu se dle ¢lanku 19 odst. 8 SZR
nezapocitava kreditova hodnota pfedmétd, které byly uznany z pfedchoziho studia. V pfipadé,
ze pocet kreditu ze zapsanych pfedmétd nedosahuji minimalniho poctu kreditll nutnych pro
pokragovani ve studiu, je student povinen splinit v8echny zapsané pfedméty (SZR &l. 16 odst.
2).

U studentl zavérecnych rocnikl se provadi kontrola studia pro pfipusténi ke statni zavéreéné
zkousce po ukonéeni zkouskového obdobi letniho semestru dle vnitini normy Casovy plan
prislusného akademického roku.

Student zavére¢ného ro¢niku, ktery nesplnil k datu kontroly studia pro pfipusténi ke statni
zaveérecné zkousce vSechny studijni povinnosti, je mize splnit do konce zkouskového obdobi
letniho semestru dle Casového planu akademického roku pro 1. a 2. roénik bakalafskych
programt a 1. ro¢nik navazujicich magisterskych programu. Pro pokra¢ovani ve studiu v dalSim
roce studia musi splnit minimalni podet kreditt dle &l. 16 odst. 2 pismeno b) SZR a pfedméty
zapsané podruhé.

U studentu, ktefi maji povoleno individualni studium, je kontrola studia provadéna v terminu
schvéleném prodékanem pro studijni zalezitosti.

Clanek 12
K élanku 17 SZR Zapis do studia a do dal$iho roku studia

Registrace povinné volitelnych a volitelnych pfedmétl predepsanych studijnim planem probihd

vIS VUT Studis vterminu stanoveném Casovym planem akademického roku. Povinné

predméty jsou zaregistrovany automaticky. (SZR &l. 17 odst. 3).

Zru$eni volitelnych pfredmétd je mozné na zakladé zadosti podané nejpozdéji do 14 dnd od

zahajeni vyuky v semestru, a to vyhradné z téchto davodu:

a) predmeét se nevyucuje nebo

b) je naplnéna kapacita vyu€ovani nebo

c) vyucovani se kryje s povinnym nebo povinné volitelnym pfedmétem pfedepsanym studijnim
planem.

VyucCuje-li pfedmét vice ucitell, je vybér ucitele umoznén pfi registraci vyu€ovani (rozvrhu).

Registrace vyucCovani probiha elektronicky prostfednictvim IS VUT Studis v terminech

stanovenych harmonogramem registrace vyu¢ovani pro prislusny semestr (SZR &l. 17 odst. 4).

Uchazeé piijaty ke studiu se zapisuje do 1. roéniku osobné (SZR &. 17 odst. 5).

Do vy$8iho roéniku se student, ktery splfiuje podminky pro pokragovani ve studiu (dle SZR &l.

16), zapisuje elektronicky prostfednictvim IS VUT Studis, potvrzenim spravnosti elektronického
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indexu v modulu Elektronicky index a potvrzenim souhlasu se zapisem v modulu Zépis (SZR
¢l. 17 odst. 5).

6. Osobné se zapisuje student, ktery nesplfiuje nékterou z podminek pro pokra¢ovani ve studiu a
byla mu povolena vyjimka a student po preruseni studia.

7. Terminy zapisu jsou stanoveny vnitfni normou vydavanou dékanem Pokyn k z&pisim pro
pfislusny akademicky rok.

8. K provedeni zapisu s osobni GU¢asti, mdze student v mimoradnych pfipadech pisemné zmocnit
jinou osobu. Podpis zmocnitele na plné moci musi byt Ufedné ovéren.

9. Dékan muze povolit zménu formy studia v rdmci jednoho studijniho programu. Zménu Ize
povolit za pfedpokladu, ze byla splnéna podminka pro pfijeti do daného studijniho programu a
formy studia (vysledek pfijimaci zkousky). Zménu formy studia Ize povolit pouze od zacatku
vyuky v semestru nasledujicim po podani zadosti. Zadost se podava pisemné.

Clanek 13
K élanku 18 SZR Pieruseni studia

1. Zadost o prerueni studia student podava pisemné s vlastnoruénim podpisem (SZR &l. 18 odst.
1).

2. Termin zapisu do zimniho semestru po ukonceni pferuSeni studia je stanoven vnitfni normou
vydavanou dékanem Pokyn k zapistim pro prislusny akademicky rok. Zapis do letniho semestru
po ukonceni preruSeni studia je student povinen zrealizovat do 5 pracovnich dnl po ukonéeni
prerudeni studia (SZR &l. 18 odst. 10).

3. Studentovi, ktery splni vSechny studijni povinnosti pfedepsané studijnim planem programu a
nezucastni se statni zavérecné zkousky v nejbliz§im fadném terminu, mize byt studium
preruseno do doby konani statni zavérecné zkousky na zakladé pisemné zadosti studenta.

Clanek 14
K élanku 19 SZR Uznavani absolvovanych predméta

1. Dékan mulze uznat pfedméty se shodnym obsahem, které byly zakonCeny zkouSkou nebo
klasifikovanym zdpoctem s hodnocenim A nebo B nebo C, od jejichz vykonani neuplynulo vice
nez 5 rokl. Pocet kreditt absolvovaného pfedmétu musi byt stejny nebo vysSSi nez je pocet
kreditd pfedmétu studijniho planu prislusného studijniho programu. Pfedméty se uznavaji
pouze jedenkrat. V pripadé tretiho ¢i daldiho studia studenta na fakulté nebudou uznany
absolvované predméty, které jiz byly v pfedchozim studiu jednou uznany. Uznany nebudou
pFedméty spojené se zavérecnou praci (SZR &l. 19 odst. 1 a odst. 3).

2. Zadost 0 uznani student podava elektronicky prostfednictvim IS VUT Studis v terminu od 1.9.
do zacatku vyuky v zimnim semestru, a to pro pfedméty zapsané v zimnim i letnim semestru
akademického roku (SZR ¢&l. 19 odst. 2).

3. Student, ktery zad4 o uznani pfedmétu absolvovaného na jiné vysoké Skole nebo v zahranici,
elektronickou zadost vytiskne a spolecné s pisemnymi pfilohami (potvrzeni o absolvovani
studia nebo predmétu, osnova kazdého predmétu) potvrzenymi prisluSnou vysokou Skolou
odevzda na studijni oddéleni v terminu stanoveném pro podani zadosti, tj. od 1. 9. do zacatku
vyuky v zimnim semestru (SZR ¢&l. 19 odst. 2).
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4. Student muze byt pfi splnéni podminek pro pokraovani ve studiu dle ¢l. 16 odst. 2 pism. b)
SZR, tj. ziskani minimalné 40 kreditt ze studijniho planu daného roéniku, zafazen do vyssiho
roc¢niku studia.

Clanek 15
K &l. 20 SZR Zanechani studia

Student, ktery se rozhodne zanechat studia, vytiskne formuldf Oznameni o zanechani studia z IS VUT
Studis modul Studium a doruci v pisemné formé s vlastnoru¢nim podpisem na studijni oddéleni.

Clanek 16
K ¢l. 23 SZR Statni zavéreéna zkouska

Pravidla pro organizaci a pribéh statnich zavére¢nych zkousek jsou uvedena v pfiloze €. 1 této vnitini
normy (SZR &l. 23 odst. 3).

Clanek 17
K €l. 24 SZR Zkus$ebni komise pro statni zavéreéné zkousky

Jednaci fad zku$ebnich komisi a zpUsob jejich svolavani je uveden v pfiloze €islo 1 této vnitfni normy
(SZR ¢&l. 24 odst. 2).

Clanek 18
K él. 25 SZR Bakalarska a diplomova prace a jejich obhajoba

Formalni Uprava bakaléfské a diplomové prace a jeji obhajoba je stanovena vnitini normou VUT
Smérnice &. 72/2017 Uprava, odevzdavani a zvefejiiovani zavéreénych praci a pfilohami této vnitini
normy: Pfiloha €. 1 Jednaci fad zkuSebnich komisi pro statni zavérec¢né zkousSky a pravidla pro
organizaci a pribéh statni zavérecné zkousky, Pfiloha &. 2A Pokyny pro vypracovani a hodnoceni

bakalarské a diplomové prace a Pfiloha €. 2B Vzory vybranych &asti bakalarské a diplomové préace.

Clanek 19
K &l. 26 SZR Hodnoceni statni zavéreéné zkousky

Hodnoceni jednotlivych ¢asti statni zavérecné zkousky je uvedeno v pfiloze €. 1 této vnitfni normy.

Clanek 20
K él. 53 SZR Zverejiovani zavéreénych praci

Bakalafské a diplomové prace odevzdané v elektronické formé k obhajobé budou nejméné pét
pracovnich dnd pfed kondnim obhajoby zdjemcum o nahlédnuti zpfistupnény na studijnim oddéleni
(SZR ¢l. 53 odst. 1).
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Clanek 21
K é&l. 55 SZR Prekazky ve studiu

Omluvu neucasti ve vyuce s kontrolovanou Uc¢asti vklada student do IS VUT Studis modul Elektronické
omluvenky. Nepfitomnost delSi nez 14 dnl musi student dolozit |ékafskym potvrzenim nebo jinym
odpovidajicim dokladem.

Clanek 22
K él. 56 SZR Ukonéeni studia

Vystupni list — student neodevzdava. (SZR ¢&l. 56 odst. 2).

Clanek 23
K él. 57 SZR Pochvaly a ocenéni

1. Dékan muze udélit Cenu dékana za vynikajici zpracovani zéavére¢né prace (diplomové,
bakalafské). Cenu predstavuje dopis dékana a je udé&lovana pfi promoci (SZR ¢&l. 57 odst. 1 pism.

b)).
2. Navrh na udéleni Ceny dékana podavaji predsedové komisi pro statni zavérecné zkouSky na
fakulté. Navrh obsahuje zdGvodnéni a je uveden v protokolu o statni zavérecné zkousSce.

Clanek 24
K &l. 59 SZR Komunikace prostfednictvim IS VUT a prikaz studenta

Student ma povinnost vlozit do IS VUT fotografii se svoji aktualni podobou nejpozdéji do 14 dnl po
zapisu do studia (SZR &l. 59 odst. 2).

Cast 3
Zavérecna ustanoveni
1. ZruSuje se Smérnice dékana €. 1/2019 pro organizaci bakalarskych a navazujicich magisterskych

studijnich program( na Fakulté podnikatelské.
2. Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem vydani.

doc. Ing. Vojtéch Bartos, Ph.D., v.r.
dékan

Smérnice ¢. 2/2022 8



