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POKYN C. 4/2020
k zapisim do studia v akademickém roce 2020/2021

Clanek 1
Predmét upravy

Tato vnitfni norma doplfiuje a konkretizuje postup provedeni zapisu do studia podle €l. 17 Studijniho a
zkugebniho fadu VUT (déle jen SZR) a Smérnice &. 1/2019 pro organizaci studia v bakalafskych a
navazujicich magisterskych studijnich programech na Fakulté podnikatelské — dopInéni k &l. 17 SZR a
stanovuje terminy zapisu.

Clanek 2
Zapis studentt do 1. rocéniku

1. Zapis prijatych studentd do 1. roénikd bakalafskych studijnich program( a navazujicich
magisterskych studijnich programu probiha distanéné (bez osobni Ucasti) na z&kladé dokumentu
,Zapis do studia® vytisténého z informacéniho systému VUT STUDIS s Ufedné& ovéfenou pravosti
podpisu a zaslaného na fakultu ve stanoveném terminu. Zapis bude uskute¢nén s datem 1. 7. 2020
pfi zaslani dokumentu do 30. 6. 2020 nebo s datem 24. 7. 2020 pfi zaslani dokumentu do 23. 7. 2020
nebo s datem 1. 9. 2020 pfi zaslani dokumentu do 31. 8. 2020.

2. Vyjimkou z bodu 1 jsou absolventi bakalarskych studijnich programd Fakulty podnikatelské, ktefi
ukon¢i studium vykonanim statni zavére¢né zkousky v akademickém roce 2019/2020. Tito se dostavi
k zapisu do 1. ro€niku navazujictho magisterského studia osobné na studijni oddéleni v den
uspésného vykonani statni zavérecné zkousky.

3. Studenti, resp. uchazedi pfijati ke studiu provedou v terminu od 1. 7. do 23. 8. 2020 registraci povinné
volitelnych a volitelnych pfedmétd v informaénim systému VUT STUDIS —modul Registrace predmétt.

Clanek 3
Registrace predméti do vyssiho roéniku

1. Registraci povinné volitelnych a volitelnych predmétd do vyssiho ro¢niku provedou studenti
vterminu od 8. 7. do 23. 8. 2020 elektronicky v informacnim systému VUT STUDIS — modul
Registrace predméti. Povinné predméty budou pfedepsany automaticky.

2. Pokud néktery z pfedmétd nebude v dalSim akademickém roce otevien z divodu nizkého poctu
registraci, budou studenti informovani studijnim oddélenim VUT zpravou se sdélenim dal$iho postupu.



Clanek 4
Nezakoncené povinné volitelné a volitelné predméty

. Nezakonéeny povinny predmét bude pfeveden automaticky.

. Pokud student nezakon¢i zapsany volitelny predmét:

a) Jehoz kredity jsou nutné pro splnéni poctu kreditt potfebnych pro absolvovani studia, musi
si do dalSiho roku studia tento pfedmét zapsat znovu nebo si zapsat jiny predmét se stejnym
nebo vySS§im poctem kreditd.

b) Jehoz kredity jsou nad ramec poctu kreditl nutnych k absolvovani studia, student si nemusi
nezakonéeny volitelny pfedmét zapsat znovu.

. Pokud student nezakonéi zapsany povinné volitelny predmét, musi si do dal$iho roku studia tento
pfedmét zapsat znovu nebo si zapsat jiny pfedmét z dané skupiny povinné volitelnych pfedmétu se
stejnym nebo vys$§im poctem kreditl. MozZnost zapsat si jiny povinné volitelny pfedmét se netyka
predmétl patficich mezi pfedméty profilujiciho zékladu (tj. ty, které vstupuji do statni zavérecné
zkousky).

. Do dal$iho roku studia nebudou pfevedeny nize uvedené nezakoncené predméty:

a) volitelné pfredméty Praktikum z matematiky 1 a 2, Praktikum z matematiky 1 a 2 — v rusting,
Praktikum z matematiky pro informatiky 1 a 2, Praktické aplikace investi¢nich strategii na
finanénich trzich (zimni i letni semestr), Anglictina pro obchodni praxi 1 a 2;

b) volitelny sport na Centru sportovnich aktivit VUT;
c) svobodné predméty.

. Zadost o zménu volitelného predmétu (dle odst. 2 a)), o zrudeni volitelného predmétu pro dalsi
akademicky rok (dle odst. 2 b)), 0 zménu zapsaného povinné volitelného pfedmétu (dle odst. 3) do
dalSiho akademického roku podava student do 31. 8. 2020 v pisemné formé (osobné, postou,
elektronicky ze studentské e-mail adresy) na studijni oddéleni. O nepfevedeni predmétt dle odst. 4
student nemusi zadat, tyto pfedméty nebudou prevedeny automaticky.

. Studentovi, ktery nepoda zadost dle odst. 5 ve stanoveném terminu, budou do dalSiho roku studia k 1.
9. 2020 prevedeny vSechny nezakonéené povinné volitelné pfredméty a volitelné pfedméty (kromé
predmétl uvedenych v odst. 4).

. Nezakoncené predmeéty, ze kterych je pfedepsana zkouska nebo klasifikovany zapocet, jsou dle ¢l. 11
odst. 3 SZR klasifikovany stupném ,F*. Stupen ,F* je do elektronického indexu dopInén automaticky
informacénim systémem k 1. 9.

Clanek 5

Zapis studentd do dalSiho roku studia spojeny s kontrolou studia

. Studenti, ktefi spliuji podminky pro pokrac¢ovani ve studiu ve vyS$sim rocéniku nebo v dalSim

roce studia, provedou zapis elektronicky v informaénim systému VUT STUDIS v terminu od 8. 7. do

31. 8. 2020. Elektronicky zapis je podminén:

* splnénim podminek pro pokracovani ve studiu (kontrolu v informaénim systému provadi studijni
oddéleni),

» kontrolou elektronického indexu (provede student v informaénim systému),

» registraci predepsaného poctu kreditl (pfedmétt) do vysSiho rocniku (viz €l. 3) (netyka se
studentt, ktefi budou prodluzovat studium a budou se zapisovat opakované do 3. ro€niku
bakalafskych obord a do 2. ro€niku navazujicich magisterskych obort).



Postup:

1)

V modulu ,Elektronicky index” student zkontroluje pravdivost a spravnost Udaju za akademicky
rok 2019/2020. Pfipadné nesrovnalosti vyfesi s pfislusnym garantem pfedmétu nebo feditelem
ustavu. Provedeni kontroly elektronického indexu a souhlas s Udaji potvrdi stiskem tlacitka
+Kliknutim potvrzuji spravnost udajd*.

V modulu ,Z&pis* pfi splnéni v8ech podminek student potvrdi souhlas se zapisem do
akademického roku 2020/2021.

Na zakladé potvrzeného souhlasu se zapisem do dal$iho ro¢niku v informaénim systému bude
studijni referentkou zapsan ke studiu v prvnim tydnu v zafi bez osobni G¢asti na studijnim
oddéleni. Provedeni zapisu student zkontroluje v modulu ,,Studium*, kde bude u vybraného studia
nastaven rok 2020, ve sloupci ,popis zmény*“ bude polozka ,11 —fadny zapis“ s datem 1. 9. 2020.
Pak bude mozné podani zadosti o elektronické potvrzeni o studiu v modulu ,Elektronické
podavani zadosti“ — druh zadosti ,,Potvrzeni o studiu pro aktualni akad. rok".

Vyfizeni potfebnych potvrzeni v pisemné formé, vyzvednuti validaéni zndmky na prikaz studenta
apod. bude mozné na studijnim oddéleni v Ufednich hodinach ve stfedu 2.9.,9.9. a 16. 9. 2020
v dobé od 8:30 do 11:00 hod. a od 12:30 do 15:00 hod., od 21. 9. 2020 v béznych Ufednich
hodinach studijniho oddéleni.

2. Osobné se dostavi k zapisu na studijni oddéleni studenti:

po preruseni studia,
nesplfujici nékterou z podminek pro elektronicky zapis dle ¢l. 5 odst. 1) a maji povolenu vyjimku
z podminek pro pokracovani ve studiu.

Postup (netyka se studentt po preruSeni studia) - student:

1)

Zkontroluje svuj elektronicky index v informacnim systému VUT STUDIS za akademicky rok
2019/2020 (modul ,Elektronicky index").

Pfipadné nesrovnalosti vyiesi s pfisluSnym garantem pfedmétu nebo feditelem Ustavu.
Elektronicky index za akademicky rok 2019/2020, ktery je v pofadku, vytiskne, ve vytisténém
dokumentu vyznaci souhlas a podepiSe.

Dostavi se ve stanoveny termin (3. 9. nebo 4. 9. 2020 od 8:30 do 11:00 hod.) na studijni oddéleni
k zapisu.

3. Pokud student ve stanovenych terminech zapis bez omluvy neprovede, pfipadné neni-li jeho omluva
dékanem pfijata, je mu podle §56 odst. 1 pism. b) zakona 111/1998 Sb. o vysokych Skolach studium
ukon¢eno. Omluva se podava dékanovi nejpozdéji do 5 pracovnich dnli po terminu z4pisu nebo od
odpadnuti pfekazky branici omluvé (Studijni a zkuSebni fad VUT €. 17 odst. 6)..

doc. Ing. et Ing. Stanislav Skapa, Ph.D.
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