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POKYN C. 1/2018
k zapis im do studia v akademickém roce 2018/2019

Clanek 1
Predm ét Gpravy

Tato vnitfni norma doplfiuje a konkretizuje postup provedeni zapisu do studia podle ¢l. 17 Studijniho a

zkuSebniho fadu VUT (dale jen SZR) a Smérnice &. 1/2018 pro organizaci studia v bakalarskych a
navazujicich magisterskych studijnich programech na Fakulté podnikatelské — dopInéni k &l. 17 SZR a
stanovuje terminy zapisu.

Clanek 2
Zapis student G do 1. ro éniku

. Zapis student G do 1. ro¢énika bakalarskych studijnich programd a navazujicich magisterskych
studijnich program( probihd prezenéné dle harmonogramu, ktery je pfilohou tohoto pfikazu —
spole¢ny zacatek spojeny s instruktazi vzdy v 9:00 hod. a pfipadné ve 13:00 hod. nebo 14:00 hod.
(viz. pokyny v pisemném vyrozumeéni dékana o splnéni podminek pro pfijeti ke studiu).

. Studenti, resp. uchazeci pfijati ke studiu provedou vterminu od 1. 7. do 31. 7. 2018 registraci
povinné volitelnych a volitelnych pfedmétd v informaénim systému VUT/ Studis / Student — modul
Registrace pfedméta.

Clanek 3
Registrace p fedmétt do vysSiho ro €niku

. Registraci povinn & volitelnych a volitelnych p fedmétd do vySSiho rocniku provedou studenti
vterminu od 15. 5. do 31. 5. 2018 elektronicky v informaénim systému VUT/ Studis / Student —
modul Registrace pfedmétd. Povinné pfedméty budou pfedepsany automaticky.

. O zménu a zruSeni zaregistrovanych povinné volitelnych a volitelnych pfedmétd muze student
pozadat pisemné pouze do 31. 8. 2018, zadost podava na studijni oddéleni.

. Pokud néktery z pfedmétd nebude v dalSim akademickém roce otevien z divodu nizkého poctu
registraci, budou studenti informovani studijnim oddélenim VUT zpravou se sdélenim dalSiho
postupu.



Clanek 4

Zapis student G do dalSiho roku studia spojeny s kontrolou studia

1. Studenti, kte Fi splfuji podminky pro pokra €ovani ve studiu ve vySSim ro €niku, provedou zapis
elektronicky v informaénim systému VUT / Studis / Student v terminu od 1. 7. do 31. 8. 2018.
Elektronicky zapis je podminén:

splnénim podminek pro pokracovani ve studiu (kontrolu v informaénim systému provadi studijni
oddéleni),

kontrolou elektronického indexu (provede student v informacnim systému),

registraci pfedepsaného poctu kreditd (pfedmétd) do vysSiho ro€niku (viz. €l. 3) — registrované
prfedméty budou nyni pfistupné pouze k prohlizeni.

Postup:

1)

2)

3)

4)

V modulu ,Elektronicky index" student zkontroluje pravdivost a spravnost Udaji za akademicky
rok 2017/2018. Pfipadné nesrovnalosti vyfesi s pfislusnym garantem pfedmétu nebo feditelem
Ustavu. Provedeni kontroly elektronického indexu a souhlas s Gdaji potvrdi stiskem tlacitka
~Kliknutim potvrzuji spravnost tdaj“.

V modulu ,Zapis" pfi splnéni vSech podminek student potvrdi souhlas se zépisem do
akademického roku 2018/2019.

Na zakladé potvrzeného souhlasu se zapisem do dalSiho ro€niku v informaénim systému bude
studijni referentkou zapsan ke studiu v prvnim tydnu v z& i bez osobni G€asti na studijnim
oddéleni. Provedeni zapisu student zkontroluje v modulu ,Studium®, kde bude u vybraného
studia nastaven rok 2018, ve sloupci ,popis zmény“ bude polozka ,11 — fadny zapis“ s datem
1. 9. 2018.

Vyfizeni potfebnych potvrzeni, vyzvednuti validaéni znamky na prikaz studenta apod. bude
mozné na studijnim oddéleni v Ufednich hodinach ve stfedu 5. 9 a 12. 9. 2018, od 17. 9. 2018
v béznych Grednich hodinach studijniho oddéleni.

2. Osobn é se dostavi k zapisu na studijni odd éleni studenti:

po preruSeni studia,

prodluzujici studium a zapisuji se opakované do 3. ro¢niku (u bakalarskych obor() a 2. roéniku
studia (u navazujicich magisterskych obor),

nespliujici nékterou z podminek pro elektronicky zapis dle ¢l. 4 odst. 1) a maji povolenu
vyjimku z podminek pro pokracovéani ve studiu.

Postup (netyk& se studentu po pferuSeni studia) - student:

1)

2)
3)

4)

Zkontroluje sv(j elektronicky index v informa¢nim systému VUT / Studis / Student za
akademicky rok 2017/2018 (modul ,Elektronicky index").

Pfipadné nesrovnalosti vyfesi s pfisluSnym garantem pfedmétu nebo feditelem Gstavu.
Elektronicky index za akademicky rok 2017/2018, ktery je v poradku, vytiskne, ve vytiSténém
dokumentu vyznaci souhlas a podepise.

Dostavi se ve stanoveny termin (4. 9. nebo 5. 9. 2018) na studijni oddéleni k zapisu.

3. Pokud student ve stanovenych terminech zapis bez omluvy neprovede, pfipadné neni-li jeho omluva
dékanem pfijata, je mu podle 8§56 odst. 1 pism. b) zédkona 111/1998 Sb. o vysokych Skolach studium
ukon¢eno. Omluva se podava dékanovi nejpozdéji do 5 pracovnich dnd po terminu zé&pisu nebo od
odpadnuti pfekazky branici omluvé.

doc. Ing. et Ing. Stanislav Skapa, Ph.D.

dékan



Pfiloha k Pokynu ¢&. 1/2018

Harmonogram zapis G do studia v akademickém roce 2018/2019

datum

obor

| cas

| mistnost ‘

referentka

Navazujici magisterské obory - 1. rocnik — prijati prominutim prijimaci zkousky

26.6.2018 | Rizeni a ekonomika podniku - 9:00 E337 Mgr. Katefina
prezencni studium Stépankova
Ucetnictvi a finanéni Fizeni 9:00 P381 BoZena Koprivova
podniku, Mezinarodni
ekonomika a obchod - prezen¢ni
studium
Rizeni a ekonomika podniku, 13:00 P381 BoZena Kopfivova
Ucetnictvi a finanéni Fizeni
podniku — kombinované
studium
Informacni management 13:00 E337 Mgr. K. Stépankova
Bakalarské obory — 1. rocnik
26.6.2018 | Ekonomika podniku 9:00 P384 Ing. Dana Strakova
28.6.2018 | Ucetnictvi a dané 9:00 P384 lva Kfizova
29.6.2018 | Ekonomika a procesni 9:00 p384 va KFSova
management
y - . Mgr. Katefina
Manazerska informatika 9:00 P381 %oy . .
Stépankova
30.8.2018 Entrepreneurship and Small 14:00 P331 I\ngr IfateFir}a
Business Development Stépankova
Ndhradni | UAD, EP, EPM 9:00 P384 Iva Kfizova
termin
31.8.2018 | M 9:00 P292 Mgr. K. Stépankova
Navazujici magisterské obory — 1. rocnik
28.8.2018 | Mezinarodni ekonomika a 9:00 P381 BoZena Koprivova
obchod,
Ugetnictvi a finanéni Fizenf
podniku - prezencni studium
28.8.2018 | Rizeni a ekonomika podniku — 9:00 P384 Mgr. Katefina
prezenéni studium Stépankova
European Business and Finance 14:00 P384 Mgr. K. Stépankova
30.8.2018 | Informacni management 9:00 P384 Mgr. K. Stépankova
Rizeni a ekonomika podniku, 9:00 P381 BoZena Koprivova
Ugetnictvi a finanéni Fizenf
podniku — kombinované
studium




datum obor cas mistnost referentka
Ndhradni | UFRP, PFO — prezenéni studium 9:00 P381 BoZena Kopfivovd
termin REP — prezenéni studium, Mgr. Katefina
6.9.2018 | |\, EBF 9:00 P384 Stépankova
REP, PFO, UFRP —kombinované 13:00 P381 BoZena Koprivova

studium

Zdpis po opravném terminu stdtnich zdvérecn

ych zkousek — navaz. magister. obory — 1. rocnik

13.9.2018

MEO — PS, UFRP - PS + KS, REP-

KS 14:00 P381 BoZena Koprivova
REP-PS, IM, EBF 14:00 P292 Mer. Katerina
Stépankova
Zdpis po opravném terminu maturitnich zkousek — bakaldrské obory — 1. rocnik
13.9.2018 | UAD, EP, EPM 9:00 P381 Iva Kfizova
MI, ESBD 9:00 P292 Mer. Katerina
Stépankova

Zadpis do vyssiho rocniku — studenti, jejichZ zap

is je vazan na projednani stavu jejich studia

4.9.2018 | Zapis po preruseni, zapis do 9:00-11:00a | Kancelare | dle oboru

592018 dalsiho posledniho ro¢niku 12:00-14:30 | studijniho
studia, zapis na vyjimku oddéleni

PouZivané zkratky obort

EPM Ekonomika a procesni management

EP Ekonomika podniku

UAD Ucetnictvi a dané

M Manazerska informatika

ESBD Entrepreneurship and Small Business Development

MEO Mezinadrodni ekonomika a obchod

REP Rizeni a ekonomika podniku

UFRP Ugetnictvi a finanéni fizeni podniku

IM Informacni management

EBF European Business and Finance

..-PS prezencni forma studia

..-KS kombinovana forma studia




