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SMERNICE €. 1/2018

PRO ORGANIZACI STUDIA V BAKALA RSKYCH A NAVAZUJICICH
MAGISTERSKYCH STUDIJNICH PROGRAMECH NA FAKULT E
PODNIKATELSKE

Cast 1
Uvodni ustanoveni

Smérnice pro organizaci studia v bakalafskych a navazujicich magisterskych studijnich programech
na Fakulté podnikatelské je podle ¢lanku 45 Statutu Fakulty podnikatelské Vysokého uceni
technického v Brné vnitfni normou Fakulty podnikatelské (dale jen ,FP* nebo ,fakulta“), ktera
upravuje a doplfiuje podrobnosti o organizaci studia v bakalafskych a magisterskych studijnich
programech dle &lanku 51 odst. 3 Studijniho a zkugebniho fadu VUT (dale jen ,SZR*) a dle vnitiniho
pfedpisu FP Pravidla realizace studijnich programd.

Studenti a zaméstnanci FP jsou povinni se fidit vnitfnim prfedpisem VUT ,Studijni a zkuSebni fad
VUT* a vnitinim pfedpisem FP ,Pravidla realizace studijnich program0 (dale jen ,Pravidla
realizace") a touto Smérnici pro organizaci studia v bakalafskych a navazujicich magisterskych
studijnich programech na Fakulté podnikatelské.

Cast 2
Organizace studia — dopln &ni SZR a Pravidel realizace

K élanku 5 SZ R Studijni plany + Pravidla realizace  él. 3

1. Zadost o individualni studium podava student pisemné zpravidla nejpozdéji do zagatku vyuky
v semestru (SZR ¢&l. 5 odst. 10, Pravidla realizace &l. 3).

2. Student, kterému bylo povoleno individudlni studium, vypracuje ve spolupraci s vyucujicimi
plan individualniho studia s uvedenim termind kontroly plnéni studijnich povinnosti. Kopii
tohoto planu opatfenou podpisy pfisluSnych vyuéujicich pfeda student na studijni oddéleni
nejpozdéji do jednoho mésice po terminu povoleni individualniho studia. Pokud tak student
neucini, bude mu individualni studium zruSeno.
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3. Individualni studium z pracovnich divodd muze byt povoleno studentovi studijniho oboru a
ro¢niku, ktery neni otevien v kombinované formé studia, pracovni smlouva je uzaviena na
plny pracovni Gvazek a obsah vykonavané prace souvisi s profilem absolventa studovaného
oboru. Studentiim 1. ro¢niku bakalarskych studijnich program( nebude individualni studium
z pracovnich d{vodU povoleno.

K élanku 7 SZ R Zpusoby vyuky a jeji zabezpe é&eni
Vyucujici stanovi na zacatku kazdého semestru terminy a mista konzultaci a zvefejni je
prostfednictvim informaéniho systému VUT (SZR ¢&l. 7 odst. 3).

K élanku 8 SZ R Dokumentace p fedmétu

Dokumentaci pfedmétu spravuje garant predmétu, k provedeni aktualizaci je dokumentace
zpfistupnéna v informac¢nim systému VUT (dale jen IS VUT) vzdy 14 dna pfed zahajenim vyuky
v semestru (SZR ¢&l. 8 odst. 2).

K €lanku 10 Zp asob zakon €eni studia p fredmétu
1. Pokud student nezakongi zapsany volitelny pfedmét:

a) Jehoz kredity jsou nutné pro splnéni poctu kreditd potfebnych pro absolvovani studia,
musi si tento pfedmét zapsat znovu v nejbliz§im semestru, kdy se uskute¢ni vyuka tohoto
predmétu nebo si zapsat jiny pfedmét se stejnym nebo vySSim pocétem kreditdl do dalSiho
roku studia. Zadost o zrudeni a zménu zapsanych pfedméti student podava v pisemné
formé na studijni oddéleni v terminu elektronického zapisu do dalSiho roku studia.

b) Jehoz kredity jsou nad ramec poctu kreditd nutnych k absolvovani studia, student si
nemusi nezakonéeny volitelny pfedmét zapsat znovu. Zadost o zrudeni pfedmétu poda

v pisemné formé na studijni oddéleni v terminu zapis do dalSiho roku studia.
2. Jestlize student nepoda zadost podle pism. a) nebo b), budou nezakonéené volitelné
pfedméty prevedeny do dalSiho roku studia pfi zapisu, ktery je provadén na studijnim

oddé&leni k 1.9. (SZR ¢&l. 10 odst. 2).

K élanku 11 SZ R Ovéfovani studijnich vysledk @

1. Student mé povinnost pribézné kontrolovat, zda klasifikace zapsana v elektronickém vykazu
o studiu (dale jen ,elektronicky index") vedeném v informac¢nim systému VUT pro studenty
Studis (déle jen ,IS VUT Studis*) odpovida skutec¢nosti. ZjiStény pfipadny nesoulad student
bez zbyte¢ného odkladu oznami prokazatelnym zpusobem vyucujicimu nebo garantovi
predmétu nebo fediteli Gstavu, ktery predmét zajistuje (SZR &l. 11 odst. 3).

2. Student mé& povinnost nejpozdeéji do 7 dnd po ukonceni zkouSkového obdobi ovéfit a potvrdit
studijni vysledky ve svém elektronickém indexu. Ovéfeni a potvrzeni provede v IS VUT Studis
v modulu Elektronicky index stiskem tlacitka ,Kliknutim potvrzuji spravnost adaja-“.

K élanku 12 SZ R Zapo éet a klasifikovany zapo &et + él. 5 Pravidel pro realizaci

ZkuSebni zpravy predmétl, které jsou zakonceny pouze zapoctem nebo klasifikovanym zapoctem
budou nésledujici den po uplynuti terminu pro zépis udéleni nebo neudéleni zapoétu nebo
klasifikovaného zapoctu na konci zkouskového obdobi uzavieny.
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K élanku 13 SZ R Kolokvium a zkouska + él. 6 Pravidel pro realizaci

1.

Student maze konat zkouSku ze zapsaného predmétu nejvyse tfikrat, ma tedy pravo na dva
opravné terminy (SZR ¢l. 13 odst. 9).

V kombinované formé studia musi byt ¢ast zkuSebnich termin( vypsana ve dnech, kdy
obvykle probiha vyuka v této formé studia (SZR &l. 13 odst. 5).

Zadost o konani zkousky pfed komisi mdze student podat v ramci svych nevy&erpanych
terminu v pisemné formé fediteli Ustavu, ktery zajiStuje vyuku predmétu nejpozdéji do konce
zkouskového obdobi prfislusného semestru, ve kterém byl predmét vyudovan. Reditel
nejpozdéji do tydne od podéani Zadosti jmenuje tficlennou komisi, jejiho pfedsedu a stanovi
termin konani zkousky. ZkouSejici musi byt ¢lenem komise, nem(ize vSak byt jejim
predsedou. V pfipadé, Zze zkouSejicim je feditel Ustavu, o terminu konani zkousky a sloZeni
komise rozhodne dékan (SZR ¢&l. 13 odst. 10).

ZkuSebni zpravy predmétl, které jsou zakonéeny pouze zkouSkou nebo zkouSkou po
predchozim udéleni zapoctu budou nasledujici den po uplynuti terminu pro zapis hodnoceni
na konci zkouskového obdobi uzavieny (SZR ¢&l. 13 odst. 12).

K élanku 15 SZ R Vazeny studijni pr Gmér
Vazeny studijni primeér vyhodnocuje IS VUT, je uvadén na 2 desetinna mista.

K élanku 16 SZ R Priibézna kontrola studia a podminky pro pokra  éovani ve studiu

1.

Do minimalniho poétu kreditd nutnych pro pokragovani ve studiu se dle &lanku 19 odst. 7 SZR
nezapocitava kreditova hodnota predmét(, které byly uznany z pfedchoziho studia. V pfipadé,
Ze pocet kreditt ze zapsanych pfedmétll nedosahuji minimalniho poctu kreditl nutnych pro
pokracovani ve studiu, je student povinen splnit viechny zapsané pfedméty (SZR &l. 16 odst.
2).

U studentd zavérecnych rocnikl se provadi kontrola studia pro pfipusténi ke statni zavérecné
zkousce po ukonéeni zkouskového obdobi letniho semestru dle Casového planu pfislusného
akademického roku.

Student zavére¢ného rocniku, ktery nesplnil k datu kontroly studia pro pfipusténi ke statni
zavérecné zkousce vSechny studijni povinnosti, je maze splnit do konce zkouSkového obdobi
letniho semestru dle Casového planu akademického roku pro 1. a 2. roénik bakalafskych
obort a 1. ro¢nik navazujicich magisterskych obor(. Pro pokra¢ovani ve studiu v dalSim roce
studia musi splnit minimalni po&et kreditd dle &l. 16 odst. 2 pismeno b SZR.

U studentu, ktefi maji povoleno individualni studium, je kontrola studia provadéna v terminu
schvaleném prodékanem pro studijni zalezitosti. Koneény termin pro vykonani zkouSek za
akademicky rok je u studentd s povolenym individualnim studiem do 31.7. pfislusného roku.

K €lanku 17 Zapis do studia a do dalSiho roku studia

1.

Registrace povinné volitelnych a volitelnych pfedmétld pfedepsanych studijnim planem
probiha v terminu stanoveném Casovym planem akademického roku. Povinné predméty jsou
zaregistrovany automaticky. Pokud neni ve studijnim programu stanoveno jinak minimalni
pocet kreditd z povinnych, povinné volitelnych a volitelnych pfedmét(, které si student musi na
nasledujici rok zaregistrovat je 60 (v zimnim semestru minimalné 30 a v letnim semestru
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minimalné 30), maximalni celkovy pocet kredit(i, které si student miZe zaregistrovat, je 72
(SZR &l. 17 odst. 3).

O zménu a zruSeni zaregistrovanych povinné volitelnych a volitelnych pfedmétd muze student
pozadat pisemné do 31.8., zadost podava na studijni oddéleni.

Uchazeg pfijaty ke studiu se zapisuje do 1. roéniku osobné (SZR ¢&. 17 odst. 5).

Do vyssiho ro€niku se student, ktery splfiuje podminky pro pokracovani ve studiu, zapisuje
elektronicky prostfednictvim IS VUT Studis, potvrzenim spravnosti elektronického indexu
v modulu Elektronicky index a potvrzenim souhlasu se zapisem v modulu Zapis.

Osobné se zapisuje student, ktery nespliuje nékterou z podminek pro pokracovani ve studiu
a byla mu povolena vyjimka, student po pferuseni studia a student, ktery prodluzuje studium a
zapisuje se znovu do posledniho ro¢niku.

Terminy zapisu jsou stanoveny vnitfni normou vydavanou dékanem Pokyn k zapisim pro
prislusny akademicky rok.

K provedeni zapisu s osobni G¢asti, muze student v mimoradnych pfipadech pisemné zmocnit
jinou osobu. PInd moc nemusi byt Gfedné ovérena.

Dékan muze povolit zménu formy studia v ramci jednoho studijniho programu. Zménu lze
povolit za pfedpokladu, Ze byla spinéna podminka pro pfijeti do daného studijniho programu a
formy studia (vysledek pfijimaci zkousky). Zménu formy studia Ize povolit pouze od zacatku
vyuky v semestru nasledujicim po podani zadosti. Zadost se podava pisemné.

K élanku 18 P feruSeni studia

1.

Zadost o preruseni studia student podava pisemné s vlastnoruénim podpisem (SZR &l. 18
odst. 1).

Termin zapisu do zimniho semestru po ukon&eni pferuseni studia je stanoven vnitfni normou
vydavanou dékanem Pokyn k zapisim pro pfislusny akademicky rok. Zapis do letniho
semestru po ukoncéeni preruseni studia je student povinen zrealizovat do 5 pracovnich dnu po
ukongeni prerudeni studia (SZR &l. 18 odst. 10).

Studentovi, ktery splni vSechny studijni povinnosti pfedepsané studijnim planem programu a
nezUcastni se statni zavérecné zkousky v nejbliz§im Ffadném terminu, mdze byt studium
pferuSeno do doby konani statni zavérecné zkousky na zékladé pisemné zadosti studenta.
Pokud student, ktery splnil vSechny studijni povinnosti predepsané studijnim planem
programu, nepoda zadost o pferuseni studia, je mu studium pferuseno z moci Gfedni, fizeni o
pferuSeni studia je zahajeno nejpozdéji po provedeni kontroly studia po skonéeni
zkouskového obdobi letniho semestru — dle Casového planu akademického roku — kontrola
studia pro pokrac¢ovani ve studiu v dalSim roce studia.

K €lanku 19 Uznavani zkousek nebo spin  éni jinych studijnich povinnosti
A. Uznani jednotlivych p fedméti

1.

Dékan mlze uznat absolvované pfedméty se shodnym obsahem, které byly zakonceny
zkouSkou nebo klasifikovanym zapocétem s hodnocenim A, B, C od jejichz vykonani
neuplynulo vice nez 5 rokd. Pocet kreditd absolvovaného predmétu musi byt stejny nebo
vySSi nez je pocet kreditd pfedmétu studijniho planu pFislusného studijniho programu.
Prfedméty se uznavaji pouze jedenkrat. V pfipadé tfetiho ¢i dalSiho studia studenta na fakulté
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nebudou uznany absolvované predméty, které jiz byly v pfedchozim studiu jednou uznany.
Uznany nebudou pfedméty spojené se zavéreénou praci (SZR &l. 19 odst. 3).

2. Zadost student podava elektronicky prostfednictvim IS VUT Studis vterminu od 1.9. do
zaCatku vyuky v zimnim semestru, a to pro pfedméty zapsané v zimnim i letnim semestru
akademického roku.

3. Student, ktery Zada o uznani pfedmétu absolvovaného na jiné vysoké Skole nebo v zahrani¢i,
elektronickou zadost vytiskne a spolec¢né s pisemnymi pfilohami (potvrzeni o absolvovani
studia nebo pfedmétu, osnova kazdého pfedmétu) potvrzenymi pfislusnou vysokou Skolou
(opatfenymi origindlem razitka a podpisu) odevzda na studijni oddéleni v terminu stanoveném
pro podani zadosti, tj. od 1.9. do za¢atku vyuky v zimnim semestru.

Uznani souvislé ¢€asti studia

1. O uznéani souvislé ¢asti studia mize Zadat student, ktery v pfedchozim studiu dosahl
vazeného primétu za celé studium do 1,90 véetné a od vykonani prvni zkousky neubéhlo vice
nez 5 rokd a nedoslo ke zméné studijniho planu. Dékan m{ze uznat vysledky vSech fadné
zakoncéenych predmétd, které odpovidaji danému roéniku studijniho planu programu (oboru),
na ktery byl student pfijat. Student m{ze byt pfi splnéni podminek pro pokra¢ovani ve studiu
dle &l. 16 odst. 2 pism. b) SZR, tj. ziskani minimalné 40 kreditd ze studijniho planu daného
ro¢niku, zafazen do vysSiho ro¢niku studia. Uznani souvislé ¢asti studia je mozné pouze
jednou. V pfipadé tretiho ¢i dalSiho studia studenta na fakulté nebude souvisla ¢ast studia
uznana.

2. Zadost student podava na studijni oddéleni v pisemné (listinné) formé& do jednoho tydne od
zapisu, pfilohou zadosti musi byt originaly dokladu o vykonanych zkouskach a osnovy
kazdého prfedmétu, vSe potvrzené pFislusSnou vysokou Skolou. Prfilohy k zadosti nemusi
dokladat student, ktery ¢ast pfedchoziho studia absolvoval na Fakulté podnikatelské.

K €l. 20 Zanechani studia

Student, ktery se rozhodne zanechat studia, vytiskne Oznameni o zanechani studia z IS VUT Studis
modul Studium a doruéi pisemné s vlastnoru¢nim podpisem na studijni oddéleni. Sou¢asné doruci i
Vystupni list, ktery vyplni v IS VUT Studis — modul Vystupni list studenta a zajisti jeho potvrzeni ve
fakultni knihovnée.

K €l. 23 Statni zav éreéné zkouska
Pravidla pro organizaci a priibéh statnich zavéreénych zkouSek jsou uvedena v pfiloze €. 1 této vnitini
normy (SZR ¢&l. 23 odst. 2).

K €l. 24 ZkuSebni komise pro statni zav éreéné zkousky
Jednaci fad zkuSebnich komisi a zpUsob jejich svolavani je uveden v pfiloze &islo 1 této vnitfni normy
(SZR ¢&l. 24 odst. 2).

K €l. 25 Bakala fska a diplomova prace a jejich obhajoba
Formalni Gprava bakalafské a diplomové prace a jeji obhajoba je stanovena vnitfni normou VUT

Smérnice &. 72/2017 Uprava, odevzdavani a zvefejiiovani zavéreénych praci a pfilohami této vniténi
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normy: Prfiloha ¢. 1 Jednaci fad zkuSebnich komisi pro statni zavérec¢né zkousSky a pravidla pro
organizaci a pribéh statni zavérec¢né zkousky, Priloha €. 2A Pokyny pro vypracovani a hodnoceni
bakalarské a diplomové prace a Pfiloha ¢. 2B Vzory vybranych ¢asti bakalafské a diplomové préace.

K €l. 26 Hodnoceni statni zav éreéné zkousky
Hodnoceni jednotlivych ¢asti statni zavérecné zkousky je uvedeno v pfiloze €. 1 této vnitfni normy.

K €l. 56 Ukon €eni studia
Vystupni list — student vypini (daje vIS VUT Studis — modul Vystupni list studenta, vytiskne,
podepide, zajisti potvrzeni ve fakultni knihovné a odevzda na studijni oddéleni (SZR &l. 56 odst. 2).

K €l. 57 Pochvaly a ocen éni

1. Dékan mulze udélit Cenu dékana za vynikajici zpracovani zavérec¢né prace (diplomové,
bakalarské) studentim, ktefi absolvovali studium s celkovym hodnocenim ,prospél
s vyznamenanim“. Cenu predstavuje dopis dékana, finanéni ocenéni nebo vécnou cenu. Cena
je udélovana pfi promoci (SZR ¢&l. 57 odst. 1 pism. b)).

2. Navrh na udéleni Ceny dékana podavaji predsedové komisi pro statni zavérec¢né zkousky na
fakulté. Navrh obsahuje zdivodnéni a je uveden v protokolu o statni zavérecné zkousSce.

K €l. 59 Komunikace prost Fednictvim IS VUT a pr tlkaz studenta
Student mé& povinnost vlozit do IS VUT fotografii se svoji aktudlni podobou nejpozdéji do 14 dnl po
zapisu do studia (SZR &l. 59 odst. 2).

Cast 3
Zaveéreéna ustanoveni

1. ZruSuje se Smérnice dékana ¢. 1/2016 pro realizaci bakalarskych a magisterskych studijnich
programu, Smeérnice dékana €. 2/2013 pro vypracovani a hodnoceni bakalarské a diplomové
prace a Smérnice dékana ¢. 1/2017 Jednaci fad zkuSebnich komisi pro statni zavérecné
zkousky.

2. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem vydani.

doc. Ing. et Ing. Stanislav Skapa, Ph.D.
dékan
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