PRILOHA C. 2A Pokyny pro vypracovani a hodnoceni bailskié a diplomové prace

PRILOHA C.2A

POKYNY PRO VYPRACOVANiI A HODNOCENIi BAKALA RSKE A DIPLOMOVE
PRACE

Tyto pokyny dophuji vnittni normu VUT Smirnici ¢.72/2017 Uprava, odevzdavani a

zveejiovani za¥recnych praci.

Clanek 1

Z&kladni ustanoveni

Bakalaiska prace (dale jen ve zkratce BP) je samostatna odborn&eprstudenta
bakal&ského studijniho programu, kterou ma prokazat sobsipesit zadané téma s vyuzitim
oborovych znalosti a dovednosti ziskanychibghu studia v ramci daného studijniho oboru.
Teoreticka vychodiska prace jsou z#ema na konkrétni postupy pouZzitg peSeni tématu.
Reseni prace spiva v identifikaci novych souvislosti analyzovangeeu, gipadré v navrhu
dilcihoteSeni.

Diplomova prace (déle jen ve zkratce DP) je samostatnd odborn&eprstudenta
magisterského studijniho programu, kterd ma prakézarovéznalosti a dovednosti pouziti
vhodnych metod i feSeni zadaného tématu. Autor prace prokazuje, Zehgperiesit téma

systémoy, identifikovat souvislosti a navrhovat realizodatevariantniceSeni.

Pti zpracovani BP a DP se studéfuti Casovym planem akademického roku, ktery stanovuje
z&avazne terminy pro:

* vybér tematického okruhu BP/DP

e zavazny zapis zadani BP/DP do infotmi&ao systému VUT (dale jen IS VUT)

e pievzeti zadavaciho formu&BP/DP

* odevzdani BP/DP

e vypracovani posudkBP/DP

Clanek 2

Formalni Uprava bakalarské a diplomové prace

1. Doporwend struktura vlastniho textu prace

Vymezeni problému a cile prace

Tato ¢ast vymezuje cil prace a s nim souvisejidtidille v souladu se zadanim a studijnim
oborem, ve kterém bude prace obhajovana.

Dale obsahuje popis zvolenych metod u diplomovégraebo postupy, které budou pouzity
pii zpracovani bakatake prace.
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Teoreticka vychodiska prace

Zaglenuji feSenou problematiku do teoretického ramce. Obsaliagyrni reSersi, citace
nazon jednotlivych autal, jez souviseji $eSenou problematikou a s jejichZz publikacemi se
student seznamil. Zékem uvadi teoreticka vychodiska, z nichz bude studgchazet a
duvody, jez ho vedly k voklburcitych metod.

Tato ¢ast musi dodrzovat formalni strukturu a pouzitéopdmusi byt citovany dle aktun
platnych noren€ SN 1SO 690.

Analyza problému a sowasné situace

Obsahuje podrobnou analyzu s popisem stanovenéliasswho stavu, umbdjici sledovat a
z&lenit zadané téma do SirSich souvislogfisledky analytick&asti jsou vychozi platformou
pro navrhovouwast.

Vlastni navrhy reSeni, finos navrhi FeSeni

Tvori skZejni ¢ast BP/DP. Definuje konkrétni navrligSeni a tivody volby pra¢ tohoto
zpisobu navrhovanéhdaeSeni, klady a zapory,fiposy (zejména ekonomicky), a ve
vybranych pipadech podminky aplikace nebo dog@eného postupu.

2. Uprava textu
Psani textu seidi normouCSN 01 6910 Uprava dokuménizpracovanych textovymi

procesory. Pro dosaZzeni optimalniho vizualniho dojmtextu je vhodné respektovat

nasledujicidoporuéent:

Okraje:

vlevo 3,5 cm (pro péebu vazby), nahe 2,5 cm, vpravo 2,5 cm, dole 3,5 cm
Typ pisma:

Times New Roman

Velikost pisma

hlavni kapitoly velikost 16 bodi, tuéné
podkapitoly 2. stuph velikost 14 bodhi, tu¢né
podkapitoly 3. stuph velikost 13 bodi tuéné

podkapitoly 4. stupha dalSi*  velikost 12 bodi tuéné

Vv ramci textu v odstavcich velikost 12 bod

*Pouziti ¢tvrté a dalSich Urovni kapitol se dopéuwje pouzivat dle kontextu prace.
V piipact vyuZziti arovni 4. stuph a dalSich se jiz nedopa@uje zobrazovat nazvy v
obsahu. Velikost 12 bddse také pouziva u textu v obsahu, v seznamechlibhr@abulek

apod. ¥etrg ¢islovani stran.
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Réadkovani:
Pro vizualni rozdleni nadpisu kapitol a textu se dop&uje za nadpisy kapitol vlozit 12
bodi, mezi jednotlivymi odstavci v textu 6 bischebo 3b. fed + 3b. za odstavcem, ostatni
(poznamky apod.) 3 body. Velikost mezi-odstavcovézeny se nastavuje v atributech
odstavce a byvd mensi nez vloZeny praztigek (,prazdnyrddek” mé velikost az 8
bodil). Mezi odstavce se tedy nedoptuje vkladat prazdnyradek prosednictvim
ENTERu, ale progeédnictvim odsazeni odstavdeadkovani v zakladnim textu velikost
1,5 bodi. Zvoleny format by m& student dodrZzovat v ramci celé prace pro jednotny
vizualni styl.

Zvyraznovani textu:
Dulezité pojmyc¢i myslenky zvyra#ovat. Riznou dilezitost textu odliSit velikosti typem
pisma, pip. jinymi grafickymi prostdky. Doporduje se tuéné, kurzivou nebo
proloZzenim (proloZzeni se provede v nastaveni pis@eyrazréni podtrzenim do
sazby nepdt. Pouzivat jednotnou barvu pisma, dogaje secerna.

Clenéni textu:
Zarovnani textu do bloku (vpravo i vlevdyokud student pouZiva odsazeni, je vhodné
nastaveni nejvyse 0,75 aZ 1 c@islovani kapitol odisla 1 (viz giloha). Za nadpisy
kapitol se neuvadi dvojtka, ani téka, ani zdroj. Hlavni kapitoly by &y zatinat na nové
strance. Ostatni podkapitoly byépn byt odcleny od konce fedchazejici kapitoly
mezerou o velikosti 12 bddmaximalré vSak 16 bodl (student si vybird jeden styl, ktery
dodrzuje v rdmci celé prace pro jednotny vizuabdgbu).

Cislovani stran
Stranycislovat dole uproged. Strany se @itaji od titulniho listu, uvagi se vSak az od
vlastniho textu (p&inaje vodem) — tedy prvni uvdité ¢islo mize byt nap. 8.

Formalni nalezitosti:

Nalezitosti jako bibliograficka citac&estné prohlaSeni a p@icvani musi byt vizuath
sjednoceny, tzn. umisti nahoru, uprogtd anebo ddl na stranu a todetné formatovani
jako nadpis (12 bad twné, Times New Roman), samotny text (12 bodormalni, Times
New Roman, zarovnani do bloku, 1jadkovani). Kazda z uvedenych nalezitosti
(bibliograficka citace¢estné prohlaseni a piadbvani) je uvadina na samostatneé stéan
Stejné forméatovani plati i pro abstrakt a&@lia slova (nadpisy 12 badtucné, Times New
Roman a samotny text Times New Roman, normalngvreni do bloku, 1,5adkovani).

Klicova slova se piSou malymi pismeny, které jsoucledy carkami, za poslednim
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slovem nentarka ani téka Abstrakt a kliova slova vetrg anglické verze iekladu jsou
umisgny na jedné stran(viz Friloha 2B).

Formatovani tabulek, grafia a obrazki:
Popisy obrazk, grafi a tabulek se piSou velkosti 10 BodPopis tabulky se uvadi nad

tabulkou, zatimco popis gigfobrazki, schémat je umi&t pod (viz Riloha 2B).

Citace:
Citace seridi normouCSN I1SO 690 Bibliografické citace. \tipadk doslovné citace je

pottebné citovany text graficky odliSit od ostatnihatte- ohrantit apostrofem, fipadré
jes€ kurzivou. Odkaz na citovany zdroj, jehoZz plna agtabude uvedena v soupisu
literatury na konci prace, se uvedé@npo za doslové citovany text. Vybere se jedna Zé t
moznych metod odkazovani na zdroj v textu, kterdugke dodrZovat v celé préci. Jedné se
0: metodu poznamek padrou, metoddiselnych odkaz nebo metodu jméno-datum (tzv.
Harvardsky systéem) —ifklady viz gilohac. 2B.

| v pfipack vlastniho zpracovani informdaiho zdroje je pdebné na konci parafrazovaného
textu uvést odkaz na zdroj uvedeny v kiméam seznamu pouzité literatury na konci prace.
Forma zavisi na zvolené metoddkazovani v textu —fklady viz giloha¢. 2B.

3. Rozsah prace

a) Rozsah bakaigkeé prace je minima#d5 stran — zahrnuje strany od Uvodu posezav
b) Rozsah diplomové prace je minim&Bb stran — zahrnuje strany od Gvodu poizav

Clanek 3
Zadani bakalaiské a diplomové prace

1. Student zawretného r@niku se vterminech stanovenyckasovym planem
akademického rokurihlasuje ke zpracovani BP / DP registraigdi®zného zadani v IS
VUT Studis. Pedl®Zzna zadani schvaluje Rada studijnich prograpa \Casné vypsani
piedlEznych zadani BP / DP a jejich schvaleni v IS VU pmddajiteditelé Ustat.

2. Vedouci praceformuluje a zadavé ve stanoveném terminu &o@eadani prace do IS

VUT:

a) Presny nazevBP / DP prace veském i anglickém jazyce. V nazvu prace
neuvadt nazev podniku, firmy, za ndzvem nerikiz.

b) Charakteristika problematiky ukolu (osnova) - jednotlivé body osnovy nejsou
¢islovany, zainaji velkym pismenem, za jednotlivymi body nejsetky, mezi
jednotlivymi body nejsou volnéadky, doportienou strukturu vilastniho textu
prace {l. 2 odst. 1) je mozné wgsnit. Hlavni kapitoly osnovy, které vedouci
prace viozi do IS VUT a jsou uvedeny v zadani jeiqen student v BP / DP
dodrzet.
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c) Cile, kterych ma byt dosazeno- naformulovat cile prace (v maximalnim
rozsahu 1 500 znékvcetre mezer).

d) Zakladni literarni prameny - doplni nejméa ¢tyti, maximalré Sest zakladnich
prameri literatury. Tyto literarni prameny bydty byt pro zpracovani BP / DP
stZejni. Prameny se #isluji, zapisuji se v podeéb predepsané platnymi
normami, fadi se abecedna mezi jednotlivymi zdroji nejsou volngadky.
Neuvadt pouze elektronické zdroje.

3. Za\asné vliozeni zadani do IS VUT odpovidaejlitelé Ustafr

4. Vedouci pracezadava do IS VUT jméno oponenta. Oponenti jsounpaéniieditelem
Ustavu ziad akademickych pracovrilfakulty (univerzity) nebo jinych vysokoskolsky
vzaklanych odbornik v daném ¥dnim oboru. Oponent musi byt minimé&labsolventem
magisterského studijniho programu §8d. 25 odst. 4).

5. Zadani BP / DP v pisemné fogmsi student vyzvedne na studijnim odigni v terminu
stanovenéntasovym planem akademického roku.

Clanek 4
Odevzdani bakal&ské a diplomové prace

1. Student, ktery sefifhlasil ke statni zarecné zkousSce, musi BP / DP v listinné férm
odevzdat v terminu stanovené@msovym planem akademického roku na studijni
odcEleni ve dvojim vyhotoveni a viozit elektronickou podatm IS VUT.

2. Po vykonani statni zéxwecné zkousSky student obdrzi ®lvyhotoveni své prace v
listinné form¢ zpet. V piipad prace s odloZzenym zkggnénim pak obdrzi jedno
vyhotoveni své prace v listinné foémpst.

Clanek 5
Hodnoceni bakal&ské a diplomové prace

1. Pisemné hodnoceni BP / DRegkladaji vedouci prace a oponent. Oba hodnotiteigi
mit ukortené vysokoskolské vEni minimélé magisterského stupn Kazdy z
posudki musi obsahovat jednozfrgy zawr, zda je BP/DP dopotena nebo
nedopordena k obhajol

2. Vedouci BP / Dmodnoti:
1. Splréni stanovenych dil
2. Zvoleny postupeSeni, adekvatnost pouzitych metod,
3. Schopnost interpretovat dosazené vysledky azagmat z nich zasry,
4. Prakticka vyuzZitelnost vysledk
5. Uspdadani prace, formalni nalezitosti, pouzita ternoga@ a odborna jazykova
aroven,
6. Prace s inforntamimi zdroji, Wetrg citaci.
3. Oponent BP / DP hodnaoti:

1. Splréni stanovenych dil
2. Zvoleny postupeSeni, adekvéatnost pouzitych metod,
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3. Schopnost interpretovat dosazené vysledky azagmat z nich zasry,
4. Prakticka vyuzitelnost vysledk

5. Struktura prace, pouzita terminologie a odbgazagkova urova,

6. Prace s inforntaimi zdroji.

4. Oba hodnotitelé ve svych pisemnych posudcich muésitinavrh celkové klasifikace a
slovni zaivodreni celkového hodnoceni a mohou uvést otazky nacepedele (otazky
k obhajokg).

5. Celkové hodnoceni zaére¢nych praci

Klasifikace

Popis

A

Zawretna prace je zpracovana po obsahové a formalni csetréeld

nadstandardnim #gobem.Reseni je vyjimeéné, inovani a realné.

B Zawrecna prace je zpracovanaderpavajicim zfgsobem a nejsou v ni zadpé
nedostatky.

C Zawrecna prace je zpracovana standardnimisppem. Drobné nedostatky
neovliviiuji vysledky prace.

D ZawreCna prace je zpracovana uspokojivymigpgbem. Obsahuje vyragai
nedostatky, které neoviivji vysledky prace.

E Zawrecna prace je zpracovana jsSvyhovujicim zgisobem. Wkazuje
porozungni tématu, zadani je zpracovano neéplikeseni je jen navrzenp,
ale nejsou weny podminky ainosy realizace.

F Zawrecna prace je zpracovana nevyhovujicinisgbem. RedloZzené&eSeni|

nedostatky odporujici pozadawhk kladenym na z&vecnou praci.

je povrchni, bez reédlnych z&v a podminek realizace. Prace vykazuje vdz

6. Posudky vedouciho a oponenta BP / DP v elektronick@&é jsou studeritm dostupné
v IS VUT Studis.

Clanek 6
Jazyk bakaléfské a diplomové prace

1. Vedouci prace vyguje zadani v IS VUT nasledo¥n

a)

u prograni akreditovanych ¥eském jazyce:
i. nazev praceéesky a anglicky,

ii. ostatnicasti zadantesky,

b)

u prograni akreditovanych v anglickém jazyce celé zadaniiekgh cesky.
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2. Posudky vedouciho a oponenta jsou vypracovany granmd akreditovanych veském
jazyce v cestirg, piipadré ve slovenstis a u program akreditovanych v anglickém
jazyce v angliting.

3. Jestlize je BP / DP v programu akreditovanéteském jazyce se souhlasem vedouciho
prace pedloZzena v angitiné, musi obsahovat roZény abstrakt westirg, ptipadré ve
slovenstig v rozsahu piblizné 3 normostrany. Roz&ny abstrakt bude obsahovat Gvod,
popisieseni a shrnuti a zhodnoceni vystedk

4. Jestlize je BP / DP v programu akreditovanéteském jazyce se souhlasem vedouciho
piedloZzena ve slovenstin pak textovacast ve slovenstih zatina od abstraktu (viz
Smernice vydand rektorend. 72/2017¢l. 15 NaleZitosti a usgédani textovécasti
zawrecné prace).
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