PRILOHA C. 1 Jednaci fad zkuSebnich komisi pro SZZ a pravidla pro organizaci a pribé&h SzZZ

PRILOHA €. 1

JEDNACI RAD ZKUSEBNICH KOMISi PRO STATNi ZAv ERECNE ZKOUSKY A
PRAVIDLA PRO ORGANIZACI A PR UBEH STATNI ZAVERECNE ZKOUSKY

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Statni zavérecné zkousky (dale jen ,SZZ") na Vysokém uceni technickém v Brné (dale jen ,VUT v
Brné"), Fakulté podnikatelské (déale jen ,FP*) se fidi ¢lanky 23 az 27 Studijniho a zkuSebniho Fadu
Vysokého uéeni technického v Brné (dale jen ,SZRY).

2. Tento Jednaci fad zkuSebnich komisi pro statni zavéreéné zkousky (dale jen ,Jednaci fad") je
vydan podle &l. 24 odst. 2 SZR pro statni zavéreéné zkousky v bakalafskych a v navazujicich
magisterskych studijnich programech uskute¢fiovanych na FP.

3. Ugelem jednaciho fadu je sjednotit:

= organizaci statnich zavére€nych zkousek ve vSech zkuSebnich komisich,
= prabéh a ¢asovy rozvrh zkousSek,
= zdsady, zpusob hodnoceni, hlasovani a rozhodovani,
= vedeni protokolu o zkouSce.
4. Déle je uc¢elem jednaciho fadu prispét ke kvalité statnich zavéreénych zkousek:
= zvySenim efektivnosti jednani zkuSebni komise,
= eliminaci subjektivnich preferenci zkouSejicich (tj. preferenci nékterych disciplin pfed
jinymi),
» nastavenim pravidel transparentniho hodnoceni studentd.

Clanek 2

Statni zav éreéna zkouska

1. Statni zavérecné zkousky se konaji v fadnych a opravnych terminech, které vyhlaSuje dékan
v Casovém planu akademického roku. Student, ktery se v fadném terminu dostavil ke statni
zavérecné zkousce a byl hodnocen stupném ,F“, ji mdze konat v opravném terminu pfisluSného
akademického roku.

2. Student podava pfihlasku ke statni zavérec¢né zkouSce prostfednictvim IS VUT Studis
v terminech stanovenych v Casovém planu akademického roku.

3. Student, ktery se nedostavil ke statni zavérec¢né zkouSce, je povinen se nejpozdéji do 3
pracovnich dnli od data konani statni zavérec¢né zkousky nebo od odpadnuti pfekazky branici
omluvé pisemné omluvit dékanovi fakulty a uvést divody neuc€asti. Pokud tak neucini nebo
davodnost omluvy dékan neuzna, je statni zavére¢na zkouska klasifikovana stupném ,F* (SZR &l
26 odst. 4).
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Clanek 3

ZkuSebni komise

1. Predsedové, mistopfedsedové a ¢lenové zkuSebnich komisi jsou jmenovani dékanem FP.
Clenové zkusebnich komisi bez titulu prof. nebo doc. jsou schvalovani Védeckou radou FP.

3. ZkuSebni komise m& miniméalné 5 ¢lenl. V &ele komise je pfedseda, ktery Fidi jeji jednani. V
pfipadé rovnosti hlasu je jeho hlas rozhodujici.

4. Rozhodnuti komise je pravoplatné, pokud jsou pfitomny nejméné 3/5 ¢lenu zkuSebni komise.

5.V ramci téchto 3/5 ¢lend musi byt vzdy pfitomen pfedseda nebo mistopfedseda,
V prFipadé nepfitomnosti predsedy fidi jednani komise jmenovany mistopfedseda, ktery v
nepfitomnosti pfedsedy prebira jeho prava a povinnosti.

Clanek 4

Jednani zkuSebni komise

1. Jednéani komise Fidi pfedseda (pfipadné mistopfedseda) podle nasledujiciho ramcového postupu:

= zahdji praci komise struénym seznamenim s podéty zkousenych a nutnymi informacemi
k prdbéhu prace komise,

= zkontroluje, zda ¢lenové komise maji k dispozici podklady ke zkouSce, tj. seznam
zkouSenych s uvedenim jejich studijniho prospéchu a hodnocenim vedouciho a
oponenta bakalarské/diplomové prace, bakalarské/diplomové prace, které budou
obhajovany, tematické okruhy pro Ustni ¢ast SZZ, klasifikaci pro celkové hodnoceni
studia.

= zopakuje ¢lendm komise zasady postupu pfi statnich zavérecnych zkouskéach:
pribéh obhajoby bakalarské/diplomové prace, prabéh ustni ¢asti SZZ,

= predseda komise stanovi zkouSejici ztematickych okruh( k SZZ tak, aby byla
zajiSténa odborna zplsobilost ¢lend pro zkouSeni tematickych okruhl v pfipadé, ze
tak nebylo rozhodnuto pfi sestavovani komisi feditelem Ustavu,

= pfivitd studenty, ktefi se pfisluSného dne zUcastni SZZ a struéné je seznami
s pribéhem a organizaci dne a SZZ.

2. SZZ probiha v poradi obhajoba bakalafské/diplomové prace a bezprostfedné nasleduje Ustni
odborna zkouSka bez ohledu na vysledek obhajoby bakalarské/diplomové prace.

3. Pokud je bakalarska/diplomovéa prace ve studijnim programu uskuteénovaném v ¢eském jazyce
se souhlasem vedouciho prace predloZzena v angli¢tiné probiha obhajoba v ¢estiné.
VSichni ¢lenové komise mohou pfi obhajobé bakalarské/diplomové prace klast doplfiujici otazky.

5. Predseda ukoncuje obhajobu bakalarské/diplomové prace i Ustni odbornou zkousku pfi
respektovani danych ¢asovych limitd.

6. Predseda zodpovida za to, Ze v ramci Ustni odborné zkousky jsou vyzkouSeny vSechny okruhy
podle akreditaéniho materialu studijniho programu (oboru).

7. Po skonceni celé zkouSky opusti zkouSeny student mistnost. Na nevefejném zasedani se komise
za vedeni pfedsedy (mistopfedsedy) radi o jeho klasifikaci v obou ¢astech SZZ (obhajoba a ustni
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10.

11.

4.

5.

odbornd zkouska). Clenové komise predkladaji své navrhy Kklasifikace obhajoby
bakalarské/diplomové prace, zkouSejici pak navrhy klasifikace z polozenych otazek.

Pokud neni v komisi dosazeno shody o klasifikaci obhajoby a Ustni odborné zkousky, o vysledku
se vzdy hlasuje a vysledek (pomér hlasu) se zapisuje do protokolu o SZZ.

Po ukonceni nevefejného zasedani je studentovi pfedsedou (mistopfedsedou) oznameno, zda
SZZ v obou ¢éastech vykonal nebo nevykonal.

Studentdm, ktefi v dané ¢asti dne neuspéli u SZZ muze byt klasifikace sdélena ihned po
vykonani SZZ a tito studenti se nemusi zUc¢astnit zavérecného vyhlaseni.

Na zavér dne (po vyzkousSeni vSech student() za pfitomnosti studentd, ktefi vykonali ispéSné
SZZ vyhlasi pfedseda (mistopfedseda) vysledky zkouSek vcetné klasifikace. Pfedseda komise na
zaveér zkontroluje Uplnost vSech protokol o zkouSce.

Clanek 5
Hodnoceni jednotlivych  éasti statni zav ére€né zkousky

Je-li obhajoba bakalarské/diplomové prace klasifikovana stupném ,F“, je statni zavérecna
zkouSka klasifikovana stupném ,F“. V takovém pripadé komise soucasné rozhodne, zda ma byt
bakalarska/diplomova prace doplnéna, pfepracovana nebo vypracovana nova s jinym zadanim.
Zdavodnéni svého rozhodnuti uvede komise do protokolu a sdéli studentovi (SZR &l. 25 odst. 7).
Je-li obhajoba bakalafské / diplomové prace klasifikovana stupném ,F“, ma student pravo
pokraCovat v Ustni odborné zkouSce, pficemz celkové hodnoceni statni zavérec¢né zkousky je
klasifikovano stupném ,F“.
Ustni odborna zkouska se muZe skladat z nékolika okruhd uréenych studijnim programem,
jednotlivé okruhy jsou klasifikovany zvlast. V ramci Ustni odborné zkouSky musi byt polozena
nejméné jedna otazka z kazdého pfedepsaného okruhu; odpovéd na kazdou polozenou otazku je
klasifikovana zvlast. Ustni odborna zkouska se pak hodnoti jako celek takto:
a) Klasifikaénim stupném ,F“, jestlize alespon jeden z okruhu je klasifikovan klasifikacnim
stupném ,F*.
b) V ostatnich pfipadech se klasifikace ,A", B, ,C" ,D* a ,E" stanovi v rozpéti klasifikace

hlasovanim komise; v nerozhodném pfipadé rozhoduije o klasifikaci predseda komise (SZR

¢l. 26 odst. 1).
Pokud je uUstni odborna zkouska klasifikovana stupném ,F, musi student pfi jejim opakovani
konat zkouSky ze vSech okruhu, ze kterych se Gstni odborna zkouSka sklada.
Pokud je celkova klasifikace SZZ stupném ,F“, usnese se komise na oduvodnéni, které uvede do
protokolu a seznami s nim studenta (SZR &l. 26 odst. 3)..
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Clanek 6

Vedeni protokolu

Prabéh statni zavérecéné zkousky studenta zaznamenéava tajemnik zkuSebni komise do protokolu
o statni zavérecné zkousce v IS VUT (Apollo). Protokol je veden v jazyce, ve kterém je dany
program akreditovan.

Protokol vede tajemnik zkuSebni komise podle pokynu pfedsedy. Za spravnost a Uplnost zapisu v
protokolu odpovida pfedseda zkuSebni komise.

Pfi obhajobé bakalafské/diplomové prace se do protokolu uvedou odkazy na otazky z posudku
vedouciho a oponenta prace a charakteristika odpovédi na tyto otazky ze strany studenta. V
diskusi k obhajobé se do posudku zaznamen& jméno, pfijmeni a znéni otadzek, které jsou
poloZeny pfedsedou nebo ¢leny zkuSebni komise a charakteristika odpovédi ze strany studenta.
Pfi klasifikaci obhajoby stupném ,F* se do protokolu uvede slovni odGvodnéni udéleni této
klasifikace, rozhodnuti komise, zda student tuto praci dopini nebo zcela pfepracuje nebo
vypracuje praci s jinym zadanim.

V Gstni odborné zkouSce se do protokolu uvadi znéni otazky z pfislusného okruhu a hodnoceni
kazdé otazky klasifika¢ni stupnici ECTS. Pokud je polozeno vice otazek z jednoho okruhu, musi
byt doplnéna vysledna klasifikace za cely okruh.

Pokud je jeden z okruhu klasifikovan stupném ,F* je cela Ustni odborna zkouSka klasifikovana
stupném ,F“ a student opakuje celou Ustni odbornou zkousku nikoli jen okruh, ze kterého byl
klasifikovan ,F*.

Pfi klasifikaci ,F* se komise usnese na odlvodnéni, které uvede do protokolu a se kterym je
student seznamen.

Do protokolu se uvadi pfipadny navrh zkuSebni komise na ocenéni studenta véetné zdivodnéni.
Po zapsani klasifikace studentd v pfisluSné ¢asti dne do protokoll vytiskne tajemnik zkuSebni
komise protokoly o SZZ a tyto predlozi pfedsedovi komise ke kontrole.

Predseda zkuSebni komise zkontroluje zaznamenané hodnoceni a seznami s nim ¢leny komise.
Protokoly o prabéhu SZZ podepiSe pfedseda a vSichni pfitomni ¢lenové zkuSebni komise.

Na zavér vytiskne tajemnik klasifika¢ni tabulku (pfehled vysledkd za celou komisi), kterou
podepiSe predseda (mistopfedseda) a tajemnik zkuSebni komise.

Tajemnik odpovida za spravnost Udaju zaznamenanych v IS VUT.

Clanek 7

Casové rozvrzeni SzZ

pro bakala fské studijni programy

Doba vyhrazena pro jednoho studenta: 40 minut

7 minut - Gvodni slovo studenta k bakalarské praci

5 minut — sezndmeni s posudky vedouciho a oponenta bakalafské prace, odpovédi studenta na

dotazy vedouciho a oponenta

8 minut - diskuse k bakalarské praci

15 minut - zkouSka z tematickych okruhd k SzZZ

5 minut - rozhodnuti komise (bez pfitomnosti studenta)
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2. pro navazujici magisterské studijni programy

Doba vyhrazena pro jednoho studenta: 50 minut

10 minut - Gvodni slovo studenta k diplomové praci

5 minut - seznameni s posudky vedouciho a oponenta bakalafské prace, odpovédi studenta na dotazy
vedouciho a oponenta

10 minut - diskuse k diplomové praci

20 minut - zkouska z tematickych okruhl k SZZ

5 minut - rozhodnuti komise (bez pfitomnosti studenta)

3. Uvedené dil¢i ¢asy jsou orientaéni, ale nemohou byt vyrazné kraceny v téchto ¢astech:
 Uvodni slovo studenta k bakalafské/diplomové praci,
» seznameni s posudky vedouciho a oponenta bakalarské prace, odpovédi studenta na dotazy
vedouciho a oponenta, diskuse k bakalarské praci,
 diskuse k bakalarské/diplomové praci
» zkouSka z tematickych okruhli k SZZ.
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