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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Provozni fad stanovi pravidla provozu aredlu Purkyriova 118 (dale jen ,areal”). Obsahuje souhrn
pokyn(, které upravuji organizaci provozu arealu, uzivaného Fakultou chemickou (FCH), Ustavem
soudniho inZzenyrstvi (USI) a Institutem celoZivotniho vzdélavani (ICV).

Na zakladé rozhodnuti kvestora VUT v Brné vykonava komplexni spravu aredlu Fakulta chemicka.
Obsahem povinnosti spravce je kompletni zajisténi provozu objektu, zejména zajisténi udrzby
objektu, zajisténi dodavky a distribuce energii, vody, médii, zajisténi ostrahy, dklidu a dalSich
sluzeb, potfebnych pro plynuly chod pracovist umisténych v objektu.

Ustanoveni tohoto Provozniho Fadu jsou zavaznd pro véechny zaméstnance a studenty FCH, USI a
ICV, ndjemce a ostatni uZivatele aredlu. VSichni zaméstnanci, ndjemci, studenti a ostatni uzivatelé
aredlu jsou povinni seznamit se s ustanovenimi tohoto Provozniho radu.

Kontrola dodrZovani téchto opatfeni je v kompetenci a odpovédnosti vedoucich pracovniki
jednotlivych souéasti a pracovist.

Clanek 2
Provozni doba aredlu a vstup do arealu

Provozni doba arealu je stanovena v pracovni dny od 5:00 h do 22:00 h. Mimoprovozni doba je v
pracovni dny od 22:00 do 5:00 hodin a ve dnech pracovniho volna a klidu.

Vyjimecéné je stanovena provozni doba i ve dnech pracovniho volna a klidu, a to predevsim za
Ucelem zabezpeceni vikendové vyuky pro vymezeny okruh osob dle predem stanoveného
rozvrhu hodin. V pfipadé konani mimoradnych akci (konference, Noc védcl apod.) je provozni
doba stanovena dle potteby zajisténi akce.

V mimoprovozni dobu mohou zaméstnanci a studenti pobyvat na pracovisti v dobé od 6:00 do
18:00 hod. na zakladé pisemného povoleni vedouciho pfislusného pracovisté. Vedouci pracovisté
povoleni vyda na konkrétni pobyt nebo obdobi, a to nejdéle na dobu jednoho roku a pred
platnosti povoleni je pfeda na vratnici. Vedouci pracovnici (dékan, prodékani, tajemnici, feditelé
ustavll) maji za ucelem plnéni svych povinnosti povolen vstup v libovolnou dobu.

Vstup osob, které zajistuji technickou obsluhu arealu v provozni i mimoprovozni dobu, je fesen
samostatnym provoznim fadem Provozniho oddéleni (uklid, zimni udrzba, obsluha technickych
zafizeni, havarijni zasahy, opravy apod.).

Na vratnicich bude na zakladé registrace pobytu sledovana pritomnost zaméstnanci, studentd,
najemcl a cizich osob, které se zdrzuji v aredlu v mimoprovozni dobu. Kazda osoba je proto
povinna svij pobyt v aredlu v mimoprovozni dobé nahlasit a registrovat na vratnici.

Clanek 3
Vstup do aredlu

Vstup do aredlu pro studenty a vSechny ndavstévniky vcéetné pracovnik(i dodavatelskych nebo
opravarenskych firem je mozny pouze pfes hlavni vratnici.



Zaméstnanci FCH, US| a ICV mohou pro vstup do budovy v provozni dobé pouZit rovnéz sluzebni
vchody, které jsou opatteny elektronickymi kartovymi zamky s fizenym opravnénim vstupu.

Pro vstup do aredlu v mimoprovozni dobu jsou vSechny osoby povinny pouZit vstup pres hlavni
vratnici.
Navstévy vstupujici do arealu jsou povinny se zapsat do knihy navstév umisténé na vratnici.

Bezpecénostni vstupy a vychody z budovy jsou oznacené jako ,Unikové vychody” a je zakazdno je
pouzivat pro jakykoliv vstup ¢i odchod z budovy s vyjimkou mimoradnych situaci.

Do budovy neni povolen vstup osobam podnapilym a osobam zjevné pod vlivem omamnych ci
psychotropnich latek a osobdam znecisténym.

Do prostor laboratofi je zakdzano vodit zvifata (s vyjimkou vodicich a asistencnich psa).

Clanek 4
Vjezd do arealu, parkovani

Vjizdét do aredlu mohou dopravni prostfedky v provozni dobé prostfednictvim vjezd( z ulic
Purkyriova a Hudcova opatienych vjezdovymi zdvorami. Vjezd do aredlu je umoznén vSem
zaméstnanciim a studentdim FCH, USI, ICV, ndjemcdm a uZivateldm aredlu po identifikaci karty
VUT c¢tecim zatizenim.
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Navstévy vijizdéjici do arealu poutziji pro povoleni vjezdu komunikacni zafizeni umisténé u
vjezdové zavory.

V mimoprovozni dobu jsou brany umoznujici vjezd do vnitini ¢asti aredlu uzamceny, vjezd je
mozny pouze pres zavoru z ulice Purkynova.

Parkovat v aredlu je mozné na oznacenych parkovacich mistech.

Vicedenni parkovani v aredlu je mozZné pouze na zakladé povoleni vedouciho Provozniho
oddéleni.

Clanek 5
Vratna sluzba, ostraha a ochrana majetku

Stéla sluzba vratnych je zajiSténa nepretrzité. Vratnice s linkou 9400 plni mimo jiné i funkci
ohlasovny pozar( a jinych mimoradnych uddlosti. V provozni dobé plni vratnice funkci
informacniho mista.

V provozni dobé vratni kontroluji vstup do aredlu hlavni vratnici. V mimoprovozni dobé vratni
provadi pochlizky po venkovnich prostorach arealu, kontroluji uzavieni bran, vstupl do budov,
uzavieni oken, zhasnuti svétel, vizudlné kontroluji budovy, oploceni apod.

Za tadné uzavieni, uzamceni a zajisténi pronajatych prostor, odpovidaji jejich ndjemci. Tyto
prostory jsou kontrolovany pouze namatkové a vizualné, bez kontroly uzamceni vstup(.

Zaméstnanci vratnic provadi kontrolu rovnéz pomoci monitorovaciho systému (elektronickych
zabezpecovacich systémd, elektronické pozarni signalizace, poruchy vytahu, kamerovy systém) a
reaguji na zjisténé skutecnosti.



Na vratnici jsou uloZeny klice od vSech mistnosti a vratni je vydavaji jednotlivym opravnénym
zaméstnancdm. Vratni jsou opravnéni ovéfit totoZnost zaméstnancl. Klice nelze vydat
studentim.

Klice nebo Cipové karty pro vstup do spoleénych prednaskovych prostor jsou vydavany na
vratnici. Vratny pfi vydavani téchto kli¢l ¢i karet zapiSe do knihy Cislo kli¢e ¢i karty, komu kli¢e
vyddva, ¢as vydani a vraceni.

Vedouci pracovist zodpovidaji za rezim kli¢G a jeho dodrZzovani na jimi fizenych pracovistich, tj. v
pracovnach a laboratofich pfidélenych uUstavu. Kazdy pracovnik obdrzi kli¢ od své pracovny, resp.
laboratore, pripadné od vice laboratofi. Vedouci pracovist maiji klice od vSech mistnosti ve spravé
pracovisté a odpovidaji rovnéz za vyménu nahradniho klice v pfipadé vymény zdmku na jimi
fizeném pracovisti.

VSechny osoby pohybujici se v aredlu jsou povinny chovat se tak, aby nedochazelo ke Skodam na
majetku vlastnika a provozovatele budov a pfilehlych prostor a pokud zplsobi nebo zjisti
jakékoliv poskozeni nebo zni¢eni majetku, jsou povinny to ohldsit vedoucimu Provozniho
oddéleni.

Jakékoliv premistovani majetku (inventare, nabytku, IT techniky apod.) mezi jednotlivymi
mistnostmi, stejné jako manipulace s nabytkem ve spolecnych prostorach a jeho vynaseni mimo
objekty je moina pouze na zakladé zmény zafazeni/umisténi majetku schvélené pfislusnym
vedoucim pracovnikem (feditelem Ustavu).

Clanek 6
Uklid a udriba, nakladani s odpady

Uklid v aredlu je zajistovan vlastnimi pracovniky. Uklid je provadén v pracovnich dnech denné.
Povinnosti kazdého zaméstnance a studenta je udrzovat v prostorach celého aredlu poradek.

Pozadavky na udrzbarské prace se preddvaji vedoucimu Provozniho oddéleni pres Intranet
(https://intranet.fch.vutbr.cz/pozadavky-na-udrzbu.html).

Kontejnery na odpad jsou na vyhrazenych mistech. Jsou uréeny pro béiny smeésny odpad.
Papirovy odpad, plast a sklo se odklada do specialnich, k tomu uréenych kontejneri. Odvoz
rozmérného odpadu (napf. nabytek) a jiného materidlu bude feSen individudiné s vedoucim
Provozniho oddéleni.

Kapalné odpady z laboratofi, které nejsou nebezpeénymi odpady, lze vylévat do vylevek. Pfi
vylévani odpadl do vylevek pracovnici musi dodrzovat vSeobecné zasady BOZP. Kapalné odpady
(zejména Ziraviny) je nutné pred wvylitim do vylevky dostatecné naredit, aby nedochazelo
k poskozeni vylevky a rozvodného systému. Kapalné odpady z laboratofi jsou pfivadény do
zasobni jimky Cistirny odpadnich vod FCH (COV), kde jsou v souladu s provoznim fadem COV pred
vypusténim do kanaliza¢ni sité precistény.

Jako nebezpecné odpady jsou klasifikovany zejména: odpady obsahujici rtut, odpady obsahujici
jiné tézké kovy (zejména Cd, Cr, Pb, As), odpadni tiskarské tonery obsahujici nebezpecné
latky (NL), kaly zfyzikdlné chemického zpracovani obsahujici NL, vyrazené anorganické
chemikalie obsahujici NL, vyrazené organické chemikalie obsahujici NL, obaly obsahujici zbytky
NL, halogenovana rozpoustédla, jina rozpoustédla a jejich smési, motorové, prevodové a mazaci
oleje, zarivky a jiny odpad obsahujici rtut. Nebezpeéné odpady v kapalném skupenstvi musi byt
v laboratofich sbirany do sbérnych nadob a nesmi byt vylévany do vylevek. Sbérné nadoby se plni



tak, aby po uzavieni nadoby mezi hladinou kapaliny a uzavérem nadoby zlstal dostatek volného
prostoru.

V laboratofich je zakazano skladovat nadmérné mnozstvi nebezpeénych odpadl. Osoba
zodpovédna za provoz laboratore je povinna zajistit v€asny prevoz téchto odpadt z laboratore do
skladu nebezpecnych odpadd, ktery je umistén ve skladu chemikalii FCH VUT v Brné. Vyrazené
chemikalie, obaly, zafivky a jiny material obsahujici rtut se odevzdavaji ve skladu nebezpecnych
odpad(. Kaly z fyzikalné chemického zpracovani (z COV) se vyvaieji do specidlniho kontejneru
umisténého na vyhrazeném misté.

Clanek 7
Mimoradné situace

Pfi vzniku mimoradné uddlosti je osoba, kterad ji zjistila, povinna tuto situaci neprodlené nahl3sit
na vratnici a provést bezodkladné opatieni k zajiSténi bezpecnosti osob a ochrany majetku VUT.

PFi poruchach rozvod( energii nebo pfti jinych mimoradnych situacich je nutno ihned informovat
vratného, ktery okamzité informuje vedouciho Provozniho oddéleni.

Planky s vyznacenim hlavnich uzavérd jednotlivych médii a zplsob pfistupu k témto uzavérim
jsou k dispozici na vratnici a pfimo v arealu jsou uzavéry viditelné oznaceny.

V laboratofich jsou uzavéry jednotlivych médii pro kazdy laboratorni stll (voda, plyn, stlaceny
vzduch) pod vylevkou laboratornich stold a centralni uzavéry pro laborator ve skfifice z chodby
vedle vchodu do laboratore.

Clanek 8
BOZP a protipozarni ochrana

Zameéstnanci, studenti i jiné osoby uZivajici areal jsou povinny v dobé své pritomnosti dodrZovat
obecné platné pravni predpisy upravujici prevenci vzniku Skod, zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi a protipozarni ochranu, jakoZz i souvisejici vnitfni predpisy a vnitfni normy VUT a
dislokovanych soucasti, to vSe v rozsahu, v jakém se na né pfislusné predpisy vztahuiji.

Zameéstnanci VUT jsou povinni dodrZovat predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci (BOZP), zvlasté § 73 odst. c) ZP, vedouci zaméstnanci pak pfedevsim § 74 odst. c) ZP, fidit se
pokyny "Vstupni instruktaze BOZP pro zaméstnance VUT", "Smérnici rektora VUT ¢. j.
111/99890/88", "Metodickou pomdickou k zajisténi BOZP &. j. S/99840191" a zdkonem ¢.
350/2011 Sh. o chemickych latkdch a chemickych smésich a o zméné nékterych zakonu
(chemicky zakon) ve znéni pozdéjsich predpis(.

V kazdé laboratofi jsou viditelné umistény "VSeobecné zasady BOZP" a konkrétni bezpecnostni
predpisy pro danou laboratof, jako napf. zajisténi bezpe¢ného provozu pfistrojii v mimopracovni
dobé, se kterymi musi byt vSichni pracovnici a studenti v laboratofi detailné sezndmeni. Pokud se
pracuje v laboratofich s latkami vysoce toxickymi, toxickymi, Ziravymi, mutagennimi, toxickymi
pro reprodukci, karcinogennimi, musi byt na tyto latky zpracovana a odsouhlasena organem
ochrany vefejného zdravi Pravidla o bezpecnosti, ochrané zdravi a ochrané Zivotniho prostredi. O
pouceni s témito predpisy musi byt proveden zapis a za dodrZovani bezpecnostnich predpist v
laboratofi je zodpovédny reditel Ustavu, v jehoZ spravé jsou dané laboratorfe. Pokud se v
laboratofich nakladd s vysoce toxickymi latkami, musi mit FCH pro tuto Cinnost ustanovenou
autorizovanou osobu.
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V laboratofi smi byt uskladnéno pouze takové mnozstvi chemikalii, které je bezprostifedné nutné
pro praci v laboratofi. Nadbyte¢né mnozstvi chemikalii je nutné uskladnit ve skladu chemikalii.
Chemické latky a smési, které jsou klasifikovany jako vysoce toxické a pouzivaji se v laboratofi,
musi byt evidovany, a to kazda zvlast oddélené. Do evidenéniho dokumentu se zapisuji Udaje o
pfijatém a vydaném mnoiZstvi latek, stavu zdsob a jméno a pfijmeni osoby, které byly tyto
chemické latky vydany. V kazdé laboratofi by mél byt k dispozici seznam vSech uskladnénych
chemikalii véetné Udaje o mnoZstvi a o nebezpecnych vlastnostech kazdé chemikalie. V laboratofi
by mél byt dostupny bezpecnostni list ke kazdé skladované chemikalii. Pokud jsou v laboratofi
umistény plyny v tlakovych lahvich, musi byt na dvefich laboratofe viditelné a CiteIné umisténa
informace o druhu a mnozstvi plynu takto uskladnéného.

VSechna vyhrazend technickd zafizeni, véetné elektrickych spotfebicli, prodluZovacich sndr v
objektu musi byt pravidelné revidovdna podle platnych vyhlasek CUBP. Revizni zpravy pak
predany vedoucimu spravy budov, zjisténé zavady ve stanovenych lhitach odstrafiovany.

Pouzivani soukromych elektrickych spotiebicli neni povoleno.

UZivatelé nejsou opravnéni zasahovat do technologii budov (trubni rozvody, chlazeni,
vzduchotechnika, elektrické instalace, plyn).

PFi opusténi mistnosti jsou uZivatelé povinni zavfit okna, zhasnout svétla a vypnout nebo odpojit
viechna elektricka zafizeni, kterd nemusi byt v provozu.

Pro budovy aredlu jsou vypracovany pozarni poplachové smérnice. VSechny dotéené osoby jsou
povinny se s nimi sezndmit a fidit se jimi.

Chodby, schodisté a ostatni prostory v budovach aredlu slouZici jako Unikové cesty musi zlstat
trvale volné. Neni povoleno pouZivat tyto prostory jako skladovaci nebo odstavné plochy.

V celém aredlu plati zakaz pozivani navykovych latek a piti alkoholu. Ve vSech objektech a
vnitfnich prostordch aredlu plati zdkaz koureni. Koureni je dovoleno pouze ve vyhrazenych a
oznacenych venkovnich prostorech, které jsou umistény v dostateéné vzdalenosti od objektl
arealu.

ProtipoZarni ochranu mimo provozni dobu zabezpecuji pracovnici vratné sluzby.

Vratnice slouzi jako ohlasovna pozdru. Pracovnici vratné sluzby se fidi v pfipadé pozaru
,Pozarnimi poplachovymi smérnicemi“ a ,,Rddem ohla$ovny poZaru“.

Pfi zjisténi vzniku poZaru je povinnosti kazdého pracovnika pouZit vSech prostfedk vhodnych k
likvidaci pozaru a neprodlené uvédomit pracovniky na vratnici jakoZzto ,,Ohlasovnu pozaru“.

Provadéni protipozarni ochrany se fidi zdkonem ¢. 133/1985 Sb. o poZarni ochrané a provadéci
vyhlaskou ¢. 246/2001 Sb. v platném znéni.

Vsechna vyhrazena technicka zatizeni v budovach musi byt pravidelné revidovana podle platnych
pravnich predpist. Revizni zpravy zaklada Provozni oddéleni a informuje tajemnika fakulty, ve
spolupraci s nimz zajistuje odstranéni zjisténych zavad.

Clanek 9
Kamerovy systém

Areal Purkyniova 118 je vybaven kamerovym systémem pro monitorovani verejnych casti arealu.



2. Zaméstnanci a studenti podpisem na formulati ,,Sezndmeni s Provoznim fadem arealu Purkyrfova
118" berou na védomi, Ze vefejné prostory aredlu jsou monitorovany kamerovym systémem a
soucasné davaji souhlas se zpracovanim osobnich udaji timto kamerovym systémem.

Clanek 10
Zavérecna ustanoveni

1. Tento provozni fad nabyva ucinnosti dnem vydani.

V Brné dne 1. 9. 2017
prof. Ing. Martin Weiter, Ph.D.
dékan Fakulty chemické

doc. Ing. Ales Vémola, Ph.D.
Feditel Ustavu soudniho inZenyrstvi

PhDr. Petra Navratilova
reditelka Institutu celozivotniho vzdélavani



