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Zahlavi

Platnost: dnem schvaleni AS FavU

Uginnost: dnem platnosti

Zavaznost: vSichni zaméstnanci FavU VUT

Odpovédnost: dékan FavU VUT
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Schvéaleni AS FavU

Akademicky senat Fakulty vytvarnych uméni Vysokého uceni technického v Brné schvalil tento Organizacni
fad Fakulty vytvarnych uméni Vysokého uceni technického v Brné dne 13. 9. 2023.
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Seznam zékladnich zkratek:

VUT Vysoké uceni technické v Brné,

AS VUT Akademicky senéat Vysokého uceni technického v Brné,

Statut VUT Statut Vysokého uceni technického v Brné,

Favu VUT Fakulta vytvarnych uméni Vysokého uceni technického v Brng,

AS FavU Akademicky senat Fakulty vytvarnych uméni Vysokého uceni technického v Brné,

Statut FavU VUT Statut Fakulty vytvarnych uméni Vysokého uceni technického v Brné.



CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI

Clanek 1

Zakladni ustanovenf

Organizacni fad Fakulty vytvarnych uméni VUT (dale také ,organizac¢ni fad“ nebo ,tento fad®) je vydan
v havaznosti na pfislusna ustanoveni Statutu FavVU VUT a upravuje podrobnosti o vnitinim usporadani,

fizeni a organizaci fakulty.

Organizacni fad vychazi z obecné zavaznych pravnich pfedpisd, zejména ze zakona ¢. 111/1998 Sb.,
o0 vysokych Skolach a o0 zméné a doplnéni dalSich zakonl (zakon o vysokych Skolach), v platném znéni
(dale jen ,zakon®), ze Statutu VUT (dale také ,statut univerzity®), Statutu FavVU VUT (dale také ,statut
fakulty*) a z Radu studijnich program(i VUT a Radu vybé&rovych fizeni VUT.

Organizaéni fad formou vnitfni normy fakulty (Cl. 6 odst. 3 statutu fakulty) konkretizuje né&ktera
ustanoveni vy8e uvedenych pravnich norem v oblasti organizace a fizeni, stanovi vzgjemné vztahy,

pusobnost a pravomoce pracovist fakulty a funkci na celofakultni Grovni.

PFilohou organiza¢niho fadu je Organigram FaVU VUT (dale také ,organigram fakulty”), ktery vizualizuje

zakladni organizacni a fidici strukturu fakulty.

Organizacni fad fakulty je zavazny pro vSechny zaméstnance fakulty.

Clanek 2

Pusobnost, nazev a sidlo fakulty

Fakulta vytvarnych uméni VUT (dale také ,FaVU VUT* nebo ,fakulta®) jako zakladni soucast Vysokého
uceni technického v Brné (dale také ,VUT“ nebo ,univerzita®) samostatné a svobodné rozviji vzdélavaci
¢innost a v souvislosti s tim védeckou, vyzkumnou, vyvojovou, inovaéni, uméleckou a dalsi tvaréi ¢innost
(dale také ,tvarci ¢innost”) a vytvafi pro tyto ¢innosti podminky. Vzdélavaci a tvaréi ¢innost fakulta
uskutecnuje v souladu s jejim statutem v akreditovanych studijnich programech, jakoz i v programech
celozivotniho vzdélavani, v oblasti uméni a designu a v oblastech pfibuznych, a to s ddrazem na jejich
vzajemnou provazanost. Vedle této hlavni ¢innosti mize fakulta vykonavat ¢innost doplrikovou.

Podrobnéji je plsobnost fakulty vymezena v jejim statutu.

Uplny nazev fakulty je: ,Fakulta vytvarnych uméni Vysokého uéeni technického v Brné&®, resp. ,Vysoké
ugeni technické v Brn&, Fakulta vytvarnych uméni. Uplny nazev fakulty v anglickém jazyce je: ,Faculty
of Fine Arts of Brno University of Technology®, resp. ,Brno University of Technology, Faculty of Fine
Arts“. Zkraceny nazev fakulty je: ,Fakulta vytvarnych uméni VUT*, resp. ,FaVU VUT". Zkraceny nazev

fakulty v anglickém jazyce je: ,Faculty of Fine Arts BUT", resp. ,FFA BUT".

Sidlo fakulty je v Brn&, Udolni 244/53.



CAST DRUHA
ORGANIZACNI A RiDICi STRUKTURA FAKULTY

Clanek 3
Clenéni fakulty

Fakulta se €leni na fakultni pracovisté, kterymi jsou:

a) ateliéry;

b) kabinety;

c) katedra teorii a déjin uméni;
d) dékanat;

e) ostatni pracovisté.

Pracovisté fakulty samostatné hospodafi s pfidélenymi finan&nimi prostfedky a mohou se déle Clenit

na oddéleni, dilny a laboratofe, resp. jinak nazyvané slozky.

Ateliéry jsou pracovisté fakulty pro vzdélavaci a tvirci ¢innost, ktera zabezpecujici zejména praktickou

vyuku v akreditovanych studijnich programech. Vycet ateliérd je uveden v Pfiloze €. 3 statutu fakulty.

Kabinety jsou pracovisté fakulty pro vzdélavaci a tviréi ¢innost, ktera zabezpecuji vyuku celofakultnich
odbornych pfedmétl a technologicky servis ateliérim a spravuji vybrané dilny a specializovana
pracovisté. Vycet kabinetll je uveden v Pfiloze €. 3 statutu fakulty. Zafazeni technologickych dilen

a specializovanych pracovist pod jednotlivé kabinety vizualizuje organigram fakulty.

Katedra teorii a déjin umeéni je pracovisté fakulty pro vzdélavaci, védeckou a expertizni ¢innost, které

zabezpecuje zejména vyuku celofakultnich kurzl z oblasti déjin a teorie uméni a designu.

Dékanat je ekonomicko-spravnim, administrativnim a servisnim Utvarem, ktery zabezpecuje Cinnosti
nezbytné pro chod fakulty. Dékanat se déle Cleni na sloZky, v jejichZ Cele je bud vedouci sloZky

dékanatu, anebo pfimo tajemnik ¢i dékan:

a) Studijni oddéleni;

b) Zahrani¢ni oddélent;

c¢) Ekonomické oddéleni;

d) Personalni oddélent;

e) Provozni oddélent;

f) Sekretariat;

g) Oddéleni informacnich technologii;
h) Oddéleni projektové podpory;

i) Oddéleni produkce a public relations;

j) Oddéleni pro tvuréi a vzdélavaci ¢innost.



Ostatni pracovisté jsou organizanimi utvary fakulty pro podporu vyzkumné, inovacni a vzdélavaci
¢innosti, poskytovani informacnich sluzeb, well-beingu student( nebo doplfikové €innosti fakulty.

Na fakulté jsou zfizena zejména tato ostatni pracovisté:

a) Centrum vyzkumu;

b) Galerie FavU;

c) Studio Matter;

d) 3D studio;

e) Drevodilna a kovodilna;
f)  Knihovna;

g) Studentsky klub.

Graficka podoba organizacni struktury fakulty je znazornéna v Pfiloze €. 1 tohoto fadu.

Clanek 4
Orgéany fakulty

Samospravnymi akademickymi organy fakulty jsou:

a) AS Favuy;

b) dékan;

¢) Umélecka rada FavU VUT (déle jen ,UR FaVvU®);

d) Disciplinarni komise FavU VUT (déle jen ,DK FaVU®).

DalSim organem fakulty je tajemnik.

AS FaVU je samospravnym zastupitelskym akademickym orgdnem fakulty. Jeho pravni postaventi,
zpuUsob jeho ustaveni a jeho pusobnost jsou stanoveny zakonem a statutem fakulty. Pravni postaveni
dékana, UR FaVU, DK FaVU a tajemnika a jejich pusobnost jsou dany zakonem, statutem univerzity

a statutem fakulty.

Orgéany fakulty dle CI. 4 odst. 1 a 2 tohoto Fadu maiji pravo rozhodovat nebo jednat jménem univerzity
ve vécech tykajicich se fakulty, resp. univerzity v souladu se zakonem (§ 24), ostatnimi pravnimi
predpisy, statutem univerzity a dal§imi vnitfnimi pfedpisy univerzity, statutem fakulty a dal§imi vnitfnimi
predpisy fakulty.

Dékana zastupuiji v jim uréeném rozsahu prodékani a prodékanky (8 28 zakona). Jejich plsobnost je

zameéfena na tyto hlavni oblasti:

a) studijni zalezitosti, akreditace a kvalita vzdélavaci €innosti;
b) internacionalizace a zahraniéni vztahy;

c) veédecko-vyzkumna ¢innost a jeji kvalita, HR Award,;

d) umélecky vyzkum a edi€ni ¢innost;

e) rozvoj fakulty, vnéjsi vztahy a vystavni €innost;

f) infrastruktura, rekonstrukce a dislokace.



Pro koordinované zabezpeceni ¢innosti fakulty a pro feSeni koncepénich a operativnich ukol(
ustanovuje dékan poradce nebo zfizuje poradni sbory a skupiny a jmenuje jejich pfedsedy a &leny.

Na FaVU VUT jsou zfizeny nasledujici stalé poradni sbory a komise:

a) kolegium dékana;

b) rady bakalarskych a magisterskych studijnich program;
c) oborova rada doktorského studijniho programu;

d) pedagogickéa rada;

e) rada pro informacni systém;

f) dislokacni komise;

g) galerijni rada;

h) ediéni rada;

i) ekoburika;

j) ombudsman/ka.

Dé&kan je opravnén zfizovat rozhodnutim dékana i jiné stalé komise a pracovni skupiny, pfipadné ad hoc

skupiny s vymezenou naplni ¢innosti.

Clanek 5

Systém Fizeni fakulty

Systém Fizeni fakulty, Fidici struktura organu fakulty, pravidla fizeni a vztahy mezi jednotlivymi Gtvary
vychazeji z vnitinich pfedpisu univerzity a fakulty a zéakona. Graficka podoba Ffidici struktury fakulty je

znazornéna v Pfiloze €. 1 tohoto fadu.

Struktura fizeni fakulty je zaloZena na pfimych fidicich vztazich, u nichz je uplatfiovan princip
subsidiarity a nedélitelné Fidici, resp. rozhodovaci pravomoci a odpovédnosti vedoucich zaméstnanct,

a to ve dvou Urovnich fizeni:

a) centralni Urovni fizeni dotykajici se fakulty jako celku;

b) drovni fizeni utvard dotykajici se jednotlivych pracovist fakulty a jejich slozek.
Vedoucimi zaméstnanci na centralni Urovni fizeni jsou:

a) dékan;
b) tajemnik v rozsahu stanoveném dékanem:;

c) prodékani a prodékanky v rozsahu stanoveném dékanem.
Vedoucimi zaméstnanci na Urovni fizeni utvarl jsou:

a) vedouci katedry teorii a d&jin uméni;
b) vedouci kabinety;

c) vedouci ateliéry;

d) vedouci ostatnich pracovist;

e) vedouci slozek dékanatu.



Dékanovi jsou pfimo podfizeni tajemnik, prodékani a prodékanky, garanti studijnich programa, vedouci
katedry a kabinetd a pedagogové ateliérti. Dékanovi jsou dale pfimo podfizeni vedouci zaméstnanci

nésledujicich ostatnich pracovist a slozek dékanatu:

a) Sekretariat;
b) Oddéleni pro tvarci a vzdélavaci ¢innost;
c) Oddéleni informacnich technologii;

d) Centrum vyzkumu.

Dékan mUze své pfimé fidici pravomoce vi¢i vedoucim ostatnich pracovist, slozek dékanatu nebo
komisi trvale €i doCasné pfenést na tajemnika, prodékany a prodékanky, nebo jiné povéfené

zaméstnance, a to formou rozhodnuti dékana.

Tajemnikovi jsou pfimo podfizeni vedouci zaméstnanci nasledujicich slozek dékanatu a ostatnich

pracovist:

a) Ekonomické oddélent;
b) Personalni oddéleni;

¢) Provozni oddélent;

d) 3D studio;

e) Studio Matter;

f) Drevodilna a kovodilna;
g) Studentsky klub.

Tajemnik spolupracuje s vedoucimi zaméstnanci pracovist, slozek dékanatu a prodékany

a prodékankami a metodicky je Fidi ve svéfenych oblastech ¢innosti, zejména v oblasti ekonomické

a hospodarsko-spravni. V ramci svych pravomoci také metodicky fidi vSechny pracovniky administrativy
a technickohospodarsky personal a organizacné spolupracuje na ¢innostech fakulty, které dékan oznaci

za vyznamné pro fakultu (CI. 20 odst. 3 statutu fakulty).

Prodékanim a prodékankam jsou pfimo podfizeni vedouci zaméstnanci nasledujicich slozek dékanatu

a ostatnich pracovist’

a) Studijni oddéleni — prodékan/ka s plsobnosti v oblasti studijnich zalezitosti a vzdélavaci ¢innosti;
b) Zahrani¢ni oddéleni — prodékan/ka s pUsobnosti v oblasti internacionalizace a zahraniénich vztahu;
c) Oddéleni projektové podpory — prodékan/ka s plsobnosti v oblasti védecko-vyzkumné ¢innosti;

d) Oddéleni produkce a public relations — prodékan/ka s plsobnosti v oblasti vnéjSich vztah(.

Prodékani spolupracuji s vedoucimi zaméstnanci pracovist, sloZzek dékanatu a komisi a metodicky je fidi

ve svéfenych oblastech €innosti.

V pfipadé, Ze je misto vedouci/ho pracovisté (v€etné slozky dékanatu) neobsazeno, jsou zaméstnanci

tohoto pracovisté pfimo podfizeni pfislusnému nadfizenému pracovnikovi.



10.

Néastrojem operativniho Fizeni je vydavani vnitfnich norem fakulty, které je vymezeno v Cl. 6 statutu
fakulty. Vnitfni normy jsou elektronicky zpfistupnény zaméstnanclim a studentdm fakulty v informaénim

systému univerzity na adrese: https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-legislativa-favu.

Informacni tabule fakulty plni funkci oficialniho informacniho zdroje, a to jak ve vztahu k zaméstnancim

a studenttm fakulty, tak i ve vztahu k vefejnosti. Prostfednictvim informacni tabule fakulta pini povinnost:

a) zvefejnovat informace v rozsahu a zpusobem ukladanym zakonem ¢&. 106/1999 Sb., pfipadné jinymi
obecné platnymi pravnimi normami, zejména zakonem ¢&. 111/1998 Sb. v platném znéni;

b) seznamovat zaméstnance a studenty fakulty se vSemi vnitfnimi pfedpisy a normami, pfipadné
sdélenimi, kterymi jsou povinni se Fidit a které se pro né zpfistupnénim na informacni tabuli fakulty

stavaji zavaznymi.

Elektronicka forma informacni tabule fakulty je dostupné prostfednictvim internetovych stranek fakulty

na adrese: https://www.favu.vut.cz/fakulta/informacni-tabule. Fyzicky pfistup k informacni tabuli je

zajistén prostrednictvim pocitace umisténého v prostorach sekretariatu dékanatu.


https://www.vut.cz/uredni-deska/vnitrni-legislativa-favu
https://www.favu.vut.cz/fakulta/informacni-tabule

CAST TRETI
VEDOUCIi ZAMESTNANCI

Clanek 6

Vedoucimi zaméstnanci jsou podle trovni svych kompetenci a fizeni osoby vyjmenované v Cl. 5 odst. 3 a 4

tohoto fadu a také garanti studijnich programu realizovanych na FavU VUT.

Clanek 7

Dékan

1. V cele fakulty je dékan; jedna a rozhoduje jménem univerzity ve vécech tykajicich se fakulty v souladu

se zakonem, ostatnimi pravnimi pfedpisy, statutem a dalSimi vnitfnimi pfedpisy univerzity a fakulty.
2. Dékana jmenuje a odvolava na navrh AS FaVU rektor univerzity.

3. Dékan odpovida za svou ¢innost rektorovi; timto neni dotéena plsobnost dékana ve vécech podle § 24
zakona. Dékan odpovida rektorovi téZ za ucelné vyuzivani finanénich prostfedkl, vypofadavani dotaci

a za fadné hospodafeni se svéfenym majetkem univerzity.
4. Deékan odpovida za svou ¢innost AS FaVU; na vyzvu AS FaVU se dékan dostavi na jeho jednani.
5. Ve vyhradni pravomoci dékana je:

a) predkladat AS FaVU:
» npavrh na jmenovani a odvolani ¢lent DK FaVU (ke schvaleni),
= npavrh na jmenovani a odvolani ¢lend UR FaVU (ke schvaleni),
= npavrh na rozdéleni finanénich prostfedku fakulty (ke schvaleni),
= npavrh na zfizeni, slou€eni, splynuti, rozdéleni nebo zruseni fakultnich pracovist (k rozhodnuti),
= navrh vnitinich predpisu fakulty (ke schvaleni, s vyjimkou Jednaciho fadu AS FaVvU),
= podminky pro pfijeti ke studiu ve studijnich programech uskute¢fiovanych na fakulté
(ke schvéleni),
= vyrocni zpravu o ¢innosti fakulty (ke schvaleni),
= vyrocni zpravu o hospodareni fakulty (ke schvaleni),
» npavrh na jmenovani a odvolani prodékanl a prodékanek (k vyjadreni),
= pavrhy studijnich program uskutec¢novanych na fakulté (k vyjadfeni),
= strategicky zamér vzdélavaci a tvlréi ¢innosti fakulty vypracovany v souladu se strategickym
zamérem univerzity po projednani v UR FaVU (ke schvaleni);
b) vystoupit na zasedani AS FaVU, kdykoliv o to pozada; na zadost dékana je pfedseda AS FaVU
povinen bezodkladné svolat mimofadné zasedani AS FaVvU;
c) vyhlasit nové volby do AS FaVU, jestlize AS FaVU po dobu Sesti mésicu nekona podle § 27 zakona;
d) jmenovat a odvolavat ¢leny a ¢lenky UR FaVU (po schvaleni AS FaVvU);

e) svolavat UR FaVU a Fidit ve funkci pfedsedy jeji zasedani;



f) predkladat UR FaVU k projednani strategicky zamér vzdélavaci a tvurci ¢innosti, navrhy na slozeni
habilitacnich komisi a navrhy na sloZeni komisi pro fizeni ke jmenovani profesorem;

g) vykonavat pravomoci dle § 72 a § 74 zadkona ve vztahu k habilitatnimu fizeni a fizeni ke jmenovani
profesorem na arovni fakulty;

h) jmenovat a odvolavat ¢leny a ¢lenky DK FaVU (po schvéleni AS FaVvU);

i) davat navrhy na zahajeni disciplinarniho fizeni student(i fakulty a rozhodovat o navrzich DK FaVU;

j) uzavirat smlouvy o ¢lenstvi fakulty v nadnarodnich ¢i mezinarodnich organizacich;

k) pfiznavat stipendia v ramci stipendijniho fadu fakulty, jsou-li hrazena z finan€nich zdroju fakulty;

I) stanovovat vySi poplatk(l spojenych se studiem samoplatcu;

m) generovat obecnou koncepci rozvoje fakulty;

n) schvalovat koncepce, plany a zaméry rozvoje lidskych zdroju, materialni infrastruktury véetné oblasti
informacnich a komunikaénich technologii, studijniho a pracovniho prostfedi fakulty, organizani
struktury a dislokace fakulty;

0) schvalovat investi¢ni plany a zaméry;

p) jmenovat a odvolavat tajemnika;

q) vydavat rozhodnuti o rozsahu pusobnosti tajemnika;

r) jmenovat a odvolavat prodékany a prodékanky po pfedchozim vyjadfeni AS FaVvU;

s) vydavat rozhodnuti o rozsahu plsobnosti prodékant a prodékanek;

t) ustanovovat do funkce a odvolavat vedouci zaméstnance fakulty;

u) vypisovat vybéroveé fizeni na misto tajemnika;

v) vypisovat vybérova fizeni na mista akademickych pracovnikd;

w) vypisovat vybé&rova fizeni na dalSi pracovni nebo funk&ni mista na fakulté;

X) uzavirat, provadét zmény a ukon&ovat pracovni poméry a dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomeér;

y) zafrazovat zaméstnance fakulty do mzdovych tfid dle vnitfrniho mzdového predpisu univerzity;

z) Fidit dékanat a své pfimé fidici kompetence vUci vedoucim nékterych slozek dékanatu prenést
na tajemnika, prodékany a prodékanky nebo jiné povéfené zaméstnance;

aa) stanovovat pracovni napln a Fidit vedouci zaméstnance v jeho pfimé Fidici ptisobnosti;

bb) stanovovat vysi mezd zaméstnancu v souladu s vnitfnim mzdovym pfredpisem univerzity;

cc) jednat za zadavatele pfi vykonu prav a povinnosti souvisejicich s vefejnymi zakazkami
realizovanymi na fakulté;

dd) zfizovat své stalé ¢i doGasné poradni sbory a komise, jmenovat jejich ¢leny a iniciovat jejich jednani;

ee) vydavat rozhodnuti, pokyny a smérnice dékana, resp. vydavat, schvalovat a aktualizovat vnitfni
normy fakulty, které nepodléhaji schvéaleni v AS FaVUi;

ff) urcit z prodékan(i a prodékanek svého statutarniho zastupce, ktery jej v jeho nepfitomnosti

zastupuje v plném rozsahu.
V pravomoci dékana je dale:

a) rozhodovat o pfijeti ke studiu na fakultu, o odvolani pfi nepfijeti ke studiu na fakultu a ve vécech
tykajicich se prav a povinnosti studenta dle § 68 zakona;

b) vydavat dodatky k diplomdm;



c) vydavat osvédc€eni o absolvovani studia v ramci celoZivotniho a dal$iho vzdélavani, které
uskuteériuje fakulta;

d) uznavat pfedchozi vzdélani;

e) jmenovat Skolitele a Skolitelky v doktorském studijnim programu v souladu s pfedpisy a normami
univerzity a fakulty;

f)  jmenovat garanty studijnich programt po projednani v umélecké radé fakulty.

Ostatni pravomoci nevyjmenované v Cl. 7 odst. 5 a 6 tohoto Fadu miize dékan svym rozhodnutim
prevést trvale Ci doasné na tajemnika, prodékany a prodékanky, dalsi ¢leny kolegia dékana, pfipadné

dalSi povéfené osoby.

Clanek 8

Tajemnik
Tajemnik fidi hospodafeni a vnitfni spravu fakulty v rozsahu stanoveném rozhodnutim dékana.

Tajemnik jedna a rozhoduje jako organ fakulty v rdmci svéfenych oblasti ¢innosti v souladu se zdkonem,
ostatnimi pravnimi predpisy, statutem univerzity a fakulty a dalSimi vnitfnimi pfedpisy univerzity a fakulty

a timto fadem.
Svérené oblasti ¢innosti tajemnika jsou:

a) sprava a podpora zdroju financi fakulty;

b) rozpocet a rozpoctova kontrola;

¢) hospodareni fakulty, evidence, analyzy, vykazy a finanéni kontrola;

d) zajiSténi stavebnich a modernizacnich akci;

e) realizace investi¢nich akci;

f) podil na navrzich na rekonstrukce (ve spolupraci s prodékanem, v jehoz plisobnosti jsou dislokace);
g) mzdovéa agenda fakulty;

h) vykon spravy majetku;

i) ochrana majetku a zaméstnancu fakulty;

j) provozni zalezitosti fakulty;

k) pracovné-pravni zalezitosti pfimo fizenych utvar(.

Tajemnik spolupracuje s prodékany a prodékankami, vedoucimi pracovist, slozek dékanatu a komisi

a metodicky je fidi ve svéfenych oblastech €innosti.

Tajemnika jmenuje dékan na zakladé vybérového fizeni. Tajemnika odvolava dékan.
Tajemnik je podfizen dékanovi a je mu za svou ¢innost odpovédny.

V ramci svéfenych oblasti ¢innosti zodpovida tajemnik za:

a) ucelné a hospodarné nakladani s finanénimi prostfedky fakulty ziskanymi v ramci pfispévku

na vzdélavaci ¢innost, z doplfikové ¢innosti, dart a pfispévku od sponzord;



b)
<)
d)
e)

f)

Q)
)
s)

t)
u)

koncepci pravidel rozdélovani finan¢nich prostfedkl fakulty;

sestaveni navrhu rozpoctu fakulty;

fizeni €innosti sméfujicich k dodrZzeni schvaleného rozpoctu fakulty;

kontrolu hospodarské a spravni €innosti pracovist fakulty a slozek dékanatu;

koncepci provozné organizacnich pokynt a norem s cilem:

= zefektiviiovat ¢innosti realizované v ramci fakulty,

= vytvaret metodiky v souvislosti s hospodarenim s finanénimi prostfedky,

= aplikovat legislativni pfedpisy ve svéfenych oblastech do Cinnosti fakulty,

= zajiStovat ochranu zaméstnancu, studentll a majetku fakulty;

generovani navrhli koncepce vyvoje mezd, fizeni mzdovych prostfedk( a zasad hmotné
zainteresovanosti zaméstnancu fakulty;

vedeni mzdové agendy fakulty;

vedeni agendy dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér;

zpracovani planu udrzby a oprav zafizeni;

poskytovani kvalifikovanych podkladu k rozhodovani v ekonomické oblasti;

organizaci zadavani vefejnych zakazek ve spolupraci s pfislusnymi odbory rektoratu;
zabezpeceni Cinnosti spojenych s realizaci investi¢nich zaméru fakulty;

uzavirani a evidenci smluv o kratkodobych pronajmech;

pFipravu a evidenci ostatnich smluv v oblasti své plsobnosti;

jednani a organizovani ve vécech souvisejicich s fadnou spravou a inventarizaci svéfeného
majetku;

likvidaci majetku fakulty dle pfislusnych predpisu;

generovani zpravy o hospodareni fakulty;

pripravu podkladl pro vyro¢ni zpravu a strategicky zamér vzdélavaci a tvarci €innosti v oblasti
své pusobnosti;

organizovani bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, pozarni ochrany, energetického hospodarstvi;

stanoveni pracovni naplné a fizeni vedoucich zaméstnancu v pfimé fidici pasobnosti.

Cinnosti, za néz tajemnik odpovida, miize prevést trvale & dogasné na vedouci pfimo fizenych utvara,

nebo zaméstnance pFimo fizenych utvard, které nemaji vedouci/ho.

Clanek 9

Prodékani a prodékanky

Prodékani a prodékanky (dale také ,prodékani®) jsou zastupci dékana ve svéfenych oblastech €innosti

a v nich jednaji jeho jménem, neni-li ve vnitfnich pfedpisech univerzity a fakulty nebo v tomto fadu

uvedeno jinak. Pravni postaveni prodékan( a jejich plsobnosti jsou dany zakonem (8§ 28) a statutem

fakulty.

Prodékan uréeny dékanem jako jeho statutarni zastupce zastupuje dékana v jeho nepfitomnosti

v plném rozsahu.

Podpisové pravo prodékant je upraveno rozhodnutim dékana fakulty.
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10.

2.

3.

Prodékany jmenuje a odvolava dékan po projednani v AS FaVvU.
Funkéni obdobi prodékanl konéi ke dni poéatku funkéniho obdobi nového dékana.
Prodékani jsou podFfizeni dékanovi a jsou mu za svoji €¢innost odpovédni.

Svéfené oblasti ¢innosti prodékand a jejich pojmenovani je upraveno samostatnou vnitfni normou

zverejnénou na informacni tabuli ve vefejné Casti internetovych stranek fakulty.
Na prodékany jsou dékanem trvale pfeneseny tyto pravomoci:

a) koordinace aktivit a rozhodovani ve svéfenych oblastech;

b) generovani koncepci a pfiprava pokynl a organizacnich opatfeni ve svéfenych oblastech innosti;
posuzovani efektivnosti a uc¢innosti vnitfnich pfedpist a norem fakulty, zpracovavani a predkladani
navrhd na jejich Upravy;

c) pfiprava podkladi pro vyro€ni zpravu ve svéfenych oblastech ¢innosti;

d) napliovani strategického zaméru fakulty a v ramci své plsobnosti pfiprava navrhu pro jeho aktualizaci;

e) kontrolni innost ve svéfenych oblastech;

f) vytvareni a fizeni poradnich sbor(l a komisi v ramci své plsobnosti;

g) Fizeni vedoucich zaméstnanct ve smyslu Cl. 5 odst. 7 tohoto Fadu.

Prodékani ve spolupraci s vedenim univerzity, dékanem, tajemnikem a odpovédnymi pracovniky fakulty

zabezpecuji dale tyto oblasti:

a) plnéni ustanoveni pravnich norem vztahujicich se k vysokym Skolam (zejména zakony ¢. 111/1998
Sh. a 130/2002 Sb.) a pfisluSnych nafizeni a usneseni vlady a vnitfnich pfedpist a norem univerzity
a fakulty;

b) naplfiovani rozhodnuti, smérnic a pokynu rektora a dékana v ramci své pusobnosti;

c) organiza¢ni a obsahové zabezpecovani akademickych obfadu;

d) aktivni uCast v poradnich sborech dékana a vedeni univerzity;

e) zabezpecovani podkladu pro prezentani materialy fakulty v navaznosti na svou funkéni pasobnost.

Prodékani pfi plnéni svych ukollu vzajemné spolupracuji a zastupuji se podle pokyn(i dékana.

Clanek 10
Vedouci katedry a kabinett

Vedouci katedry nebo kabinetu (dale v tomto Cl. jen ,pracovi§té*) fidi a organizuje praci pracovité
v souladu s koncepci rozvoje fakulty, pfiéemz vykonava veskeré fidici pravomoci vi¢i svému pracovisti
vyjma pravomoci, které jsou vyhrazeny vedoucim zaméstnancim na centralni drovni fizeni, a vyjma

pravomoci, které nalezeji garantim studijnich programu.
Vedouci/ho pracovisté jmenuje dékan na zakladé vybérového fizeni z Fad akademickych pracovnika.

Vedouci pracovisté odpovida za svoji ¢innost dékanovi.
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4. Vedouci pracovisté zejména odpovida:

a)

b)

f)

)

h)

)

k)

ve spolupraci s garanty studijnich programu za kvalitu a rozvoj vzdélavaci ¢innosti v rozsahu
pUsobnosti pracovisté;

ve spolupraci s garanty studijnich program za koordinaci zpracovani akreditacnich spisu studijnich
programu v rozsahu plsobnosti pracoviste;

ve spolupraci s garanty studijnich program(l za koordinaci generovani navrha na upravy studijnich
programu v rozsahu plsobnosti pracoviste;

ve spolupraci s garanty studijnich program( za kvalitu a rozvoj védecké a/nebo umeélecké ¢innosti
pracovisté s ohledem na aktualni potfeby realizovanych nebo pfipravovanych studijnich programu

v rozsahu pUsobnosti pracovisté;

ve spolupraci s garanty studijnich program( a rad studijnich program(i za stanoveni pracovni napiné
zaméstnancl pracovisté s ohledem na aktualni potfeby realizovanych nebo pfipravovanych
studijnich programu v rozsahu plsobnosti pracovisté;

za osobnostni a odborny rozvoj zaméstnanct pracovisté a jejich kazdoro¢ni hodnoceni v souladu

s vnitfnimi normami univerzity a fakulty;

za kontrolu pInéni pracovnich UkolU a vysledku €innosti zaméstnancl pracovisté a jejich pracovniho
vytizeni, potazmo i za vykonnost pracovisté jako celku; za pfedkladani navrhi na zmény vyse
pracovnich Uvazk( zaméstnancu pracovisté dékanovi v souvislosti s jejich vytizenim;

za prezentaci vysledk( odborné €innosti pracovisté;

za dodrzeni rozpoctu pracovidté a hospodarné, efektivni a u€inné vyuziti pfidélenych financnich
zdroju;

za v€asné kazdoro¢ni predlozeni finan¢nich pozadavki( na zajisténi chodu pracovisté vedoucim
zaméstnanclm na centralni Grovni fizent;

za hospodarné vyuzivani a fadné vedeni inventarizace pracovisti svéfeného majetku, za doplrikovou
¢innost organizovanou pracovistém;

za pusobeni pfi vytvareni vhodnych personalnich, materialnich a organizacnich podminek pro
¢innosti pracovisté, pfiCemz v otazce personalniho zabezpedeni aktualnich nebo pfipravovanych
studijnich programu v rozsahu plsobnosti pracovisté jedna vzdy v soucinnosti a za souhlasu garanta
studijniho programu a dékana;

za provadéni kontrolni a konzultaéni ¢innosti ve vSech oblastech plsobeni pracovisté;

za dodrzovani vnitfnich pfedpist univerzity a fakulty a pfedpist obecné zavaznych, pficemz

v pfipadé aktualné realizovanych studijnich program( jedna vzdy v soucinnosti s garantem

studijniho programu.

5. Zakladni formou Fizeni pracovisté jsou pracovni porady vedouci/ho se zaméstnanci pracovisté, které

se konaji minimalné dvakrat za semestr akademického roku.

6. Vedouci pracovisté mize se souhlasem dékana zfizovat a rusit slozky pracovisté (specializované dilny,

laboratofe apod.) a jmenovat jejich vedouci.

7. Vedouci pracovi$té maze jmenovat svého zastupce a tajemnika pracovisté, ktery pec€uje predevsim

0 administrativni a organizacni ¢innost pracovisté.
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Vedouci/ho pracovisté zastupuje v plném rozsahu ji/m jmenovany zastupce nebo ji/m povéfeny

pracovnik pracovisté. Povéfeni a jmenovani archivuje sekretariat dékanatu.

Clanek 11

Vedouci ateliért

Vedouci ateliéru Fidi a organizuje ¢innost ateliéru v souladu s koncepci rozvoje fakulty, pficemz
vykonava fidici pravomoci vuci ateliéru vyjma pravomoci, které jsou vyhrazeny vedoucim

zaméstnancim na centralni drovni fizeni.

Misto vedouci/ho ateliéru je zpravidla obsazovano vybérovym fizenim.
Vedouci/ho ateliéru jmenuje a odvolava dékan.

Vedouci ateliéru odpovida za svoji Cinnost dékanovi.

Pro vedouci/ho ateliéru dale plati pfiméfené ustanoveni Cl. 10 odst. 4 tohoto fadu, zejména odpovida

za dodrzeni rozpoctu ateliéru a hospodarné, efektivni a ucinné vyuziti pfidélenych financnich zdroja.

Clanek 12

Vedouci ostatnich pracovist’

Vedouci ostatnich pracovist (dale v tomto Cl. jen ,pracovité®) fidi a organizuiji praci jim svéfeného

pracovisté v souladu s koncepci rozvoje fakulty, pfiemz vykonavaiji veskeré fidici pravomoci vii¢i svému
pracovisti vyjma pravomoci, které jsou vyhrazeny vedoucim zaméstnanc(iim na centralni Urovni fizeni.
Vedouci/ho pracovisté jmenuje a odvolava dékan.

Vedouci pracovisté odpovida za svoji ¢innost vedoucimu zameéstnanci, jemuz je pfimo podfizen.
Vedouci pracovisté mize se souhlasem dékana zfizovat a rusit slozky pracovisté.

Vedouci pracovisté muze jmenovat vedouci/ho sloZzky pracovisté a svého zastupce.

Vedouci/ho pracovi$té mize zastupovat v plném rozsahu ji/m jmenovany zastupce nebo ji/m povéfeny

pracovnik.

Pro vedouci/ho pracovisté dale plati pfimé&fené& ustanoveni Cl. 10 odst. 4 tohoto Fadu, zejména odpovida

za dodrzeni rozpo¢tu pracovisté a hospodarné, efektivni a u¢inné vyuziti pfidélenych finanénich zdroju.

Clanek 13

Vedouci slozek pracovist’

Vedouci slozky pracovisté fidi a organizuje praci slozky pracovisté v souladu s koncepci rozvoje
pracovisté, pficemz vykonava fidici pravomoci vici dané slozce pracovisté vyjma pravomoci, které jsou

vyhrazeny vedoucim zaméstnancum na centralni Grovni fizeni a vedoucim pracovist.
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Vedouci/ho sloZky pracovi$té jmenuje a odvolava v pfipadé slozky dékanatu dékan po vyjadreni

tajemnika fakulty, v ostatnich pfipadech vedouci pracovisté se souhlasem dékana.
Vedouci sloZky pracovisté odpovida za svoji €innost vedoucimu zaméstnanci, jemuz je pfimo podfizen.

Pro vedouci/ho slozky pracovité dale plati pfiméfené ustanoveni Cl. 10 odst. 4 tohoto fadu, zejména
odpovida za dodrzeni rozpoctu slozky pracovisté a hospodarné, efektivni a ucinné vyuziti pfidélenych

finan¢nich zdroju.

Clanek 14

Garanti studijnich program

Garanta studijniho programu, uskute€¢novaného na fakulté, jmenuje a odvolava dékan po projednani
v umeélecké radé fakulty. Garant studijniho programu je jmenovan rozhodnutim dékana do jednoho

mésice od vzniku opravnéni uskutecfiovat studijni program.

Pravomoci a odpovédnost garanta studijniho programu, a v pfipadé doktorskych studijnich programt
také oborové rady, jsou stanoveny zdkonem (§ 44 odst. 6 a 7, § 47 odst. 6), Studijnim a zkuSebnim

fadem VUT, Radem studijnich programd VUT a dal$imi relevantnim pfedpisy a pokyny.

Garantem studijniho programu je akademicky pracovnik splfujici podminky stanovené zdkonem (§ 44
odst. 6 a 7) s odbornou kvalifikaci odpovidajici danému studijnimu programu nebo studijnimu programu

blizkého &i pfibuzného obsahového zamérfeni.

Garant studijniho programu zodpovida za koordinaci a obsahovou pfipravu studijnich pland, které
konkretizuji akreditovany studijni program, a to v soucinnosti s pfisluSnymi vedoucimi pracovist,

do jejichz plsobnosti dany studijni program zasahuije.

Garant studijniho programu dohlizi na kvalitu a uskute¢hovani studijniho programu, jeho vyhodnocovani
a rozvoj a je povinen bezodkladné informovat dékana fakulty:

a) o nedostatcich pfi uskute¢novani studijniho programu, které zpusobuji, Ze studijni program
nesplfiuje i by v blizké dobé& nemusel splhovat standardy, na jejichZ zakladé byl akreditovan;
b) o zavaznych zménach kurikula ¢i statnich zavérecnych zkousek majicich vliv na profil absolventa

studijniho programu.

Garant doktorského studijniho programu je pfedsedou pfislusné oborové rady doktorského studijniho

programu (8 47 odst. 6 zakona).

Garant studijniho programu v soucinnosti s pfislusnymi vedoucimi pracovist, do jejichz plisobnosti dany
studijni program zasahuje, zodpovida za adekvatni persondlni zabezpedeni pfipravovaného nebo jiz

realizovaného studijniho programu.

Garanti studijnich programu spolupracuji s metodiky vzdélavani, ktefi jsou zafazeni v Oddéleni pro tvuréi

a vzdélavaci ¢innost.
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CAST CTVRTA
PRACOVISTE FAKULTY

Clanek 15

Katedra teorii a déjin uméni

Katedra teorii a dé&jin uméni (dale také ,katedra“) je akademické pracovisté fakulty pro vzdélavaci,
védecko-vyzkumnou a expertizni ¢innost, které zabezpecuje zejména vyuku celofakultnich pfedmét

a kurzl z oblasti déjin a teorie uméni a designu v akreditovanych studijnich programech.

Katedru tvofi akademicti pracovnici, védecti, vyzkumni a vyvojovi pracovnici a dalSi pracovnici, ktefi
pUsobi na katedfe. Na katedfe mohou pUsobit také studenti doktorskych studijnich programd, jejichz

Skolicim pracovistém je katedra, pfipadné i pracovnici post-doc a post-mag programu fakulty.

Cinnost katedry fidi a organizuje vedouci katedry, jehoZ/jeji pravni postaveni je konkretizovano
v Cl. 10 tohoto fadu.

Clanek 16
Kabinety

Kabinety jsou akademicka pracovisté fakulty pro vzdélavaci, tvirci a expertizni ¢innost, ktera
zabezpecuji zejména vyuku celofakultnich odbornych pfedmétd a kurzd v akreditovanych studijnich

programech a technologicky servis a zazemi ateliérim.

Nazvy kabinetl jsou voleny tak, aby co nejlépe vyjadfovaly odborné zaméfeni daného pracovisté, a to

predevsim s ohledem na srozumitelnost pro akademickou obec fakulty i odbornou vefejnost.
Vycet kabinetl je uveden v Pfiloze €. 3 statutu fakulty, resp. v organigramu fakulty.

Kabinet tvofi akademiéti pracovnici a dal$i pracovnici, ktefi plisobi v kabinetu. V rdmci kabinetu mohou
pusobit také studenti doktorského studijniho programu, jejichZ skolicim pracovistém je pfislusny kabinet,

pfipadné i pracovnici post-doc a post-mag program( fakulty.

Pod spravu kabinetl jsou zafazeny vybrané dilny a specializovana pracovisté. Vycet a zafazeni dilen

a specializovanych pracovist vizualizuje organigram fakulty.

Cinnost kabinetu Fidi a organizuje vedouci kabinetu, jehoZ/jeji pravni postaveni je konkretizovano
v Cl. 10 tohoto Fadu.

Clanek 17
Ateliéry

Ateliéry jsou akademicka pracovisté fakulty pro vzdélavaci a tvarci ¢innost, ktera zabezpecujici zejména

praktickou ateliérovou vyuku v akreditovanych studijnich programech.
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Nazvy ateliéru jsou voleny tak, aby co nejlépe vyjadfovaly odborné zaméreni pracovisté, a to pfedevsim

s ohledem na srozumitelnost pro uchazece a uchazec¢ky o studium.

Ateliér tvofi akademicti pracovnici a studenti, jejichZ profilovym pfedmétem je pfisludny oborovy ateliér.
V ramci ateliéru mohou pUsobit také studenti doktorského studijniho programu, jejichz skolicim

pracoviStém je pfislusny ateliér, pfipadné i pracovnici post-doc a post-mag programu fakulty.

Vycet ateliérd je uveden v Pfiloze €. 3 statutu fakulty, resp. v organigramu fakulty, ktery zviditelfiuje

i jejich psobnost v ramci akreditovanych studijnich programa.

Clanek 18

Dékanat

Dékanat je ekonomicko-spravnim, administrativnim a servisnim tGtvarem fakulty. Pracovnici dékanatu
zabezpecuji organizaéni, koordinacni, konzultacné-poradni, evidencni a kontrolni €¢innost v oblasti
studijni, védecké, umélecké, ekonomické, personalni, zahrani¢nich stykd, vnéjSich vztahud a vnitini

spravy.

Zakladnimi pracovisti dékanatu, zabezpecujicimi jeho €innost, jsou organizacni slozky dékanatu

uvedené v Cl. 3 odst. 6 tohoto Fadu.

Organizacnimi slozkami dékanatu mohou byt oddéleni a dalSi pracovisté. Nazev organizacni slozky je
volen tak, aby co nejlépe vyjadfoval poslani a agendy svéfené dané slozce dékanatu, a to pfedevsim

s ohledem na srozumitelnost pro zaméstnance a studenty fakulty.

Dékanat fidi dékan, pficemz své pfimé fidici kompetence vici vedoucim nékterych slozek dékanatu
m(ize prenést ve smyslu Cl. 5 tohoto Fadu na tajemnika, prodékany a prod&kanky, nebo jiné povéfené

zaméstnance.

Slozku dékanatu Fidi vedouci, jehoz/jeji pravni postaveni je konkretizovano v Cl. 13 tohoto fadu. Nema-li

sloZzka dékanatu vedouci/ho, vykonava fidici pravomoce tajemnik nebo dékan.

Vycet slozek dékanatu a specifikace jejich ¢innosti je Pfilohou €. 2 tohoto fadu.

Clanek 19

Ostatni pracovisté

Ostatni pracovisté jsou zfizovana pro podporu vyzkumné, inovacni a vzdélavaci ¢innosti, poskytovani

informacnich sluzeb, well-beingu studentl nebo doplfkové Einnosti fakulty.
Na fakulté jsou zfizena ostatni pracovi$té uvedena v Cl. 3 odst. 7 tohoto Fadu.

Ostatni pracovisté Fidi vedouci, jejichZ pravni postaveni je konkretizovano v Cl. 12 tohoto Fadu, nebo

jsou fizena piimo dékanem nebo tajemnikem ve smyslu Cl. 5 odst. 5 a 6 tohoto Fadu.
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Pro podporu spravy a fizeni ¢innosti ostatnich pracovist maze dékan zfizovat poradni komise vedoucich
zaméstnancl na centralni Grovni Fizeni i Urovni Fizeni Gtvard, do jejichZ plsobnosti dané pracovisté

zasahuje.

Dékan mlze vydat statut a/nebo provozni fad daného pracovisté, kterym upravi jeho ¢innost

a zodpovédnost, popfipadé téz jeho vnitfni organizacni strukturu a vztahy k dal$im pracovistim fakulty.
Hlavni oblasti pisobnosti nékterych ostatnich pracovist’:

a) Centrum vyzkumu je odborné pracovisté, které je zfizeno s cilem rozSifovat kapacity (zejména

aplikovaného) vyzkumu v oblasti uméni a designu a prohlubovat propojeni fakulty s praxi,
vyzkumnymi institucemi a dalSimi subjekty z vefejného i soukromého sektoru. Je z&kladni
organizacni jednotkou a nakladovym stfediskem pro projekty aplikovaného i zakladniho vyzkumu,

které nejsou realizovany na jinych pracovistich fakulty, nebo maji mezioborovy charakter.

b) Studio Matter je celofakultni dilna s depozitafem opakované pouzitelnych materialt z ateliérd
a partnerskych instituci a soukromych subjekt(, ktera organizuje Gsili fakulty o udrzitelnou

uméleckou produkci.

c) 3D studio poskytuje externim subjektiim a zajemcum sluzby pro feSeni technologicky naro¢nych
zakazek souvisejici s 3D technologiemi, jako je vytvareni a Gpravy 3D modeld, tisk 3D modelu
z pokroc¢ilych material(, digitalizace fyzickych objektd pomoci 3D skenerll umoziiujici vytvofit modely

objektt pro dalsi upravy pomoci CNC a robotického obrabéni, nebo 3D tisk.

d) Knihovna je pracovisté fakulty pro poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb, které
organizuje ziskavani, zpracovani, ukladani, ochranu a vyuzivani knihovnich a informacnich fond
a informacnich zdroju pro podporu ¢innosti fakulty a zabezpecuje zpfistupfiovani knihovnich
dokumentd, bibliograficko-informacni, referenéni a reSersni sluzby, elektronické a informacni sluzby

a reprografické sluzby v souladu s poslanim pracovisté.
e) Studentsky klub je prostorou fakulty, ktera je vyuzivana studentskymi spolky a iniciativami
k poradani aktivit souvisejicich se studentskym zivotem na fakulté v souladu se stanovami

zapsanych spolkd, jejichz sidlo je shodné se sidlem fakulty.

f) Galerie FaVU slouZi jako vystavni prostor a produkéni platforma k prezentaci umélecké produkce
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CAST PATA
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 20

Jednéani jménem fakulty

1. Dé&kan, tajemnik a prodékani jsou opravnéni jednat jménem univerzity ve vé&cech tykajicich se fakulty,
resp. univerzity v souladu se zakonem (§ 24), ostatnimi pravnimi pfedpisy, statutem univerzity a dalSimi

vnitfnimi pfedpisy univerzity, statutem fakulty a dalSimi vnitfnimi predpisy fakulty v nasledujicim rozsahu:

a) Ve vécech administrativné-spravnich jedna dékan. Tajemnik jedna na zakladé povéreni dékana.
Prodékani jednaiji jako zastupci dékana ve svérenych oblastech ¢innosti jeho jménem.

b) Ve vécech obgansko-pravnich jedna dékan. Tajemnik jedna na zakladé povéfeni dékana.

¢) Ve vécech hospodarsko-pravnich jedna dékan v rozsahu, ktery si vyhradil. Tajemnik jedna
na zakladé povéreni dékana v ostatnich vécech.

d) Ve vécech pracovné-pravnich jedna dékan. Tajemnik jedna na zakladé povéreni dékana.

2. Dékan mlze zmocnit k jednani jménem fakulty pisemnym rozhodnutim vedouci/ho pracovisté ve vécech

tykajicich se pracovisté a pracovniky dékanatu ve vécech zajidtované agendy.

Clanek 21

Zavérecna ustanoveni
1. Tento organizacni fad nabyva platnosti dnem schvaleni AS FavU.
2. Tento organizacni fad nabyva Gc¢innosti dnem platnosti.
3. Soucasti tohoto organiza¢niho fadu jsou tyto Pfilohy &. 1 az 3:

a) Pfiloha €. 1 — Organigram FavU VUT;
b) PfFiloha ¢. 2 — Slozky dékanatu a vymezeni jejich plsobnosti;

c) Priloha ¢. 3 — Anglicky preklad nazv( pracovist, organ(i a poradnich sbor(.

doc. MgA. Filip Cenek v. r.
dékan FavU VUT
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PRILOHA C. 1
ORGANIGRAM FAVU VUT

Organizacni a Fidici struktura FaVU VUT je znazornéna a zvefejnéna na adrese:

= https://favu.vut.cz/organigram (Ceska verze);

= resp. https://favu.vut.cz/en/organigram (anglicka verze).



https://tinyurl.com/FaVU-Organigram
https://tinyurl.com/FFA-Organigram

PRILOHA C. 2
SLOZKY DEKANATU A VYMEZENI JEJICH PUSOBNOSTI

Clanek 1

Obecné ukoly slozek dékanatu

1. V oblasti své pUsobnosti zabezpecuji organizacni slozky dékanatu v ramci fakulty vSestrannou

koordinac¢ni, konzultaéni, informacni, evidenéni a koncepéni €innost.

2. Organiza¢ni slozky dékanatu vzajemné spolupracuji, zejména si navzajem poskytuji podklady

a informace potfebné k plnéni svych ukol(.

3. Organizacni slozky dékanatu, resp. jejich pracovnici, vykonavaji ¢innosti uvedené v dalSich ustanovenich

této prilohy zpravidla timto zplsobem:

a) pfipravuji podklady pro ¢innost dékana, prodékan(i a prodékanek, tajemnika fakulty a pfipadné téz
dalSich organu fakulty (AS FavU, UR FaVU a DK FaVU);

b) pfipravuji navrhy rozhodnuti a pisemnych podani;

c) vykonavaji pravnimi pfedpisy vyzadovanou &innost, vedou poZadovanou dokumentaci, zpracovavaji
a vyhodnocuji Udaje z oblasti své pusobnosti;

d) vramci svéfené agendy zajistuji statistické sledovani a vykaznictvi za fakultu;

e) projednavaji zalezitosti fakulty s organy statni spravy a jinymi dot€éenymi Grady;

f) aktivné sleduji vyvoj pravnich predpisu a vnitfnich pfedpist a horem univerzity ve svéfené oblasti
a zaijistuji implementaci zmén do stavajicich procesu, véetné navrhi zmén predpist a norem fakulty;

g) pro zabezpeceni Cinnosti fakulty navrhuji aktualizaci pfedpist a norem fakulty v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy, vnitfnimi pfedpisy a normami univerzity a fakulty;

h) spravuji finanéni prostfedky fakulty podle obecné zavaznych pravnich predpisl a vnitfnich predpis(
a hospodafi s nimi v souladu s pfisludnymi pravidly;

i) vedou dokumentaci v oblasti své €innosti, zpracovavaji a zhodnocuji informacni Udaje v oblasti své
¢innosti a, neodporuje-li to zajmum fakulty nebo univerzity, podavaji potfebné informace
zaméstnancim a studentdm fakulty, i obéanim, zejména prostfednictvim elektronickych, pisemnych
a hlasovych prostfedkd komunikace, webovych stranek fakulty, k tomu zfizenych informacénich
systému a organizaci informacnich setkani a Skoleni tak, aby tyto informace byly v€asné, aktualni,
Uplné a spravné;

J) v oblasti své ¢innosti spolupracuji s pracovisti rektoratu univerzity a jejimi dalSimi sou¢astmi, v€éetné
metodické oblasti;

k) pfi pInéni svych Ukoll spolupracuiji s institucemi a organizacemi doma i v zahranici;

I) odpovidaji za Uschovu a spravné pouZzivani svéfenych razitek;

m) pecuji o svéfeny majetek;

n) zajistuji vykon spisové sluzby ve svéfené oblasti pisobnosti.

4. Organizacni slozky dékanatu dale zabezpecuji ukoly vyplyvajici z pravnich pfedpisl a vnitfnich

predpisu univerzity a fakulty.



V pfipadé pochybnosti o pfisluSnosti organizacni slozky dékanatu ke splnéni Ukolu stanoveného
pravnim pfedpisem nebo vnitfnim pfedpisem i normou univerzity nebo fakulty rozhoduje tajemnik

fakulty po poradé s dékanem, pfislusnymi prodékany a vedoucimi zaméstnanci.

Obecné ukoly vyjmenované v Cl. 1 odst. 3 této pfilohy plni organizaéni slozky dékanatu v ramci

pridélenych agend tak, jak jsou vymezeny a konkretizovany v Cl. 3 této pfilohy.

Clanek 2

Zasady uzivani e-mailové komunikace zaméstnanct dékanatu

Zaméstnanci dékanatu jsou povinni pfi pouzivani elektronické postovni komunikace prostfednictvim
e-mailu pfi plnéni pracovnépravnich povinnosti, tj. pfi zasilani pracovnich e-mailli, pouzivat e-mailovou

adresu (Ucet) pod univerzitni doménou (vut.cz nebo vutbr.cz).

Zaméstnanci dékanatu jsou povinni uzivat k ukladani pracovnich e-mailti vyhradné postovni schranky

v ramci univerzitnich nebo fakultni e-mailovych systém.

Zaméstnanci dékanatu jsou pfi podepisovani pracovnich e-mail(i vazani pravidly pro pouzivani

jednotného vizualniho stylu univerzity tak, Ze pod svUj podpis na konci e-mailu uvedou:

a) jméno a pFijmeni (vetné tituld);

b) nézev slozky dékanatu (viz Cl. 3 odst. 6 organiza¢niho fadu);

¢) nazev fakulty (,Fakulta vytvarnych uméni*);

d) nazev univerzity (,VYSOKE UCENI TECHNICKE V BRNE*);

e) kontaktni Udaje (pracovni e-mail a telefon, internetové stranky fakulty);
f) logo fakulty (ve zkracené nebo UpIné verzi).

Typicky:  Jméno Prijmeni
Sekretariat (nebo Oddéleni XY)

Fakulta vytvarnych uméni
VYSOKE UCENi TECHNICKE V BRNE

Udolni 244/53, 602 00 Brno
+420 541 14? 7?7
pracovni e-mail zaméstnance

www.favu.vut.cz

4. PFi mezinarodnim styku a komunikaci s cizinci slozky dékanatu pouziji anglickou variantu podpisu.


http://www.favu.vut.cz/

Typicky:  Jméno Pfijmeni

International Office (pozn.: pfeklady sloZzek dékanatu viz Pfilohu €. 3 organizaniho fadu)

Faculty of Fine Arts
BRNO UNIVERSITY OF TECHNOLOGY

Udolni 244/53, 602 00 Brno, Czech Rep.
+420 541 14? ??7?
pracovni e-mail zaméstnance

www.favu.vut.cz

V ramci podpisu je mozné uvést preferovana zajmena odesilatele jako navod pro oslovovani.

Poradenskou €innost s vytvofenim e-mailového U¢tu a jeho automatického podpisu poskytuje oddéleni

informacnich technologii.

V pfipadé rozesilani hromadnych e-mailtl z pracovniho e-mailu vice osobam na jejich soukromé
e-mailové adresy je doporu¢eno pouzivat vyhradé funkce tzv. skryté kopie. Zvefejnéni soukromé
e-mailové adresy prostfednictvim jejiho uvedeni do pole adresat (,Komu") nebo prosté kopie (,Kopie")
a rozeslani dalSim adresatim e-mailu neni s ohledem na ochranu osobnich udaji podle obecného
nafizeni o ochrané osobnich udaju (GDPR) pfipustné. Toto pravidlo se nevztahuje na rozesilani
pracovnich e-maill, v nichz pfi hromadné komunikaci je rozesilan hromadné e-mail v rdmci

spolupracujici skupiny, kde se u€astnici vzajemné znaji a mezi sebou pravidelné komunikuiji.

V pfipadé rozesilani hromadnych e-mailti z pracovniho e-mailu na tzv. skupinové (automaticky
generované) mailové adresy (aliasy, jako jsou napf.: zamestnanci@favu.vut.cz, ateliery@favu.vut.cz,
doktorandi@favu.vut.cz atp., jejichz vycet je aktualizovan oddélenim informacnich technologii v intranetu
fakulty, je doporuéeno pouzivat vyhradé funkce tzv. skryté kopie z dlivodu nezadouciho rozesilani

pfipadnych odpovédi rozesilateli vSem ¢lenim a ¢lenkam hromadné skupiny.

Clanek 3

Agendy organizacénich slozek dékanatu

Sekretariat zajistuje zejména:

= podminky pro ¢innost dékana, prodékan(i a prodékanek, tajemnika a dalSich organl fakulty
(AS FavU, UR FaVU a DK FaVU) v¢etné fakultniho ombudsmana a jeho tajemnika;

» organiza¢ni a administrativni podporu pfi jednani poradnich sbortl a komisi fakulty;

= pracovni, odborné, spoleCenskeé a jiné akce pofadané na urovni vedeni fakulty (ve spolupraci

s oddélenim produkce a public relations);


http://www.favu.vut.cz/
https://www.favu.vut.cz/intraportal#hromadne-fakultni-maily
https://www.favu.vut.cz/intraportal#hromadne-fakultni-maily

zprostfedkovani informaci z Fidici Urovné smérem k dal§im organizanim Gtvardm fakulty

a zaméstnancim; zprostfedkovani styku vedeni fakulty se zaméstnanci a organizacemi;

ubytovani pro oficialni hosty pfijizdéjici na fakultu na pozvani vedeni fakulty (ve spolupraci

s oddélenim produkce a public relations);

vyrobu a evidenci ufednich a dalSich razitek uzivanych na fakulté;

evidenci pfedpist a vnitfnich norem fakulty a jejich administraci a zvefejfiovani v informacni systému
univerzity a na ufedni desce, resp. informacni tabuli fakulty;

poradenstvi akademickym zaméstnancim s agendou cestovnich pfikaz(;

poradenstvi akademickym zaméstnancim s evidenci nepfitomnosti;

agendu spisového a skartacniho fadu; evidenci pfichozich dokumentud véetné distribuce pfichozich
datovych zprav; pfijem a odesilani dokument(l a zasilek; spravu systému elektronické spisové
sluzby;

agendu vybérovych fizeni (ve spolupraci s personalnim oddélenim);

agendu habilitacnich fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem (ve spolupraci s prodékanem, v jehoz
pusobnosti je véda a kvalita); organizacni a administrativni asistenci pfi pfipravé akreditacnich
materialt obord habilitaéniho fizeni a Fizeni ke jmenovani profesorem;

datovou schranku fakulty;

evidenci uzavienych smiuv;

koordinaci pozadavkl na pouzivani zasedaci mistnosti dékanatu (konferenéni mistnost);

evidenci ptjcovani ICOM Kkaret pro potfeby pedagogu a studentll doktorského stupné studia;
koordinaci ptj¢ovani sluzebniho osobniho auta pro potfeby vedeni fakulty;

kancelaiské potieby a proplaceni drobnych vydani dékanatu;

vyhotoveni dohod o praci konané mimo pracovni pomér (ve spolupraci s personalnim oddélenim);
agendu akreditaci ve smyslu aktualnosti osobnich listt pedagogt v informaénim systému univerzity;
aktualnost a relevanci obsahu internetovych stranek a intranetu fakulty tykajici se agendy
samospravnych akademickych organu fakulty (ve spolupréaci s oddélenim informacnich technologii);
zverejhovani informaci tykajici se agendy samospravnych akademickych organ( fakulty

ve fakultnim newsletteru;

pfipominkovani metodickych pokynl a vnitfnich norem univerzity a fakulty vztahujicich se k oblasti
plUsobnosti sekretariatu;

spolupraci s ostatnimi slozkami dékanatu ve véci poskytovani informaci z oblasti své plsobnosti;

poradenskou ¢innost zaméstnancim fakulty v oblasti své pusobnosti.

Studijni oddéleni zajistuje zejména:

agendy studia v pregradudlnich a postgradualnich studijnich programech, vyjma studijnich program
akreditovanych v anglickém jazyce;

tvorbu harmonogramu skolniho roku a harmonogramu pfijimaciho fizeni; tvorbu harmonogramu
programu celozivotniho vzdélavani; jejich zverejnéni ve verejné €asti internetovych stranek fakulty;
organizacni a administrativni asistenci pfi pfipravé akreditaci pregradualnich a postgradualnich
studijnich programd;

pfipravu, spravu a kontrolu studijnich plang;



kontrolu uskute¢fiovani vyuky dle platnych studijnich plana a pinéni studijnich povinnosti studenty;
kontrolu a spravu studijnich stavu studentd, véetné zapisl do studia, pferuseni studia, individualnich
studijnich planu, zanechani studia a jeho absolvovani;

agendu stipendii;

agendu smluv o poskytnuti daru pro absolventy fakulty (ceny dékana);

agendu matriky, diplom0 a dodatku k diplom(m;

pfipravu, organizaci a zajisténi akademickych obfadd (promoci a imatrikulaci) v pregradudlnich
studijnich programech;

agendu uznavani zahrani¢niho vysokoskolského vzdélani (obecnd nostrifikace) a posuzovani
zahrani¢nich diplomd na fakulté pro Ucely jejich nasledného zpracovani v pfijimacim fizeni
pregradualnich a postgradualnich programd;

pomoc pfi feSeni studijnich problému studentlim pregradualniho a postgraduélniho studia;
organizaci péce o studenty se specialnimi potfebami (ve spolupraci s poradenskym centrem
univerzity);

administrativni pomoc garantim studijnich programu (ve spolupraci s oddélenim pro tvirci

a vzdeélavaci ¢innost);

pripravu podkladd pro vyhlaseni pfijimaciho Fizeni pregradualnich a postgraduéalnich studijnich
programu; organizaci pfijimaciho fizeni pregradualnich a postgradualnich studijnich program;
agendu rozhodnuti ve véci studia a pfijimani do studia, kontrolu spravniho fizeni;

propagaci studijnich programi v ¢eském jazyce za ucelem ziskavani kvalitnich uchazecu

z tuzemska a ze zahranici a komunikaci s potencialnimi uchazedi o studium;

pfipravu podkladll z oblasti své plsobnosti pro vyro¢ni zpravu a reklamni materialy fakulty;
organizaci a administraci programu celozivotniho vzdélavani;

agendu poplatkl spojenych se studiem v pregradualnich studijnich programech;

organizaci statnich zkousek v pregradualnich a postgradualnich studijnich programech;
administraci jmenovani zkusebnich komisi; pfipravu dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomer, resp. smluv pro externi ¢leny a ¢lenky komisi a zpracovatele posudkl zavérecnych praci;
evidenci a zvefejiiovani zavérecnych praci, resp. jejich dokumentace;

uznavani predmétl absolvovanych v pfedchozim &i jiném studiu;

agendu zapisu povinnych a povinné volitelnych pfedmét(i pregradualnich a postgradudlnich
studijnich programt do informaéniho systému univerzity;

administrativni podporu vyucujicim pfi zadavani hodnoceni studentt do informaéniho systému
univerzity, kontrolu téchto hodnoceni v souladu s harmonogramem $kolniho roku;

zpracovani statistickych vykazui z oblasti své pusobnosti dle pozadavkl vedeni fakulty;

vydavani potvrzeni o studiu;

evidenci zadosti studentli a procesovani jejich vyfizeni;

korespondenci spojenou s agendou vSech stuprid studia;

spisovnu tykajici se agendy studijniho oddéleni;

agendu tykajici se studentskych prikazl a prodluzovani jejich platnosti;

agendu akreditaci ve smyslu aktualnosti dokumentace studijnich programa v informaénim systému
univerzity na zakladé podkladu rad studijnich programu a oborovych rad (ve spolupréci s oddélenim

informacnich technologii);



» aktudlnost a relevanci obsahu internetovych stranek a intranetu fakulty tykajici se agendy studijniho
oddéleni (ve spolupréaci s oddélenim informacnich technologii);

» zvefejhovani informaci tykajici se agendy studijniho oddéleni ve fakultnim newsletteru;

= spolupraci na pfipravé vzdélavacich veletrh(l a akci propagujicich studijni programy fakulty
(ve spolupraci s oddélenim produkce a public relations);

= pfipominkovani metodickych pokynu a vnitfnich norem univerzity a fakulty vztahujicich se k oblasti
plUsobnosti oddélent;

= Ucast na poradach a spolupréci s pfislusnym odborem rektoratu (odbor studijnich zalezitosti);

= spolupraci s ostatnimi slozkami dékanatu ve véci poskytovani informaci o studentech fakulty;

= poradenskou ¢innost studentim a pedagoguim fakulty v oblasti studijnich zaleZitosti.

Zahrani¢ni oddéleni zajistuje zejména:

= agendu spoluprace se zahraniénimi vysokymi Skolami a dal$imi institucemi v zahrani¢i;

» agendu spojenou s mobilitou studentu, akademickych pracovnik( a ostatnich zaméstnancu
na univerzitach a dalSich institucich v zahranic¢i a na fakulté v ramci dohod o spolupraci se
zahraniénimi institucemi a v ramci mezinarodnich programt ve vzdélavani;

= administraci zadosti o finan¢ni podporu mobilit v ramci pfislusnych fakultnich soutézi;

= agendu vyukovych programu pro zahranic¢ni studenty ve spolupraci s partnerskymi institucemi
a agendu kratkodobych cizojazy€nych programu fakulty;

= pédi o uchazece a studenty pregradualniho a postgradualniho studia s vizovou povinnosti,
soucinnost pfi zajisténi ubytovani zahraniénim studentim pregradualniho studia fakulty;

» poradenstvi zahrani¢nim studentim a samoplatcim v oblasti studia a pfijimaciho Fizeni;

» organizaci studia (a jejich pobytu na fakult€) samoplatct a zahrani¢nich studentd na kratkodobych
vyménnych pobytech;

» sjednavani inominatnich smluv se zahrani¢nimi hosty fakulty;

= organizaCni a administrativni asistenci pfi pfipravé akreditaci pregradualnich a postgradualnich
studijnich programu v anglickém jazyce;

= pfipravu podkladul z oblasti své pasobnosti pro vyro¢ni zpravu a reklamni materialy fakulty;

= propagaci studijnich program( v anglickém jazyce za Uc¢elem ziskavani kvalitnich uchazecu
z tuzemska a ze zahranici a komunikaci s potencialnimi uchazedi o studium;

= aktudlnost a relevanci obsahu internetovych stranek a intranetu fakulty tykajici se agendy
zahrani¢éniho oddéleni (ve spolupraci s oddélenim informacnich technologii);

= zvefejhovani informaci tykajici se agendy zahrani¢niho oddéleni ve fakultnim newsletteru;

= soucinnost fakulty (ve spolupraci s prodékanem, v jehoz plsobnosti je internacionalizace
a zahranicni vztahy) s pfisluSnym odborem rektoratu (odbor zahrani¢nich vztah(l) a uc¢ast
na metodickych poradach;

= koordinaci obsahu anglické mutace internetovych stranek fakulty;

= zapojeni fakulty v univerzitnich sitich a aliancich, zejména v alianci Evropskych univerzit EULIST;

= spolupraci na pfipravé vzdélavacich veletrh(i a akci propagujicich studijni programy fakulty
pro samoplatce (ve spolupréaci s oddélenim produkce a public relations);

» administrativni podporu zahrani¢nim pedagoglm (ve spolupraci s pfislusnym odborem rektoratu);



» pfipominkovani metodickych pokynu a vnitfnich norem univerzity a fakulty vztahujicich se k oblasti
plGsobnosti oddélent;

» spolupraci s ostatnimi slozkami dékanatu ve véci poskytovani informaci o samoplatcich
a studentskych a zaméstnaneckych mobilitach;

» poradenskou ¢innost uchaze€dm o studium nebo staz a studentim a pedagogim fakulty v oblasti

mobilit a vyménnych stazi a pregradualniho studia v programech akreditovanych v anglickém jazyce.

Personalni oddéleni zajistuje zejména:

= personalni agendu fakulty v€éetné Cinnosti analytickych pro nadfizené organy a organy vnitfni spravy;

» agendu socialnich zalezitosti zaméstnancl v rozsahu stanoveném obecné platnymi
pracovnépravnimi pfedpisy a platnou kolektivni smlouvou;

= ¢ginnosti v oblasti spravy mzdovych prostfedkl fakulty a odménovani zaméstnancu podle obecné
platnych pravnich pfedpist a podle vnitfnich pfedpist univerzity;

= zuétovani mezd a odmén z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomeér;

» soulad nastaveni pracovnépravnich vztahl a ¢erpani mzdovych prostfedkld s pravidly poskytovatel(
finanénich prostredk;

= agendu tvarc¢iho volna akademickych pracovniki;

= agendu zaméstnaneckych benefity;

= organizaci vybérovych fizeni (ve spolupraci se sekretariatem dékanatu);

= organizaci pracovneé lékarskych sluzeb;

= komunikaci s ufady prace, Ceskou spravou socidlniho zabezpe&eni a zdravotnimi pojistovnami;

= poradenskou ¢innost zaméstnancim fakulty v oblasti pisobnosti oddéleni véetné poradenstvi

v oblasti zaméstnaneckych benefita.

Ekonomické oddéleni zajistuje zejména:

» poskytovani podkladu a dat k rozborové €innosti a k monitorovacim ucelim;

= tvorbu rozpodtu a cen;

= fadny priibéh a efektivitu interniho auditu a kontroly dle zakona €. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole;

= kontrolu pInéni rozpoctu;

= agendu bankovniho styku;

= pokladni sluzbu; vyplatu drobnych vydani pfes pokladnu;

= kontrolu evidence elektronickych trzeb;

= plnéni dafovych povinnosti fakulty;

» soulad ¢erpani pfidélenych prostfedkud s pravidly poskytovatell finanénich prostfedku;

= agendu dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku vE€. drobného majetku;

= podporu fesitelum projektll, zakazek doplfkové Cinnosti a vedoucim vSech soucasti fakulty v oblasti
dodrzovani pravidel hospodareni s finanénimi prostfedky;

= administrativni podporu inventarizacni komisi, nahradové komisi a likvida¢ni komisi;

= evidenci hospodarskych smluv v ekonomickém informacnim systému univerzity a jejich zverejfiovani
ve verejném registru smluv dle zakona &. 340/2015 Sb. (zakon o registru smluv); soulad s evidenci

smluv sekretariatu dékanatu;



= agendu evidence nepfitomnosti zaméstnanc fakulty;

= zpracovani podkladl k tvorbé rozpoctu vynosl a nakladl fakulty;

= sledovani hospodaieni s u¢elové ur€enymi finan&nimi prostfedky;

= zpracovani pfijatych a vydanych faktury, jejich evidenci a likvidaci v€etné jejich proplaceni;

= evidenci objednavek v ekonomickém informaénim systému univerzity;

= likvidaci cestovnich pfikaz(;

= agendu cestovniho pojisténi;

= organizaci vyfazeni nepotfebného hmotného a nehmotného investi¢niho majetku;

= pribéznou kontrolu ¢erpani rozpoctu pracovist a projektu;

= evidenci a kontrolu zdroj(i financovani fakulty, roéni zuc¢tovani téchto zdroj;

» zakladani projektd a SPP prvk( v ekonomickém informaénim systému univerzity;

= aktualizaci Ciselnikd a pfistupovych prav vyuzivanych fakultou v ekonomickém informacnim
systému univerzity;

= evidenci objednavek v ekonomickém informacnim systému univerzity;

= kontrolu formalni spravnosti U¢etnich doklad(l a pfipravu podkladl pro uétarnu rektoratu véetné
provedeni finanéni kontroly dle platnych pfedpist fakulty;

= vystaveni podklad(i pro zauctovani vnitroobjednavek a vnitrofaktur a jejich evidenci;

= podklady pro nakup investi¢niho majetku;

= zpracovani podkladll o neuhrazenych pohledavkach po dobé splatnosti;

= evidenci U€etniho stavu cenin a pfisné zuc¢tovatelnych tiskopisli a zasob;

= evidenci a aktualizaci dohod o hmotné odpovédnosti a potvrzeni o hospodafeni se svéfenymi
prostfedky;

= evidenci, kontrolu a vyuctovani uzavienych smluv doplfkové &innosti;

= prabéznou kontrolu majetkovych uétu a jejich inventarizaci;

= fyzickou inventarizaci majetku;

= c¢arové kody k nové pofizenému majetku;

= provedeni dokladové inventarizace (ve spolupraci s rektoratem univerzity);

= zpracovani podkladl pro likvidaéni komisi a nahradovou komisi;

= operace spojené s Ucetni uzavérkou a pfechodem do dalSiho u¢etniho obdobi;

= soucinnost s ekonomickymi odbory rektoratu;

= poradenskou ¢innost vedoucim pracovist fakulty a feSitelim projektu v oblasti plisobnosti oddéleni.

Provozni oddéleni zajistuje zejména:

» agendu vratné sluzby a ochrany majetku v budovach fakulty;

= agendu uklidové sluzby v budovéach fakulty;

= Udrzbu, drobné opravy budov a technického zafizeni budov fakulty;

= servisni, revizni a jiné sluzby v rozsahu vymezeném spravou arealu, v némz sidli fakulta;

= agendu v oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany v rozsahu vymezeném

spravou arealu, v némz sidli fakulta.



Oddéleni informaénich technologii zajistuje zejména:

= provoz, udrzbu, opravy a rozvoj pocitaCové sité fakulty, v€etné informacniho systému fakulty
(tj. fakultni intranet a internetové stranky fakulty) a vSech druh( patefnich i koncovych prvki
(ve spolupraci s centrem vypocetnich a informacnich sluzeb univerzity);

= ginnost systémového integratora fakulty;

= nakupy, reklamace, zaruéni i mimozarucni opravy a ekologickou likvidaci hardwaru;

= koordinaci pofizovani (pfipadné vyvoje) a udrzby celofakultniho softwaru;

= podporu uzivatellim vypocetni a reprografické techniky v majetku fakulty;

= zakladani a administraci uzivatelskych G¢tl; konzistentni uzivatelské prostfedi pro v§echny aktualné
pouzivané pocitacové platformy (centralni pfihlaSovaci systém);

= informacni bezpeénost a zalohovani dat slozek dékanatu, katedry teorii a déjin uméni a kabinety;

» podporu pfi zfizovani elektronickych certifikatl zaméstnancu;

= spolupraci pfi tvorbé rozvrhd v informacnim systému univerzity pro pregradudlni studijni programy
a rozvrhovani a obsazovani u¢eben a dalSich mistnosti pro ucely realizace pfipravenych rozvrha;

» sledovani a procesovani fakultnich pozadavkd na Upravu &i vytvofeni modull informacniho systému
univerzity a vyjednavani s centralni univerzitni podporou (centrum vypocetnich a informacnich
sluzeb univerzity);

= organizaci studentského anonymniho hodnoceni vyuky v informacnim systému univerzity;

»= podporu samospravnym akademickym organdm fakulty v zajisténi jejich ¢innosti v pfipadé potreby
pouziti prostfedku vzdalené komunikace;

» administrativni podporu vyucujicim pfi praci s informaénim systémem univerzity, zejména s moduly
Teacher a Apollo;

» integraci fakultni studijni agendy a spravu studijnich programu v informaénim systému univerzity
(ve spolupraci se studijnim oddélenim);

= metodickou, koordinaéni a technickou podporu nastrojl e-learningu ve spolupraci s centralni
univerzitni podporou;

= spravu fakultnich databazovych systémd;

» podporu a metodické vedeni prace uzivatell v informacnim systému fakulty a univerzity a feSeni
problému pfi praci s nimi (ve spolupraci s centrem vypocetnich a informacnich sluZeb univerzity);

= spravu vypocetni a prezentacni techniky v u¢ebnach a konferenéni mistnosti dékanatu;

= metodickou podporu pfednasejicim v u€ebnach v oblasti vyuZiti vypoCetni a prezentaéni techniky
a nastroji vzdalené komunikace;

» spravu a zakladni udrzbu koncovych zafizeni (pocCitace v¢€. instalace operacniho systému
a pouzivanych softwaru, tiskarny, telefony) slozek dékanatu, katedry teorii a d&jin uméni a ostatnich
pracovist’;

=  znalostni podporu pfi nakupu hardwaru, softwaru €i sluzeb pro slozky dékanatu i ostatni pracovisté;

= spravu, rozvoj a udrzbu pfistupového a kamerového systému fakulty;

= plan obnovy IT infrastruktury (v ramci ¢innosti fakultni rady pro informacni systém, které pfedseda
vedouci oddéleni informacnich technologii);

= pfipominkovani metodickych pokynu a vnitfnich norem univerzity a fakulty vztahujicich se k oblasti

plUsobnosti oddélent;



» (cCast na poradach a spolupraci s pfislusnym Gtvarem rektoratu (centrum vypocetnich a informacénich
sluZeb univerzity);

» poradenskou ¢innost zaméstnancim a studentiim fakulty v oblasti plsobnosti oddéleni.

Oddéleni pro tvirci a vzdélavaci ¢innost zajiStuje zejména:

» koordinaci sbéru dat vykazovanych fakultou do registru uméleckych vystup( a jejich analyzu;

= garanci faktické spravnosti dat vykazovanych fakultou do registru uméleckych vystupu;

= soucinnost fakulty s Radou RUV a jednotlivymi segmenty registru umeéleckych vystupd;

= agendu garantl studijnich program( (ve spolupraci se studijnim oddélenim); tj. soucinnost garantim
studijnich programu pfi naplfiovani standard( studijnich programt, poradenskou ¢innost garantiim
studijnich programu, poradenskou ¢innost akademické obci fakulty v otdzkach tykajicich se
studijnich programu, rozvoj a aplikaci zpétnovazebnich mechanism( hodnoceni vyuky apod.;

» spolupraci s aplikacni sférou a kreativnim primyslem véetné zajiStovani odbornych praxi student
profesnich studijnich programa fakulty;

= agendu rozvoje pedagogickych kompetenci akademickych pracovnik( a studentt
doktorského studia;

= organizacni asistenci v ateliéru vedeném hostujicimi pedagogy (Visiting Artist's Studio);

= koordinaci galerijni rady fakulty a koncepci vystavni ¢innosti fakulty;

= vSestrannou asistenci na pfiprave, podavani a vyuctovavani grant(i a dotacnich titult
zabezpecujicich Cinnost fakultni galerie (ve spolupraci s oddélenim projektové podpory,
ekonomickym oddélenim a prodékanem, v jehoz pusobnosti jsou vnéjsi vztahy);

= koordinaci a analytickou podporu pfipravy strategie fakulty (ve spolupraci s prodékany
a prodékankami), zejména strategického zaméru fakulty a jeho aktualizaci;

» analyzy vykonu akademickych pracovnikl a studentd a shromazdovani podklad( pro hodnoceni
umeélecké (pfipadné i dalsi tvarci) innosti realizované na fakulté (ve spolupraci s dékanem);

= komunikaci a zvefejiiovani informaci v oblasti plisobnosti oddéleni na internetovych strankach

fakulty a ve fakultnim newsletteru.

Oddéleni projektové podpory zajistuje zejména:

» analyzu potfeb akademickych pracovnik( a vedeni fakulty v oblasti projektové ¢innosti;

» vyhledavani zdrojl pro financovani védecké a tvlrci ¢innosti akademickych a védeckych pracovniku
a student fakulty a aktivni informovani cilovych skupin na fakulté o téchto moznostech;

» vSestrannou asistenci akademickym a védeckym pracovnikiim a studentim fakulty pfi pfiprave,
realizaci, podavani, pribézné kontrole a uzavirani projektd védecké a tvuréi ¢innosti v systému
statnich, institucionalnich i mezinarodnich soutéZi pro podporu védy a vyzkumu;

» kontrolu dodrzovani pravidel a termin( stanovenych poskytovateli téchto financnich prostredk;

= uzavirani grantovych smluv a licenénich smluv vztahujicich se k feSenym projektdm v souvislosti
s realizaci védeckeé a tvir€i Cinnosti na fakulté;

= spravu dokumentace na fakulté feSenych grantovych projektl i projektd pro podporu védecké

a tvaréi ¢innosti a jejich evidenci v informacénim systému univerzity;
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10.

analyzy vykonu akademickych a védeckych pracovnikd a student(i doktorského studia

a shromazdovani podklad( pro hodnoceni védecké a publikaéni ¢innosti realizované na fakulté

(ve spolupraci s prodékanem, v jehoz plsobnosti je véda a kvalita);

harmonogram sbéru dat a kontrolu udajl (ve spolupraci s prodékanem, v jehoz plsobnosti je véda
a kvalita) vkladanych z oblasti védy, vyzkumu a inovaci do informacéniho systému univerzity, které
jsou uplatnitelné v Rejstfiku informaci o vysledcich (RIV), resp. v Metodice 17+;

agendu rozvojovych a operacénich programu;

administrativni asistenci pro ¢innost prodékana, v jehoZ plsobnosti je véda a kvalita, zejména

pfi organizaci fakultnich grantovych soutézi ¢i soutézi v ramci systému institucionalni podpory védy

a vyzkumu na univerzité.

Oddéleni produkce a public relations zajiStuje zejména:

agendu vnéjsich vztahu a public relations fakulty (komunikaci a vazby s vefejnosti i ostatnimi
institucemi a soukromymi subjekty);

koordinaci a produkci fakultnich akci pro vefejnost, typicky dnli otevienych dvefi, i€ast na veletrzich
vzdélavani, letni 8koly a kurzy pro vefejnost;

koordinaci a produkci vystavnich projektd fakulty, typicky vystavy diplomujicich a vyro€nich vystav
fakulty v€éetné produkéni spoluprace na realizaci vystavniho programu fakultni galerie;

koordinaci pfipravy, vyroby a distribuce prezentacnich a informacnich materiald a pfedmét(;
pFipravu tiskovych zprav a dal$ich materiald pro média, v€etné spravy databaze kontaktu;

tvorbu a koordinaci webové prezentace fakulty (Ceské i anglické verze); vkladani pfispévkua a ¢lanku
do sekce aktualit internetovych stranek fakulty;

zverejfiovani informaci a schvalovani pfispévkl ve fakultnim newsletteru;

tvorbu obsahu a koordinaci propagace fakulty na socialnich sitich;

metodickou podporu soucastem fakulty v oblasti tvorby obsahu webovych prezentaci a socialnich siti;
porizovani fotografické (pfipadné koordinaci pofizovani zvukové a zvukové obrazové) dokumentace
fakultnich akci (v€etné imatrikulaci, promoci, vernisazi a instalaci vystav, vefejnych prezentaci
semestralnich praci studentd apod.) a spravu databanky této dokumentace (ve spolupraci

s oddélenim informacnich technologii);

komunikaci s vefejnosti a médii v koordinaci s tiskovou mluv€i univerzity a pfisluSnym odborem
rektoratu (odbor marketingu a vnéjSich vztah();

komunikaci s absolventy a absolventkami fakulty;

propagacni kampané a komunikaci s medialnimi partnery a stfednimi $kolami;

koordinaci edi¢ni ¢innosti fakulty, jak je vymezena v pfisluSném pokynu dékana (spole¢né

s prodékanem, v jehoz pusobnosti je publikacni €innost), napf. administrativni podporu edi¢ni radé
fakulty; organizaci vyroby publikaci schvalenych edi¢ni radou fakulty (ve spolupraci s ekonomickym
oddélenim); propagaci, distribuci a prodej publikaci vydanych fakultou ¢i za Ucasti fakulty véetné
rozesilani povinnych vytisk( a pInéni nabidkové povinnosti (ve spolupraci s vedouci/m knihovny);
zajisténi pfidéleni ISBN (prostfednictvim univerzitniho nakladatelstvi) ad.;

spravu majetkovych autorskych prav (licenéni smlouvy) k zaméstnaneckym dilim a dal$im dilim

vydavanym fakultou ¢i za ucasti fakulty.
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PRILOHA C. 3
ANGLICKY PREKLAD NAZVU PRACOVIST, ORGANU A PORADNICH SBORU

Oficialni nazvy pracovist, organu a poradnich sbor( fakulty, jejich zkratky a anglicky pfeklad* jsou

zvefejnény na adrese: https://www.favu.vut.cz/fakulta/nazvy, resp. https://favu.vut.cz/en/organigram.

* Anglicky pieklad nazv( akademickych samospravnych organ(i a souvisejicich pojmu vychéazi z oficialniho piekladu zakona

o vysokych $kolach (The Higher Education Act) zvefejnéného na strankach MSMT CR.


https://www.favu.vut.cz/fakulta/nazvy
https://tinyurl.com/FFA-Organigram
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