VYSOKE UCENI

TECHNICKE

Pokyn dékana €. 4/2022 (v€. Dodatku €. 1):

Edi¢ni €innost Fakulty vytvarnych uméni VUT

Datum vydani: 1. Cervence 2022; Dodatek €. 1 vydan 11. fijna 2023
Zavaznost: FavU vUT
Uginnost od: 1. srpna 2022
Vydéava: dékan FavU VUT
Odpoveédnost: prodékan/ka s plsobnosti v oblasti publika¢ni ¢innosti
Pocet stran: 8
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Clanek 1

Predmét apravy

Timto Pokynem se stanovuji pravidla edi¢ni ¢innosti Fakulty vytvarnych uméni Vysokého uéeni technického
v Brné (dale také FaVU VUT nebo fakulta). Edi¢ni ¢innost zahrnuje vydavani publikaénich vystupl, zejm.

kniznich publikaci, v tisténé i elektronické podobé.

Clanek 2

Podpora edi¢ni €innosti

(1) Podpora je uréena akademické obci fakulty a védecko-vyzkumnym zaméstnanctim/zaméstnankynim,
vyjimecné i externim spolupracovnikim/spolupracovnicim, ktefi/které se podileji na plnéni védecko-
vyzkumnych ukolt fakultnich pracovist. Podpofeno mlze byt rovnéz vydani publikace osoby, ktera neni
v pracovné-pravnim vztahu k FaVU VUT, je-li respektovanou osobnosti v oboru. V takovém pfipadé
sjednava FaVU VUT jménem dékana fakulty s autorem/autorkou licenéni smlouvu. V ostatnich

pfipadech jde o tzv. zaméstnanecké dilo, resp. dilo Skolni, neni-li s dékanem dohodnuto jinak.

(2) Podpora edi¢ni €innosti se poskytuje zpravidla z rozpoc¢tovych zdrojii FaVU VUT vy¢lenénych na
financovani Interni soutéZze — Podpora publikacni ¢innosti nebo z prostfedkl ziskanych v ramci jinych
projektovych zdroju.
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Pokud charakter publikace pfedpoklada dlouhodobéjsi vyzkum a neni-li k dispozici hotovy autorsky
rukopis, muze byt publikace podpofena dvoukolové. V prvnim roce mize autor/ka zadat o podporu pro
zpracovani rukopisu a obrazové dokumentace, ve druhém roce o podporu pro vydani publikace

v tisténé formé.

Navrhy na vydani publikaci se podavaji elektronicky v ramci oteviené vyzvy Interni soutéz — Podpora

publikacni ¢innosti, v terminu kazdoro¢né stanoveném dékanem fakulty.

Hodnotici komise (Ediéni rada, viz Cl. 4), které pfedseda prodékan/ka, do jehoZ/jejiz plisobnosti spada
publikaéni ¢innost (dale také ,prodékan/ka pro publikaéni ¢innost”), navrhy do tfi tydn po skonéeni

Ihaty pro podavani publikacnich projekt(l projedna a doporu€i projekty k financovani.
Kritéria pro hodnoceni navrhu k vydani publikace jsou:

a) vyznam publikace pro rozvoj tvlr¢i, védecké a umélecké ¢innosti fakulty;

b) vyznam publikace pro Ucely reprezentace fakulty;

c) potencial zhodnoceni publikace v Rejstfiku informaci o vysledcich (RIV)! a/nebo Registru
uméleckych vystupll (RUV);?

d) pfinos publikace pro védni oblast Humanities and the Arts (FORD 6), pfipadné Social Sciences
(FORD 5).

V tisténé formeé Ize vydavat publikace, které budou predstavovat hodnotitelné vystupy tviréi, védecké

a umélecké ¢innosti v ramci systému RIV a RUV, popfipadé specifické publikace pro prezentaci fakulty.

V elektronické formé Ize vydavat i publikace, které nebudou pfedstavovat hodnotitelné vystupy tvaréi,
védecké a umeélecké cinnosti v ramci systémi RIV a RUV, a také specifické projekty, které jsou pro

elektronické publikovani pfimo uréeny.

Clanek 3
Organizace edi€ni €innosti
Edi¢ni Cinnost je zabezpeCovana FaVU VUT nebo v koedi¢ni spolupraci s jinymi nakladateli.

Za kvalitu vydavanych publikaci a za dodrzeni pfislusnych zakonnych pfedpist odpovida dékanovi

fakulty prodékan/ka pro publikaéni €innost.
Za obsah publikace nese odpovédnost Zadatel/ka.
Na organizaci edi¢ni ¢innosti se podili oddéleni produkce a public relations fakulty.

Redakéni upravu publikaci a odpovidajici grafickou Upravu zajistuje autor/ka &i editor/ka publikace.

1 Podpoteny jsou pfednostné publikace spliiujici definici odborné knihy dle Metodiky 17+, viz https://tinyurl.com/FaVU-RIV-B.
2 Hodnocena je umélecka stranka vykonu, zejm. grafické zpracovani, typografie, ilustrace atp.
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Clanek 4

Edi¢ni rada

Edi¢ni radu jmenuje dékan na navrh prodékana/ky pro publikaéni ¢innost. Edi¢ni rada ma minimalné
pét ¢lenl a ¢lenek. Predsedajici/m rady je prodékan/ka s pusobnosti pro publikaéni ¢innost, dalSimi
¢leny/Clenkami jsou zejm. zamé&stnanci a zaméstnankyné& Katedry teorii a d&jin uméni. Tajemnici

/tajemnikem rady, zajistujici/m organizacné zasedani rady, je vedouci oddéleni produkce.
Edi¢ni rada

a) predklada dékanovi kazdoro€né plan edi¢ni ¢innosti na zakladé predlozenych navrhil na vydani
publikaci,

b) vyjadfuje se k odpovédnym redaktorim/redaktorkam a recenzentim/recenzentkam publikaci,

¢) monitoruje kvalitu edi¢ni Cinnosti a vyslovuje doporuceni vedeni fakulty k realizaci opatfeni k jejimu
zvySeni.

Jednani rady svolava a fidi jeji pfedseda/pfedsedkyné.

Podkladem pro jednani rady jsou zadosti pfedlozené ve stanovené |haté v rdmci Interni soutéze —

Podpora publikacni ¢innosti, nebo pribézné podavané zadosti o podporu vydani publikace.

Edi¢ni rada je usnasenischopna pfi pfitomnosti alespor dvou tfetin jejich ¢lent/Elenek. Pro platné
usneseni je vyzadovan souhlas nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lenud/¢lenek. PFi rovnosti hlasl rozhoduje

hlas predsedy/pfedsedkyné rady.

Clanek 5

Edi¢ni plan

Edi¢ni plan stanovuje obsah edi¢ni ¢innosti fakulty pro obdobi jednoho kalendarniho roku. Edi¢ni plan

obsahuje rozsah a formu vSech vydavanych publikaci a jejich kompletni finan¢ni rozpocet.

@)

Clanek 6

Koordinace edi¢ni ¢innosti

Publikaéni €innost FaVU VUT koordinuje prodékan/ka pro publikaéni ¢innost ve spolupraci s oddélenim

produkce a public relations a vedouci/m knihovny fakulty:

a) administruje pfipravu edi¢niho planu, pofizuje podklady k jednani a zapisy z jednani hodnotici
komise, poskytuje konzultace autorim béhem realizace publikaci;

b) koordinuje realizaci schvalenych publikaci a dohlizi na dodrzovani harmonogramu pfipravy
publikace, poskytuje sou€innost pfi uzavirani smluv a dohod s externimi autory/autorkami,
editory/editorkami, s védeckymi a technickymi redaktory/redaktorkami,
prekladateli/pfekladatelkami, recenzenty/recenzentkami, grafiky/grafiCkami a dalSimi
spolupracovniky/spolupracovnicemi;

c) po dohodé s autorem/autorkou zprostfedkovava predavani autorskych rukopist externim

recenzentim s zadosti o vypracovani posudku;
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d) zajistuje pfidéleni ISBN prostfednictvim nakladatelstvi VUTIUM,;

e) zajistuje podklady pro tirdz ve spolupraci s autorem/autorkou ¢i editorem/editorkou;

f)  zajistuje kalkulace vyroby, objednavku tisku a pfedani podkladi tiskarné, proplaceni faktur
a dohod ve spolupraci s ekonomickym oddélenim a tajemnikem/tajemnici fakulty;

g) po dohodé s autorem/autorkou pfebira vytisky z tiskarny, vyfizuje pfipadné reklamace
prostfednictvim ekonomického oddéleni fakulty;

h) zajiStuje spravu a distribuci vydanych publikaci ve vybranych knihkupectvich a sleduje jejich
prodejnost, ve spolupraci s vedouci/m knihovny eviduje a spravuje publikace v evidenénim
skladu publikaci;

i)  zajiStuje plnéni ohlaSovaci a nabidkové povinnosti a zasilani povinnych vytisk( knihovnam,
protokolarné pfedava autorim autorské vytisky (recenzni vytisky na vyzadani) a povinné vytisky;

j)  administruje pfehled vydanych publikaci na webovych strankach fakulty;

k) zajiStuje propagaci vydanych publikaci ve spolupraci s oddélenim produkce a public relations.

Clanek 7

Proces a zasady realizace publikaci

Pro realizaci a vydani publikace v ramci edi¢niho planu FaVU VUT je tfeba dodrzet tento postup:

1)

)

©)

Navrh na vydani publikace

Autofi/autorky predkladaji pfihlasky do Interni soutéZze — Podpora publikacni ¢innosti. Ve formulafi

pfihlasky uvedou, zda zadaji o podporu pro:

a) redaké¢ni Upravu, resp. pfipravu rukopisu,

b) vydani publikace (tisténé a/nebo elektronické).
Edi¢ni plan
Po schvaleni fakultni podpory pro vydani publikace a celkové vySe finanéniho pfispévku je publikace

zafazena do edi¢niho planu. O zafazeni publikace do edi¢niho planu autory/autorky informuje pfedseda

/pfedsedkyné hodnotici komise.
Pfiprava publikace

Po vyhlaseni vysledkU Interni soutéZe — Podpora publikaéni ¢innosti autor/ka podporené publikace

do 14 dnu pfedlozi prodékanovi/prodékance pro publikaéni ¢innost harmonogram pfipravy publikace,
technickou specifikaci publikace a jeji rozpoCet. Ve spolupraci s oddélenim produkce a vedouci/m
ekonomického oddéleni pfipravi podklady pro kalkulaci vyrobni ceny knihy a objednavku externich
jazykovych korektor(i/korektorek, prekladatelt/prekladatelek &i tiskarny. Pokud je publikace realizovana
ve spolupraci s jinou vyzkumnou organizaci, nebo jinym nakladatelstvim, je autor/ka povinen/povinna
o tom informovat prodékana/prodékanku pro publika¢ni ¢innost a ve spolupréci s tajemnikem/tajemnici

fakulty uzavfit koediéni smlouvu,® ktera oSetfi zejména:

a) harmonogram ¢innosti,

b) pravidla pfipadného dotisku nebo navyseni nakladu a jeho financovani,
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c) rozdéleni nakladt mezi jednotlivé smluvni strany,®
d) pocet kusu vydavanych publikaci v¢. jejich rozdéleni mezi smluvni strany,*

e) ktera ze smluvnich stran zajisti distribuci tzv. povinnych vytiska.5
Cerpani finanénich prosttedkil

Predseda/predsedkyné hodnotici komise ve spolupraci s tajemnikem/tajemnici fakulty s autory/
autorkami projednava detailni rozpocet publikace.® Kazdé publikaci je pfidélen samostatny SPP prvek.
Autofi/autorky se ve finan¢nich zalezitostech obraceji na tajemnika/tajemnici fakulty. VeSkeré naklady,
tedy zejména honorafre, licence, preklady, korektury, grafika a tisk, musi byt obsazeny jiz v navrhu na
vydani publikace a zahrnuty do celkovych nakladud. U internich autor(i/autorek budou vyplaceny ve
formé odmén, pfipadné stipendii, u externistl/externistek pak na zakladé dohody o provedeni prace
nebo faktury. Pokud je publikace financovana z vice zdroja (v pfipadé koedice), je mozné narokovat

proplaceni honorare u jinych subjektl.
Recenzni fizeni

Autor/ka si ovéfi, zda je u publikace zadouci mit recenzni posudek. Pokud ano, navrhne dvé vyznamné
osobnosti v oboru ve formulafi navrhu na vydani publikace. Honorare recenzentim/recenzentkdm jsou
zafazeny do celkovych naklad( na realizaci publikace, pokud dékan nerozhodne jinak. U uméleckych
monografii je recenzni fizeni doporu¢ovano, pokud jde o publikace, které jsou soucasti grantovych,
habilitacnich a jmenovacich projektt nebo pokud aspiruji na zafazeni do RUV. U odbornych knih je
recenze povinnou podminkou pro zafazeni mezi druhy vysledku RIV-B. Recenzenti/recenzentky musi
byt respektovani odbornici / respektované odbornice z daného oboru, ktefi/které nejsou
zaméstnanci/zaméstnankyné VUT nebo koeditora nebo poskytovatele finan¢ni dotace. Autor/ka si
zajistuje recenzni posudky svého rukopisu, pfipadné doplnéni a pfepracovani textu se déje jesté pred

odevzdanim textu k externim jazykovym korekturam.
Jazykova korektura a preklady

Autor/ka si rovnéz zajistuje kvalifikovanou jazykovou korekturu a externi preklady. Naklady na korekturu
a preklady by meély byt zahrnuty do celkovych naklad( v navrhu na pfipravu rukopisu nebo vydani

publikace.
Grafické prace

Obsahové korektury v sazbé (kraceni textl, umisténi obrazk( na strankach) s grafikem/grafi€kou resi
autor/ka. Tirdz publikace je vzdy nutné predlozit ke kontrole prodékanovi/prodékance pro publikani

¢innost a uvést v ni logo FaVU VUT v souladu s jednotnym vizualnim stylem univerzity.”
Reklama

V ramci publikace je mozné sjednat reklamu. Jedna se o dodate¢ny zdroj, ktery nekryje naklady na

3 Ve smlouvé Ize dohodnout, Ze naklady na vydani publikace ponese pouze jedna strana a ostatnim subjektim naklady prefakturuje,

v takovém pripadé se skladova cena vypocita jako podil nakladd vynalozenych VUT na pocet kusu publikaci, nalezejicich VUT ; naklady
na publikace k prefakturaci koeditoriim nejsou souc¢asti skladové ceny.

4 Pocet by mél odpovidat rozdéleni nakladu, neni-li dohodnuto jinak.

® Distribuci Ize mezi smluvni strany i rozdélit.

& Doporugeny cenik je dostupny na adrese https://tinyurl.com/FaVU-doporuceny-cenik.

” Logo fakulty a manudl jednotného vizualniho stylu VUT jsou dostupné na adrese https:/tinyurl.com/FaVU-loga.
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vydani publikace, ale vynos z reklamy mlze kompenzovat ¢ast trzeb. Pokud publikace obsahuje vice

nez 50 % reklamy, podléha vy3&i sazbé DPH.
Dary

Ugelovy dar poskytnuty na vydani publikace nesniZuje skladovou cenu publikace. Z poskytnutého

daru jsou financovany naklady na vydani.
ISBN a EAN

Autor/ka pteda prod&kanovi/prodékance pro publikaéni ginnost vypinény formular Zadosti o pridéleni
ISBN, v némz uvede zavazné udaje o nazvu a provedeni publikace, které budou zaregistrovany v ISBN
systému Narodni knihovny CR. Prodékan/ka pro publika&ni &innost Zadost postoupi nakladatelstvi
VUTIUM, které publikaci pfidéli Ciselny kod ISBN. Pravidla umisténi &isla ISBN v knize Ize dohledat

v manualu Narodni knihovny CR.8 V pfipadé distribuce do celorepublikové obchodni sité je doporuéeno
vytvoreni EAN kodu, ktery grafik umistuje viditelné na obéalku publikace. EAN kdd nesmi byt upravovan

tak, aby pozbyval funk&nosti.
Schvaleni do tisku a tisk

Finalné zkorigovany nahled publikace v sazbé autor/ka pred tiskem schvaluje potvrzenim spravnosti,

tj. autorizaci. Tiskarnu si s pfedstihem smluvné zajiStuje autor/ka ve spolupraci s grafikem/grafickou,
popfipadé s prodékanem/prodékankou pro publikaéni ¢innost. Autor/ka predklada finalni zkorigovanou
grafickou podobu publikace ve formatu PDF ke kontrole prodékanovi/prodékance pro publika¢ni ¢innost

v dostate€ném predstihu pfed tiskem.
Vyucétovani nakladu

Publikace zafazené do edi¢niho planu musi byt zrealizovany v souladu s harmonogramem realizace.
Dodatecné financovani neni mozné. Pokud autor/ka neni schopen/schopna zajistit vyrobu pro tisk
pfipravené publikace v souladu se schvalenym harmonogramem, informuje o tom prodékana/ku pro

publikaéni ¢innost, ktery/a véc projedna s tajemnikem/tajemnici a dékanem fakulty.
Evidence a distribuce publikaci

Pokud je publikace financovana vyhradné z prostfedkd FaVU VUT, pfevezme si cely néklad
prodékan/ka pro publikacni €innost s vedouci/m knihovny fakulty. Pokud je publikace financovana

z dalSich zdroju, je rozdéleni nakladu upraveno koedi¢ni smlouvou® nebo jinym smluvnim ujednanim.
Autorovi/autorce je pfidéleno 10 autorskych vytiskd, spolupracujicim osobam po dvou vytiscich a zbytek
nakladu je uskladnén ve skladu publikaci a distribuovan prostfednictvim oddéleni produkce ve
spolupraci s knihovnou fakulty. Kromé povinnych vytisk( uréenych knihovnam jsou publikace
distribuovany v knihkupectvich zaméfenych na oblast kultury a uméni, pfipadné v celorepublikové
obchodni siti. Prostfedky ziskané prodejem publikace pfipadaji FaVU VUT. S nakladem nelze

manipulovat bez védomi vedouci/ho knihovny fakulty. Doporu¢enou prodejni cenu publikace stanovuje

8 Cislo ISBN se uvadi na rubu titulniho listu dole, 2 aZ 3 cm od spodniho okraje stranky, popf. na rubu obalky na témZe mist&, pokud
tato titulni list zastupuje. U publikaci, které nemaiji titulni list a &islo ISBN nelze uvést ani na rubu obalky, uvadi se v tirazi. Uvadi se jako
posledni a samostatny Gdaj na strance, resp. v tirazi. Cislo ISBN Ize rovnéz opakovat na zadni strané obalky, desky nebo pFebalu.

Viz https://text.nkp.cz/sluzby/sluzby-pro/isbn-ismn-issn/isbn/isbn-12.

® Vzor koedi¢ni smlouvy je dostupny na adrese https://tinyurl.com/FaVU-koedicni-smlouva.
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tajemnik/tajemnice fakulty na zakladé skutecnych vyrobnich nakladd zauétovanych na samostatném

SPP prvku publikace.

Clanek 8

Povinnosti zadatele/zadatelky

V ramci edi¢ni ¢innosti FaVU VUT je Zadatel/ka povinen/povinna respektovat obecna pravni ustanoveni
tykajici se ediéni a publikaéni innosti. Zadatel/ka se Fidi pokyny obsazenymi v tomto Pokynu a také
instrukcemi prodékana/prodékanky pro publikaéni ¢innost a tajemnika/tajemnice fakulty. Pfi nedodrzeni
téchto pokynt muze byt zastavena redakéni prace na rukopisu a tento mize byt bez nahrady vyfazen

z edi¢niho planu.
Zadatel/ka je zodpové&dny/zodpovédna zejména za:
(1) Obsah a formu rukopisu

Zadatel/ka se zavazuje respektovat zavazné pokyny a kritéria kvality pro odevzdani rukopisu. Rukopis
musi byt odevzdan ke zpracovani v podobé respektujici pravidla pro pfedavani rukopisu véetné
pozadavk( na pfedani obrazového doprovodu (u odbornych publikaci véetné poznamek pod ¢arou
nebo jiného referencniho systému, ¢lenéni textu, cizojazyéného resumé, seznamu zdroja, rejstfiku atd.).
Neodpovida-li rukopis t&mto pravidliim &i nerespektuje-li je, je Zadateli/zadatelce vracen. Zadatel/ka je
povinen/povinna informovat prodékana/prodékanku pro publikaéni ¢innost o vSech zménach kone¢né

podoby a specifikace titulu jesté pfed udélenim Cisla ISBN a pfed vydanim publikace.
(2) Finance

Zadatel/ka v souginnosti s vedouci/m ekonomického oddéleni vyfizuje a spravuje vyuziti pfidélenych
finanénich prosttedkil. Cerpani veskerych nakladd na realizaci publikace musi byt uzavieno v roce
jejiho vydani, v pfipadé publikaci financovanych z jinych zdroji nez z FavVU VUT nebo z projektovych

dotaci nejpozdéji do jednoho mésice od vydani publikace.
(3) Grafickou Upravu

Zadatel/ka zodpovida za to, aby graficka Uprava publika&niho vystupu byla zpracovana jako zavazna
ve vztahu k logim FavU VUT.®

(4) Recenzni posudky

Zadatel/ka zajistuje recenzni posudky. Podrobnéji viz Cl. 7 odst. 5.
(5) ISBN

Zadatel/ka je povinen/povinna zaijistit uvedeni ISBN v publikaci. Podrobnéii viz Cl. 7 odst. 10.
(6) Dedikace

Zadatel/ka je odpovédny/odpovédna za uvedeni odpovidajici dedikace v publikaci.®

10 Uvadéni dedikace je povinné a je nutné ji konzultovat s prodékanem/prodékankou pro publikaéni ginnost. U monografii se dedikace
uvadeéji v tzv. autorskeé tirazi (impresum) zpravidla na prvni sudé strané za titulem. Viz https://tinyurl.com/FaVU-tiraz-impresum-
dedikace.
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Clanek 9
Pridélovani ISBN

Podminkou pro financovani a vydani publikace z prostfedk FaVU VUT je pfidéleni ISBN. ISBN pfidéluje
nakladatelstvi VUTIUM na z&kladé Zadosti podané prostfednictvim prodékana/prodékanky pro publikaéni

ginnost. Podrobnégji viz Cl. 7 odst. 10.

Clanek 10

Zavérecné ustanoveni

Tento Pokyn nabyva ucinnosti dne 1. 8. 2022.

V Brné dne 1. 7. 2022 doc. MgA. Filip Cenek v. r.
dékan FavU VUT
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