PRILOHA C.2 K ROZHODNUTI DEKANA C. 2/2021

PODMINKY PROVOZU JEDNOTLIVYCH PRACOVIST

PRO

ZAMESTNANCE A STUDENTY FA VUT

1. Provoz pracovist’ dékanatu FA VUT:

a.

Prezenc¢ni rezim:
i. THP pracovnici:
(a) pritomnost na pracovisti 2 dny v tydnu pfi dodrzeni jedné osoby na pracovisti,
(b) pritomnost na pracovisti nad ramec 2 dni je mozny pii dodrZeni jedné osoby na pracovisti,
(¢) vyjimku mize udélit tajemnik na zakladé zvysené rizikovosti apod.,
(d) v ostatni dny plati pro pracovniky rezim homeoffice.
ii. Dé€lnické profese

(a) pritomnost na pracovisti v rozsahu pracovni smlouvy pfi dodrZeni jedné osoby na praco-
visti.

2. Podminky rezimu home-office:

a.

Home-office musi byt nahlasen elektronicky pfedem (Intraportal — evidence nepfitomnosti) a schvalen
vedoucim pracovnikem.

Zaméstnanec si uzpusobi agendu tak, aby naplnil pracovni dobu na pracovisti i mimo pracovisté. Pii-
padné ipravy agend bude fesit s nadiizenym pracovnikem pfipadné tajemnikem.

Potiebu technického vybaveni pro praci v rezimu home-office nahlasi zaméstnanec neprodlené vedou-
cimu pracovnikovi a tajemnikovi pisemn¢ emailem.

V rezimu home-office se v dobé mezi 9:00 — 15:00 hod ocekava reakce na telefonickou i e-mailovou
komunikaci v pfimétené¢ dlouhém case srovnatelném s béznym provozem.

Rozvrzeni pracovni doby v rezimu home-office odli§né od rozvrzeni pracovni doby na pracovisti a doby
nad rdmec doby ur¢ené bodem 6., nahldsi zaméstnanec s pfedstihem vedoucimu pracovnikovi pisemné
emailem.

Vyjimku z nastavené¢ho rezimu umoznuje zaméstnancim v nezbytnych ptipadech z povéreni dékana ta-
jemnik.

3. Utedni hodiny a kontakty

a.

FA VUT

Vratnice

Vratnice je provozu v prezen¢nim rezimu bez omezeni.
Kontakt:  vratnice@fa.vutbr.cz +420 541 146 600

i.  Pfistup na fakultu bude mozny pouze hlavnim vchodem z ulice Porfic¢i; v piipadé piijezdu autem bu-
de umoznén vjezd do dvora fakulty z ulice Bélidla a vstup do budovy A.

ii. Kazdy zaméstnanec i student je povinen nahlasit pfichod na vratnici nactenim osobni karty.

iii. Vstup do budovy B z ul. Bélidla i z nadvoti neni povolen z diivodu probihajicich stavebnich praci.
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Vstup do budovy je umoznén pouze pies budovu A.
iv. Pfitomnost vratnych na pracovisti je stejna jako v béZném rezimu s pfisn€jSimi bezpecnostnimi
opatfenimi, které vyplyvaji z nouzového stavu.
b. Podatelna
Funkci podatelny do odvolani plni vratnice v pracovnich dnech mezi 8:00 — 15:00 hod.
c. Sekretariat

Utedni hodiny: pondéli a &tvrtek 9:00-11:00 a 13:00-14:00.

Kontakty: zamecnikova@fa.vutbr.cz +420 541 146 603 (sekretariat d¢kana)
karaskova.k@fa.vutbr.cz +420 541 146 605 (sekretariat prodékantt)
sedlak.p@fa.vutbr.cz +420 541 146 602 (tajemnik)

d. Studijni oddéleni

Utedni hodiny: pond&li a étvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00.

Kontakty: havlovad@fa.vutbr.cz +420 541 146 620 (zahrani¢ni studenti, Erasmus)
doubravova@fa.vutbr.cz +420 541 146 622 (studenti BSP, NMSP)
jandoval@fa.vutbr.cz +420 541 146 624 (studenti DSP)

e. Personalni oddéleni
Utedni hodiny: pond&li a &tvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00
Kontakty: bednarova@fa.vutbr.cz +420 541 146 604
f. Ekonomické oddéleni
Utedni hodiny: pondéli a &étvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00.

Kontakty: srutkova@fa.vutbr.cz +420 541 146 630
patkova@fa.vutbr.cz +420 541 146 631
girethova@fa.vutbr.cz +420 541 146 632

g. Vypocetni centrum
Utedni hodiny: pondéli a &étvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00.

Kontakty: viktorin@fa.vutbr.cz +420 541 146 770
kostal@fa.vutbr.cz +420 541 146 773
blumel@fa.vutbr.cz +420 541 146 777

h. Knihovna

Utedni hodiny: pondéli a &tvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00

Kontakt:  knihovna@fa.vutbr.cz +420 541 146 641

i. Je povolena individualni navstéva knihovny pro studenty poslednich ro¢nikd BSP a MSP.

ii. Do knihovny mé pfistup omezeny pocet uzivatelt (1 osoba na 15 m?), dodrzujte proto rozestupy a
dbejte pokyntli zaméstnancu.

iii. Pro ostatni studenty zlstava knihovna v reZimu online. Pfedem objednané vyptjcky budou nadéle k
vyzvednuti na vratnici FA VUT.

iv. Stéavajici vypujcky budou zatim prodlouzeny do konce kvétna 2021.

v. Postup:
(a) pfihlaste se do systému Primo http://primo.vutbr.cz, knihy/Casopisy si vyhledejte a pfimo v sys-

tému objednejte,

(b) pockejte na potvrzovaci email a literaturu si vyzvednéte na vratnici FA VUT,
(c) v ptipad¢ potreby se obratte na zaméstnance knihovny.
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i. Modelové centrum
Utedni hodiny: pond&li a &tvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00.
Kontakt:  kralik@fa.vutbr.cz +420 604 247 147.

i.  Modelové centrum je v provozu v prezenénim rezimu, kontakt se se studenty a zaméstnanci ale pro-
biha elektronicky ¢i telefonicky.

ii. Kontakt s MC bude probihat elektronicky véetné predavani podkladii pro vyrobu.
iii. Vyzvedavani zakazek bude probihat pfes vratnici FA VUT.

iv. Postup:
(a) Pted objednavkou je nutné zkonzultovat materialové feseni zakazky na vyse uvedenych kontak-
tech.
(b) Objednavku zasle student/objednatel na modelové centrum e-mailem s faktura¢nimi tdaji: Jmé-
no, piijmeni, adresa objednatele, IC (u podnikajicich a pravnickych osob), e-mailovou adresu a
tel. kontaktem pro piipad Gprav objednavky.
(c) FA VUT vystavi po dokonéeni zakazky fakturu a zasle emailem objednateli. Objednatel zaplati
pfevodem na ucet dle udaji na faktute.
(d) Po obdrzeni platby bude e-mailem zaslana vyzva k vyzvednuti zakazky, kterd bude pfipravena
na vratnici v pracovnich dnech mezi 8:00 — 15:00 hod.
(e) Objednatel se na vratnici prokaze studentskym prikazem ¢i OP, pfevezme zakazku a podepise
pievzeti.
j- Projektova podpora
Utedni hodiny: ttery a stieda 9:00-11:00 a 13:00-15:00
Kontakt:  presova.r@fa.vutbr.cz +420 777 864 999

k. Marketing a vnéjsi vztahy

Utedni hodiny: pondéli a &tvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00.
Kontakt:  tomaskova.r@fa.vutbr.cz +420 778 490 125

I. Sprava budov

Utedni hodiny: pond&li a &tvrtek 9:00-11:00 a 13:00-15:00.
Kontakt:  hasala@fa.vutbr.cz +420 541 146 610

m. Uklidova sluzba

Pfitomnost na pracovisti: pondé€li az patek.

Uklid je provadén v rozsahu b&zného semestru a navic:

i.  je provadéna desinfekce povrchi, klik apod.,

ii. je pravideln¢ dopliovana napli vSech nadob na desinfekci.
n. Galerie MINI

Provoz galerie MINI se fidi aktualnimi podminkami podle nafizeni vlady.
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