PRILOHA €. 2 K ROZHODNUTI DEKANA C. 15/2020

Podminky provozu jednotlivych pracovist’ pro zaméstnance a studenty FA VUT.

1 Vsouvislosti s vyvojem situace s onemocnénim COVID-19 a v souladu s doporucenim
rektora VUT bude upraven provoz jednotlivych pracovist FA VUT.

2 Provoz pracovist FA VUT je rozdélen na osobni a online rezim:

a. Osobni rezim: v Urednich hodinach na pracovisti FA VUT

b. Online rezim: mimo Ufedni hodiny v pracovni dobé mezi 9:00 — 15:00 (email, tel., MS Teams)

3 Neakademicti pracovnici (THP, PDP)

- U technicko-hospodarskych pracovnikd, délnickych profesi a ostatnich neakademickych
pracovnikd bude nastaven rezim rozdéleni pracovni doby mezi rezim home office a
pritomnost na pracovisti.

- Zaméstnanec bude pritomen na pracovisti obecné v téchto pfipadech a za téchto podminek:
a. Zaucelem pokryti ufednich hodin anebo splnéni minimalni doby na pracovisti

b. Pokud nelze vykondvat innost v reZimu home office a zaroven
c. Vjedné kancelafi mize byt pfitomen pouze 1 zaméstnanec

d. V patek plati rezim home office pro vSechny zaméstnance

- Zaméstnanec si uzpUsobi agendu tak, aby naplnil pracovni dobu na pracovisti i mimo
pracovisté. Pfipadné Upravy agend bude fesit s nadfizenym pracovnikem pfipadné
tajemnikem.

- Potfebu technického vybaveni pro praci v rezimu home office nahldsi zaméstnanec
neprodlené vedoucimu pracovnikovi a tajemnikovi pisemné emailem.

- Home office musi byt nahlasen elektronicky (evidence nepfitomnosti) a schvélen vedoucim
pracovnikem.

-V rezimu ,homeoffice” se v dobé& mezi 9:00 — 15:00 ocekava reakce na telefonickou i e-
mailovou komunikaci v pfimérené dlouhém case srovnatelném s béznym provozem.

- Rozvrzeni pracovni doby v rezimu home office odlisné od rozvrieni pracovni doby na
pracovisti a doby nad ramec doby uréené bodem 6., nahlasi zaméstnanec s predstihem
vedoucimu pracovnikovi pisemné emailem.

- Vyjimku z nastaveného reZzimu umoznuje zaméstnanclm v nezbytnych pfipadech z povéreni
dékana vedouci pracovnik.

- Minimalni doba pfitomnosti na pracovisti je uréena na 2 dny v tydnu, s vyjimkou tydni se
statnim svatkem. Maximalni doba je omezena pouze bodem 1c.



- Utedni hodiny jednotlivych pracovist jsou uvedeny v Clanku II. tohoto Rozhodnuti.

- Konkrétni rozvrzeni pracovni doby pro jednotliva pracovisté je popsano v Pfiloze €. 2.

4 \Vratnice
Utedni hodiny: Pondéli az patek 8:00 — 15:00 hod.
Vratnice je provozu v osobnim rezimu.

a. Pfistup na fakultu bude mozny pouze hlavnim vchodem z ulice Pofici; v pfipadé pfijezdu
autem bude umoznén vjezd do dvora fakulty z ulice Bélidla a vstup do budovy A.

b. Kazdy zaméstnanec i student je povinen nahl3sit pfichod na vratnici nactenim osobni
karty.

c. Vstup do budovy B z ul. Bélidla i z nadvofi neni povolen z divodu probihajicich
stavebnich praci. Vstup do budovy je umoznén pouze pres budovu A.

d. Funkci podatelny do odvolani pini vratnice v pracovnich dnech mezi 8:00 — 15:00 hod.

e. Pritomnost vratnych na pracovisti bude stejnd jako v bézném rezimu s prisnéjsSimi
bezpecnostnimi opatfenimi, které vyplyvaji z nouzového stavu.

f.  Uredni hodiny: Pondéli az patek 8:00 — 15:00 hod.

Email: vratnice@fa.vutbr.cz

Tel.: 541 146 600

5 Podatelna

- Funkci podatelny do odvolani pini vratnice v pracovnich dnech mezi 8:00 — 15:00 hod.

6 Sekretariat
- Ufedni hodiny: pondéli a étvrtek od 9:00 — 11:00 hod a od 13:00 — 14:00 hod
- V ostatni dny je sekretaridt v provozu v online rezimu.
- Pfitomnost na pracovisti:
P. Zdmecnikova: pondéli a stfeda anebo utery a Ctvrtek
K. Karaskova: pondéli a stfeda anebo utery a ctvrtek

Email: zamecnikova@fa.vutbr.cz , karaskova@fa.vutbr.cz

Tel.: 541 146 603/605

7 Studijni oddéleni

- Ufedni hodiny: pondéli a étvrtek od 9:00 — 11:00 hod a od 13:00 — do 15:00 hod
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- V ostatni dny je studijni oddéleni v provozu v online rezimu.
- Pfitomnost na pracovisti (rozvrhne vedouci pracovnik):

D. Havlova: pondéli a stfeda anebo utery a Ctvrtek

L. Jandova: pondéli a stfeda anebo utery a Ctvrtek

L. Doubravova: pondéli a stfeda anebo utery a Ctvrtek

Zahranicni studenti, Erasmus

Email: havlovad@fa.vutbr.cz

Tel.: 541 146 620

Studenti BSP, MSP
email: doubravova@fa.vutbr.cz

tel.: 541 146 622

studenti DSP
Email: jandova@fa.vutbr.cz

Tel.: 541 146 624
8 Personalni oddéleni
- Ufedni hodiny: pondéli a étvrtek od 9:00 — 11:00 hod a od 13:00 — do 15:00 hod

- V ostatni dny je personalni oddéleni v provozu v online rezimu.

Email: bednarova@fa.vutbr.cz

Tel.: 541 146 604

9 Knihovna
- Knihovna je dostupna pouze v online rezimu.

- Vypljcky a vraceni publikaci je mozné realizovat pres webovy formular a poté osobné na
podatelné (vratnici).

Postup:
a Knihy/Casopisy z nasi knihovny nejprve vyhledejte v systému Primo

b Zaznamenejte si signatury a vyplrite webovy formular
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TECHNICKE _ARCHITEKTURY

¢ Pockejte na potvrzovaci email a literaturu si ve stanoveny den vyzvednéte

d Pokud byste si nemohli pfijit ve stanoveny ¢as, ozvéte se ndm prosim na:

Email: knihovna@fa.vutbr.cz nebo

Tel.: 541 146 641

Modelové centrum
- Modelové centrum je dostupné pouze v online rezimu.
- Kontakt s MC bude probihat elektronicky véetné pfedavani podkladl pro vyrobu.

- Vyzvedavani zakazek bude probihat pres vratnici FA VUT.

Email: kralik@fa.vutbr.cz

Tel.: 604247147

Postup:

a Pred objedndvkou je nutné zkonzultovat materidlové feSeni zakazky na vy3e uvedenych
kontaktech.

b Objednavku zasle student/objednatel na modelové centrum e-mailem s fakturaénimi
udaji: Jméno, ptijmeni, adresu objednatele, IC (u podnikajicich a pravnickych osob) a e-
mailovou adresu a tel. kontaktem pro ptipad Uprav objednavky.

¢ FAVUT vystavi po dokonceni zakazky fakturu a zasle emailem objednateli. Objednatel
zaplati prevodem na ucet dle udajli na fakture.

d Po obdrzeni platby bude e-mailem zaslana vyzva k vyzvednuti zakazky a zakazka bude
pfipravena k vyzvednuti na vratnici v pracovnich dnech mezi 8:00 — 15:00 hod.

e Objednatel se na vratnici prokaze studentskym prikazem ¢i OP, prevezme zakazku a
podepise prevzeti.

Ekonomické oddéleni
- Ufedni hodiny: pondéli a étvrtek od 9:00 — 11:00 hod a od 13:00 — do 15:00 hod
- V ostatni dny je ekonomické oddéleni v provozu v online rezimu.
- Pfitomnost na pracovisti:
H. Srutkovd: pondéli a stfeda anebo Utery a ¢tvrtek
J. Patkova: pondéli a stfeda anebo uUtery a Ctvrtek

M. Girethova: pondéli a stfeda anebo utery a Ctvrtek
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12 Vypocetni centrum

- Ufedni hodiny: dle individualni dohody
-V ostatni dny je oddéleni projektové podpory v provozu v online rezimu.
- Pfitomnost na pracovisti:

J. Viktorin: uréi vedouci pracovnik

R. Kostal: pondéli a stfeda anebo uUtery a Ctvrtek

M. BlOmel: pondéli a stfeda anebo Utery a ¢tvrtek

13 Projektova podpora
- Ufedni hodiny: dle individualni dohody
- V ostatni dny je oddéleni projektové podpory v provozu v online rezimu.

- Pfitomnost na pracovisti: ur¢i vedouci pracovnik

Email: presova@fa.vutbr.cz

Tel.: 777 864 999

14 Marketing a vnéjsi vztahy
- Uredni hodiny: dle individuaini dohody
- V ostatni dny je oddéleni marketingu a vnéjsich vztah( v provozu v online rezimu.

- Pfitomnost na pracovisti: urci vedouci pracovnik

Email: tomaskova@fa.vutbr.cz

Tel.: 778 490 125

15 Sprava budov
- Ufedni hodiny: dle individualni dohody

- Ve dnech pondéli az patek mezi 9:00 — 15:00 budou pracovnici spravy budov pfitomni na
pracovisti.

- Pfitomnost na pracovisti:
P. Hasala: pondéli az ctvrtek
L. Pospichal: pondéli az ¢tvrtek

B. Barta: pondéli az ctvrtek
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Email: hasala@fa.vutbr.cz

Tel.: 541 146 610

16 Galerie MINI

Galerie MINI je aZ do odvolani uzavrena.

17 Uklidova sluzba
- Pfitomnost na pracovisti: pondéli az ¢tvrtek
- Pravidelné ginnosti:
a. Uklid WC: denng
b. Uklid dékan&tu: denné
c. Uklid chodeb: 2 x tydné

d. Desinfekce povrchii (kliky, stoly, telefony, klice): denné

- Jednorazové ¢innosti (po dokonceni pravidelnych cinnosti):
e. Cisténi ramd oken

f.  Strojové Cisténi podlah
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