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SMERNICE DEKANA C. 11/2017
Zajisténi finan¢ni kontroly na FA VUT v Brné

l.
Predmét upravy

1) Pro ucely zajisténi financni kontroly a sledovani procest pfi nakladani s finanénimi zdroji
na hospodarském stifedisku Fakulta architektury (dale také ,FA®), se timto pokynem definuji
prvky, postupy a zavazna pravidla pro provadéni financ¢ni kontroly.

2) Smeérnice zohlednuje zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé (zakon o
finan&ni kontrole), v platném znéni, provadéci vyhlasku ministerstva financi CR &. 416/2004
Sb., k zakonu o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé (v dalSim textu je pro oba pravni
pFedpisy pouzita zkratka ,,zakon") a smérnici €. 44/2017, ve znéni dodatku €. 1.

3) Pokyn stanovi rozsah pravomoci a odpovédnosti zaméstnanci FA pfi nakladani s
finan¢nimi prostfedky a pfi hospodareni s majetkem.

4) Zaijisténi Fidici kontroly urCené ke sledovani pfijmd a vydaju jsou nedilnou soucasti
povinnosti kazdého vedouciho zaméstnance resp. vSech vedoucich zaméstnancu.

1.
Pojmy finanéni kontroly

Pro ucely této smérnice se stanovi:

a) hospodarskym stiediskem (HS) - organizacni sou¢ast VUT, ktera pro dany kalendaini
rok sestavuje samostatny rozpocet v souladu s Pravidly pro sestaveni rozpoctu podléhajici
schvaleni AS FA nebo dékana a hospodafi podle né;j;

b) nakladovymi stredisky (NS) - jednotlivé organizatné vymezené jednotky HS (centrum,
ustav, oddéleni atd.);

c) Fridici kontrolou - mechanismus, ktery zajistuje uvnitf FA:

e systematické, soustavné, koordinované a v€asné zjisStovani rizik (provoznich, finanénich,
pravnich a jinych, napf. ohrozeni majetku a prav, nehospodarného vyuzivani zdroj,
naruseni bezpec¢nosti informaci apod.),

e vyhodnoceni rizik,

o doporuceni k pfijeti opatfeni k napravé, k vylou¢eni nebo ke zmirnéni rizik;

d) fridici finan€ni kontrolou (dale jen FK) - proces, ktery je nedilnou soucasti fidici kontroly,
definuje povinnosti fizeni finan€nich operaci a zajistuje jejich kontrolu v ¢asovém sledu:

e prfed jejich realizaci - pfedbézna kontrola,

e pfi prubézném sledovani uskute¢riovanych operaci az do jejich koneéného vyporadani a
vyuctovani - prabézna kontrola,

e pfi nasledném proveéfeni vybranych operaci v ramci hodnoceni dosazenych vysledkl a
spravnosti hospodareni - nasledna kontrola;
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finan¢ni operaci - pravni jednani, kterym FA vznika zavazek (vydaj/naklad) nebo narok
(pFijem/vynos). Neni rozhoduijici, k jakému €asovému uUseku se operace vztahuje (dany
nebo nasledujici kalendarni rok), pfiemz zavazkem se rozumi:

jakykoli ukon, ke kterému se FA zavazuje a ktery bude muset v budoucnu spinit,
narokem se rozumi jakykoli ukon, do kterého FA vstupuje a ktery jej opravnuje
pozadovat v budoucnu néjaké plnéni;

projektem - uceleny soubor finanénich a nefinanénich operaci, které:

maji jasné stanoveny zacCatek a konec realizace,

maji jasné stanovené konkrétni cile a ocekavané vystupy,

podléhaji pfedbéznému planovani, rozpodtovani (rozpocCet/kalkulace) a schvaleni,
obsahuiji popis aktivit;

projekt mUze byt financovan z verejnych i neverejnych zdroj(;

procesem - soubor finan¢nich a nefinancnich operaci, které nemusi splfiovat podminky
prvnich dvou bodu, uvedenych u definice projektu. Jedna se predevsim o pravidelné se
opakujici aktivity souvisejici s €innostmi fakulty Skoly a zajisténim bézného provozu.
Osoba odpovédna za fizeni procesu je vlastnikem procesu;

vedoucim pracovnikem - pracovnik vymezeny v ramci liniového fizeni pracovist a
pracovnik odpovédny za Cerpani prostfedku v ramci projektu (napf. feSitel projektu);
nepritomnosti - nepfitomnost z divodu prfekazek v praci na strané zaméstnance, a to
nemoc, ¢erpani dovolené, pracovni cesty, pfipadné jina dlouhodoba nepfitomnost;
podpisem - vlastnoru€ni podpis odpovédné osoby nebo obdobny ukon v elektronické
podobé.

Zasady finanéni kontroly

Finan&ni kontrola na FA se Fidi v tomto &lanku uvedenymi zakladnimi zasadami a pravidly, které
jsou odvozeny z platné obecné legislativni upravy. Nastavovani pravidel finan¢ni kontroly,
stejné jako samotna financni kontrola musi byt provadéno vzdy v souladu s nize uvedenymi
zasadami a principy, a to:

a)

b)

d)

Zasada podrazenosti a nedilnosti, kdy finan¢ni kontrola je jednou z podfazenych, ale
nedilnych soucasti fizeni, resp. fidiciho a rozhodovaciho procesu a nikoliv naopak.
Zasada ,,vylouéeni konfliktu zajmu a podjatosti”’, kdy u€astnik FK nesmi schvalovat
finan¢ni operace ani s nimi souvisejici akty v jakékoliv asové souslednosti, pokud
subjektem operace na pfijmové strané (ve smyslu penézniho pfijmu) je on sam (vyjma
cestovnich nahrad) anebo osoba blizka (zejména osoby v pfibuzenském vztahu) a to ani
v pfipadé, Ze subjektem operace na pfijmové strané je jina fyzicka Ci pravnicka osoba,
kde on sam anebo osoba blizka je ve vztahu k takové operaci skryta, ale mize subjekt
prokazatelné ovladat. Kazdy uc€astnik FK je povinen oznamit svému nadfizenému,
pokud zjisti informace o moznych personalné propojenych osobach s cilem
minimalizovat riziko stfetu zajma.

Zasada ,,ctyi o€i" kdy kontrola uplathovana na finan¢ni operace a s nimi souvisejici
doklady, a to v€etné dokumentl, které na takové finanéni operace zakladaji (jejich
vystaveni, schvaleni, uhrady) je provadéna nejméné dvéma opravnénymi osobami, bez
jejichz souhlasu nelze danou finanéni operaci provést.

Zasada jednoho podpisu osoby, ktera stanovi, Ze pokud se jedna konkrétni osoba
opakuje v podpisovém fetézci (hierarchii) na pravodkach v riznych rolich ve vztahu ke
spravnosti a opravnénosti nakladu/vydaje, pak se tento podpis vztahuje na podpisovém
formulafi ke vSem rolim této konkrétni osoby, za predpokladu, ze na uvedeném
dokladu jsou konkrétni jména jmenovité uvedena, s nasledujicimi podminkami:
podpis konkrétni osoby v roli finanéni kontroly, €ili pfikazce operace a spravce rozpoctu
v pfedbézné kontrole pfed vznikem zavazku a/nebo pfikazce operace a hlavni ucetni v
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predbézné kontrole po vzniku zavazku, ma v uvedeném smyslu pfednost pfed podpisem
navrhovatele/fesitele a/nebo vedouciho HS.

e jedna konkrétni osoba nemlze byt pfi schvalovani finanéni operace soucasné
pfikazcem operace a spravcem rozpoctu nebo hlavni ucetni

e) Zasada uc€inné odpovédnosti, ktera stanovuje povinnost kazdého ucastnika procesu
finan¢ni kontroly postupovat pfi provéfovani opravnénosti finanéni operace ve vSech
formach kontroly:

s péci fadného hospodare a

e s nalezitou odbornou péci, které zakladaji na povinnosti osob u€astnicich se na financni
kontrole postupovat pfi posuzovani zpusobilosti finanéni operace peclivé, ovérovat
spravnost a opravnénost a to s porozuménim nezbytnym pro danou fazi finanéni
kontroly a uroven ucCasti na finanéni kontrole. V pfipadé nejasnosti ¢i nedostate¢né
odbornosti odpovédné osoby financni kontroly, je tato osoba povinna zajistit odborné
stanovisko vérohodné a odborné zpusobilé osoby.

f) Zasada “3E”, Cili “ekonomy, effectiveness, efficiency”’, znamena pfi schvalovani operace
posuzovat operaci z hlediska jeji hospodarnosti, u¢elnosti a u€innosti.

g) Zasada souslednosti schvalovani, kdy nelze v logicky, organizacné a legislativné
nastaveném nasledném schvalovacim procesu schvalit danou operaci, pokud je
pfredchozi akt schvalovani nesouhlasny ¢€i pokud tento piedchozi akt dosud
neprobéhl.

h) Princip organizacni pfirozenosti a dovoditelnosti odpovédnosti, kdy odpovédnost za
finanéni kontrolu je pfifazena osobam v pfirozené a logické souvislosti a soubéznosti s
jejich organizaénim a funkénim zafazenim. Je mozné z organizacnich ddvodu (napf.
nedostateCné personalni kapacity na fakulté) kombinovat pravomoc spravce rozpoctu a
hlavni ucetni v jedné osobé.

i) Princip komplexnosti znamena, Zze FK se provadi u v8ech finan¢nich operaci (bez
omezeni Castky), v€etné vnitrooperaci. Dale plati, Ze FK se provadi ke véem zdrojum
financovani.

V.
Organizace finanéni kontroly na FA VUT

1. Organizace a nastaveni systému FK v ramci fakulty je v kompetenci jeho vedouciho HS
(dékana).

Tuto povinnost plni osobné nebo delegovanim na vedouciho zaméstnance niz8i urovné ve
své podfizenosti.

3. Pokud zaméstnanec zjisti skute€¢nosti, které mohou byt v rozporu se zakony, uvédomi
vedouciho HS, pfipadné zajisti ndpravu v rdmci svych kompetenci. Tuto povinnost ma
kazdy zaméstnanec. Vedouci pracovnici jsou povinni zajistit dostateéné zaznamy o
provedenych ukonech, kontrolach, pfijatych opatfenich a naslednych kontrolach.

Pokud pfikazce schvaluje SPP, ma prioritu pfed vedoucim stfediska, na kterém je SPP
veden.

N

B

V.
Predbézna finanéni kontrola
Role v procesu piredbézné FK a jejich povinnosti

pfipadé, kdy neni totozny s pfikazcem operace. Je odpovédny pfikazci operace za
potfebnost a nezbytnost finan¢ni operace z hlediska pIinéni Ukoll. Navrhovatelem muze byt
vedouci pracovnik, feSitel, pfikazce operace nebo jimi povéfeny pracovnik. Navrhovatel je
nepovinna role schvalovaciho procesu FK.
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2. Priikazce operace je zaméstnanec odpovédny za potfebnost a nezbytnost financni
operace z hlediska pInéni Ukoll. Pfikazcem operace je vedouci pracovnik.

3. Schvalovatel stipendii se rozumi vedouci pracovnik, pfipadné povéfeny zaméstnanec,
ktery je povéfeny spravou zdroju financovani stipendii. Odpovida za komplexni planovani a
rozpoctovani nakladi na stipendia po jednotlivych zdrojich financovani za fakultu, za
ovéfovani zpUsobilosti pouziti kazdého zdroje financovani ve spolupraci s pfisluSnym
spravcem takového zdroje financovani a za koordinaci ¢erpani.

4. Spravce rozpoctu je zaméstnanec, odpovédny za potfebnost a nezbytnost finanéni
operace z hlediska zdroju financovani. Spravce rozpoctu vykonava spravu v ¢lenéni podle
zdroje a typu nakladd Spravcem rozpoctu se rozumi vedouci pracovnik, nebo povéreny
zaméstnanec, ktery je odpovédny za spravu jednotlivych zdroji financovani u vSech typ(
nakladd kromé& mezd. Za dany zdroj financovani je zodpovédna pouze jedna osoba, jeden
spravce financovani mize mit ve své kompetenci vice zdroja?.

5. Hlavni ucetni je zaméstnanec odpovédny zejména za ovéfeni formalni spravnosti a

Uplnosti ugetnich dokladd a soulad s uUCetnimi a danovymi pravidly a podminkami a

vnitfnimi normami.

Vedouci HS? je liniové nejvy$$i zaméstnanec, v pfipadé fakulty dékan.

Vedouci pracovnici jsou v ramci svych povinnosti, pravomoci a odpovédnosti povinni

zajistit a udrzovat systém FK v ramci predbézné, pribézné a nasledné kontroly.

PfedevSim nastavit postupy FK ve své kompetenci, udrZzovat aktualni seznam

odpovédnych osob a delegace pravomoci v informaénim systému SAP a zajistit spravny

vykon procesu FK. Podpisové vzory budou vedeny na jednotném tiskopise a originaly
budou uloZeny na jednom misté.

8. fifazeni role ve schvalovacim procesu pifedbézné FK (hlavni role i role zastupce)
konkrétnimu pracovnikovi u jednotlivych projektl a procesu je v kompetenci vedouciho HS
(dale jen dékana), pfipadné jim povéfeného pracovnika. U nové vzniklych projektt / zdroja
uréi dékan odpovédné osoby FK pfed zaloZenim SPP prvku. Schvaleni zmény role je
rovnéz v kompetenci dékana.

9. Dokud nejsou pfifazeny a schvaleny role FK, nelze zdroj nebo SPP prvek v SAP zalozit
nebo pfifadit k SPP prvku novy zdroj.

N o

VI.
Proces predbézné finan€ni kontroly

1. Predbézna kontrola je kontrolni ¢innost v procesu schvalovani finanénich operaci FA pfed
jejich uskute¢nénim a zahrnuje:

a) predbéznou kontrolu pfed vznikem finan&ni operace,
b) predbéznou kontrolu po vzniku finan¢ni operace.

2. Predbézna kontrola predstavuje schvalovaci postupy za ucelem provéreni podkladi k
finanénim operacim z hlediska jejich spravnosti a opravnénosti odpovédnymi osobami v
procesu:

a) predbézné pred vznikem finanéni operace, kdy finan¢éni operaci schvaluje
e pfikazce operace,
e spravce rozpoctu.

3. Predbézna kontrola pfedstavuje schvalovaci postupy za ucCelem provéfeni podkladu k
finanénim operacim z hlediska jejich spravnosti a opravnénosti odpovédnymi osobami v
procesu

! Pokud by spravu zdroju financovani zajiStovalo vice osob, doporucuje se spravu rozpocétu sdruzovat za jednotlivé
zdroje podle podobnosti pouziti.
2V tomto postaveni je ,vedouci HS“ chapan jako posledni schvalujici finan¢éni operace
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a) predbézné pred vznikem finanéni operace, kdy finan¢ni operaci schvaluje

e prikazce operace,

e  spravce rozpoctu.

b) pfedbézné FK po vzniku finanéni operace, kdy finanéni operaci schvaluje:

e prikazce operace,

e hlavni ucetni.

4. 'V pfipadé, Ze po provedeni predbézné FK pred vznikem finanéni operace dojde v pribéhu
plnéni k navySeni pInéni oproti pdvodné schvalené vySi operace i zméné zdroje
financovani operace, pfipadné jiné vyznamné zméné, je nezbytné v ramci FK po vzniku
financ¢ni operace zajistit schvaleni finan¢ni operace také spravcem rozpoctu.

5. Prikazce operace

vstupuje do procesu FK jako prvni schvalujici,

vydava pisemny pfikaz k uskutecnéni splnéni finanéni operace,

odpovida za spravnost pouziti zdroje financovani,

odpovida za potfebnost a nezbytnost a zejména pak za vécnou spravnost, ucinnost a

ucelnost finanéni operace,

e provéfuje ucetni podklady finan¢ni operace po vécné strance a rudi za jejich spravnost a
uplnost,

e poskytuje nezbytnou souc€innost pro uctarnu pro spravné zauctovani ucetniho pfipadu
(smlouvy, jina dokumentace).

Pired vznikem finanéni operace prikazce operace, pokud neni stanoveno jinak, zejména:

a) ovéfuje a svym podpisem stvrdi soulad pfipravované operace se stanovenymi ukoly a
schvalenymi zaméry a cili,
b) ovéfuje a svym podpisem potvrdi spravnost operace, zejména ve vztahu k:

e dodrzeni pravnich predpisu,

e dodrzeni kritérii stanovenych pro hospodarné, efektivni a u€elné nakladani s finanénimi
prostredky,

e dodrzeni postupu a podminek stanovenych pro zadavani vefejnych zakazek,

e v pfipadé naroku soulad udaju v Rozhodnuti o poskytnuti dotace (resp. obdobném
pravnim aktu) s pfedlozenou zadosti, a v pfipadé ucelovych zdroji i spravnost
jednotlivych polozek rozpodtu (zejména co se rozdéleni na neinvesti¢ni a investi¢ni
prostfedky a dodrzeni vSech pravidel a limitt poskytovatele tyka), pokud neni stanoveno
jinak

e v pfipadé naroku vzniklého v souvislosti s hospodafskou ¢€innosti v souladu s pfislusnym
pokynem kvestora ke kalkulaci ceny,

c) zaijisti pfijeti opatfeni k vylou¢eni nebo zmirnéni provoznich, finanénich, pravnich a jinych
rizik, ktera se pfi uskuteCiovani pfipravované operace mohou vyskytnout,

d) zajisti dolozeni pfipravované operace vécné spravnymi a uplnymi podklady.

Po vzniku finanéni operace prikazce operace zejména ovéruje a svym podpisem potvrdi:

a) spravnost urCeni véfitele, vySe, splatnosti vzniklého zavazku a splnéni povinnosti
zvefejnéni smlouvy v registru smluv

b) soulad vySe finanCni operace s ucelem a ¢astkou uvedenou v objednavce nebo smilouve,

c) soulad zapisu na ucetnim dokladu se skuteCnosti (tj. ovéfeni uskute¢néni, rozsahu,
v€asnosti dodavky Ci poskytnuté/pfijaté sluzby, ovéfeni pIinéni ve vazbé& na objednavku
nebo smlouvu, je-li k dispozici, ovéfeni ceny ve vztahu k dodacim a kvalitativnim

d) podminkam, provedeni piepoCtu numerickych operaci (pocetni spravnost), ovéreni
spravnosti pouzitych mérnych jednotek apod.).

e) soulad zapisu na ucetnim dokladu se skuteCnosti (ij. ovéfeni uskutecnéni, rozsahu,
vCasnosti dodavky ¢&i poskytnuté/pfijaté sluzby, ovéreni plnéni ve vazbé na objednavku

3 Soucasti podkladl pfed vznikem naroku musi byt strukturovany rozpocet oCekavanych nakladd a vynosu dle
stanovenych polozek rozpoctu, resp. kalkulace ceny.
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nebo smlouvu, je-li k dispozici, ovéfeni ceny ve vztahu k dodacim a kvalitativnim podminkam,

provedeni prepoctu numerickych operaci (poCetni spravnost), ovéfeni spravnosti pouzitych

mérnych jednotek apod.).

f) Schvalovatel stipendii vstupuje do procesu FK bezprostiedné po pfikazci operace.
Odpovida za provéreni souladu vnitfnich norem a ucelu, s poskytovanym stipendiem,
s predpisy platnymi pro oblast studia a za ovéfovani zpUsobilosti pouziti kazdého zdroje
financovani.

6. Spravce rozpoctu

e vstupuje do procesu FK pied vznikem (pfipadné po vzniku) finan¢ni operace jako druhy
schvalujici,

e odpovida zejména za kontrolu opravnénosti/pfipustnosti finanéni operace s ohledem na
zdroj financovani dle aktualniho Ciselniku zakazek, pfipadné jinych internich rozhodnuti
o nakladani s prostfedky FA

e odpovida za posouzeni finanéniho dopadu operace na pouzitelné zdroje v pfislusném
rozpoctovém obdobi 4.

Spravce rozpoétu provéfri a svym podpisem potvrdi spravnost zejména, zda finanéni
operace:

a) byla ovéfena pfikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni k tomuto Ukonu, a zda jeho
podpis na podkladu k pfipravované operaci souhlasi s podpisem uvedenym v podpisovém
vzoru,

b) je v souladu s podminkami konkrétniho poskytovatele, je v souladu se schvalenym
rozpoc&tem, kalkulaci ceny, uzavienymi smlouvami atd.,

c) provéfuje, zdali finanéni operace neni v rozporu s pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy a
normami VUT nebo FA,

d) odpovida dalSim pravidlim stanovenym pro financovani Cinnosti na FA, nebo jinym
internim rozhodnutim o nakladani s prostfedky FA,

e) byla provéfena v souvislosti s riziky, ktera se pfi jejim uskute€riovani mohou vyskytnout a
zda byla stanovena opatieni k vylou€eni nebo zmirnéni téchto rizik.

Shleda-li spravce rozpoc¢tu nedostatky, pferusi schvalovaci postup a oznami své zjisténi
pisemné pfikazci operace s uvedenim divodu a pfipadné pfilozi dalSi doklady o opravnénosti
sveho postupu.

7. Vedouci HS (fakulty)

e vstupuje do procesu FK pfed vznikem finan¢ni operace jako posledni schvalujici, a to
jen za podminky, Zze si vymezuje pravo vstupovat pfimo do procesu FK a definuje
podminky, za kterych vstupuje do FK.

e ma v procesu FK pravo rozhodnout o zastaveni nebo pFerusSeni procesu FK pied
vznikem zavazku nebo naroku kdykoli v jeho pribéhu,

e pokud by se vedouci HS (fakulty) u€astnil schvalovaciho procesu v jiné roli FK, pfikazce
operace nebo spravce rozpoctu, ke schvaleni operace vedoucim fakulty jiz nedochazi.

8. Hlavni uéetni mimo mzdy
e vstupuje do procesu FK po vzniku finan¢ni operace jako posledni osoba, ktera dava svj
podpis,
e odpovida za provéreni formalni spravnosti a Uplnosti Uc¢etnich dokladi a soulad s
uCetnimi a dafnovymi pravidly a podminkami.
Hlavni u€etni zejména ovéfi:
a) zda finan¢ni operace byla ovéfena pfikazcem operace, spravcem rozpoctu, pfipadné
vedoucim fakulty v rozsahu jejich opravnéni k tomuto ukonu, a zda podpisy na podkladu k

4 Pokud schvalovana finanéni operace pfesahuje dané rozpoétové obdobi (napf. u nakladu pfistiho kalendafniho
roku), odpovida spravce rozpoctu za kontrolu a posouzeni celé vySe zavazku/naroku. Zaroveri odpovida za pfenos
informace o vySi a charakteru zavazku do procesu pfipravy rozpo¢tu pro dotéené rozpoctové obdobi.
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pfipravované operaci souhlasi s podpisy uvedenymi v podpisovém vzoru,

uplnost nalezitosti ucetnich dokladu,

soulad udaju o dluznikovi/véfiteli, vySi a splatnosti vzniklé pohledavky/zavazku s udaji
v podkladu finan¢ni operace,

spravnost provedenych oprav, pokud jsou provedeny,

provedeni pfezkouseni sbérnych dokladl ve vazbé na prvotni doklady,

kompletnost pfiloh a spravné ocCislovani a zauctovani u¢etniho dokladu.

Hlavni uéetni mezd

V pfipadé mzdovych nakladu je z dlvodu organizaéniho nastaveni obéhu dokladd,
zajisténi funkénosti schvalovaciho procesu, zadavani informaci do IS SAP a nastaveni
pristupovych prav do IS SAP ¢ast zodpovédnosti hlavni tcetni u mezd prenesena na
povéieného pracovnika HS, dale jen pracovnik PaM.

Pracovnik PaM na HS zejména ovéri:

a) zda finanéni operace byla ovéfena pfikazcem operace, spravcem rozpoctu, pfipadné
vedoucim HS v rozsahu jejich opravnéni k tomuto ukonu, a zda podpisy na podkladu k
pfipravované operaci souhlasi s podpisy uvedenymi v podpisovém vzoru,

b) Uplnost nalezitosti pfedavanych ucetnich dokladd,

c) spravnost provedenych oprav, pokud jsou provedeny,

d) spravnost pfidéleni Cisla jednaciho

Hlavni u€etni mezd zejména ovéri:

a) zda finan¢ni operace byla ovéfena pracovnikem PaM na HS,

b) Uplnost nalezitosti pfedavanych ucetnich doklad,

c) kompletnost pfiloh a spravné ocislovani a zauctovani u¢etniho dokladu dle podkladd
dodanych z HS.

d) soulad udaju o dluznikovi/véfiteli, vysi a splatnosti vzniklé pohledavky/zavazku s udaji v
pod-kladu finanéni operace

Shleda-li hlavni uc€etni nedostatky, pferusi schvalovaci postup a oznami své zjisténi
pisemné prikazci operace s uvedenim davodi a pfipadné pfilozi dalSi doklady o
opravnénosti svého postupu a pozada o napravu, pfipadné napravu zajisti sam.

10. Ugetni doklad mGze byt zatuétovan az po provedeni Gplné pfedb&zné finanéni kontroly.
11. Pfedbézna FK naroku se provadi ve zjednoduSeném rezimu v pfipadé, ze ze strany

12.

pfikazce operace nelze narok ovlivnit, napf. z didvodu stanoveni vySe naroku vydanym
rozhodnutim &i vnitfni normou VUT (napf. poplatky za studium), externi legislativou,
rozhodnutim poskytovatele, pfipadné jiného vefejného subjektu apod.

Pfedbézna FK zavazku se provadi ve zjednoduSeném reZimu v pfipadé, ze ze strany
pfikazce operace nelze zavazek ovlivnit nebo se jednd o naklady/vydaje (pfipadné
vynosy/pfijmy, napf. kurzové zisk), které vznikaji uvnitf organizace (ne externi
nakup/prodej) jako povinna, pfedem predvidatelna a nezbytna polozka v souvislosti s jiz
schvalenou financni operaci, napf. bankovni poplatek v souvislosti s uhradou faktury nebo
vedenim uctu, kurzovy rozdil v souvislosti s operaci v cizi méné, odvody z mezd, odpisy z
pofizeného majetku apod. Ma se za to, ze tyto polozky jsou schvalené v ramci dané
financni operace.

VII.
Pribézna finanéni kontrola

Pribézna kontrola je kontrola operaci v procesu provedeni finanéni operace na FA od
pfedani podkladd az do kone¢ného vyporadani nebo vyucétovani, a to zda probihaji v
souladu:

s platnymi pravnimi pfedpisy,

podminkami provedenych vefejnych zakazek,

se smluvnimi ujednanimi,

s podminkami pouziti zdroju financovani a vnitfnimi pfedpisy a normami VUT a FA.
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Pribézna kontrola je provadéna v ramci liniového fizeni pracovist.
Odpovédnost za provadéni kontroly a jeji dokumentaci nese vedouci daného pracovisté.

VIII.
Nasledna finanéni kontrola

Nasledna kontrola je kontrola operaci v ramci komplexni nebo selektivni kontrolni €innosti
finan¢nich operaci po jejich kone¢ném vypofadani nebo vyuctovani, a to zda probéhly v
souladu

s platnymi pravnimi predpisy,

s podminkami provedenych vefejnych zakazek,

se smluvnimi ujednanimi,

podminkami pouziti zdroja financovani a vnitfnimi pfedpisy a normami VUT a FA.
Nasledna kontrola je provadéna v ramci liniového fizeni pracovist.
Odpovédnost za provadéni kontroly a jeji dokumentaci nese vedouci daného pracovisté.

IX.
Prechodna a zavérec¢na ustanoveni

Tato smérnice rusi pfedchozi platné smérnice dékana k FK.
Tato smérnice nabyva uc€innosti v den uvedeny v jejim zahlavi.
Nedilnou soucasti této smérnice jsou pfilohy a to:

VysSe uvedené pfilohy musi byt prabézné aktualizovany a opravnéni a podpisové vzory musi byt
v souladu se skutenym stavem odpovédnych osob. Originalni pfilohy uvedené pod pismeny a)
a b) budou v jednom vyhotoveni uloZzeny na EO. Vedouci EO je povinen pfedat kopii/scan
aktualizovanych pfiloh na Odbor rozpo¢tovani a financovani RVUT, a s doru€enim nejpozdéji
jeden den pfed dnem zmeény. Aktualizované podpisové vzory odpovédnych osob finanéni
kontroly jsou uloZzeny na EO na misté uréeném jeho vedoucim a kopie doru¢eny na ORF RVUT.

doc. Ing. arch. Jan Hruby, CSc.
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