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SMERNICE C. 7/2020
POSTUP PRI VYDAVANI PUBLIKACI V NAKLADATELSTVi VUTIUM

Clanek 1
Pfedmét upravy

Tato smérnice upravuje postup pri vydavani publikaci v nakladatelstvi VUTIUM (dale jen
,hakladatelstvi“).

Nakladatelstvi vykondva nakladatelskou ¢innost VUT. Nakladatelstvi vykonavd svou ¢innost v
souladu se Statutem VUT, Strategickym zamérem VUT a ve spolupraci s Edi¢ni radou VUT (dale
jen ,,Edi¢ni rada“), kterd je poradnim sborem rektora a jejiz ¢innost a postaveni jsou upraveny
samostatnou vnitfni normou.

Clanek 2
Edicni plan
Zakladnim dokumentem pro ¢innost nakladatelstvi je Edi¢ni plan tvofeny vidy pro kaZdy

kalendaini rok. Edi¢ni plan na nasledujici rok je Edi¢ni radou projednan a schvalen vidy do 15.
prosince.

Navrh Edi¢niho planu pripravuje tfeditel nakladatelstvi jako seznam tituld k vydani na zakladé
predlozenych Uplnych Navrhi na vydani publikace dle ¢lanku 4.
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Navrh na vydani publikace (dale také ,,Navrh“) mlze navrhovatel podavat pribézné kdykoli s tim,
Ze pro zarazeni do Edi¢niho planu daného roku je rozhodné datum podani uplného Navrhu na
vydani publikace do 15. zafi predchoziho kalendarniho roku.

Ke kazdému navrZzenému titulu zabezpeci feditel nakladatelstvi vyjadreni pfislusné sekce Edicni
rady. Pokud se jedna o titul, ke kterému se nemohou ¢lenové sekce vyjadfit z hlediska odbornosti
nebo stfetu zdjmu, musi feditel pozadat o posouzeni odbornika pro danou oblast, ktery neni
¢lenem Ediéni rady. Edi¢ni rada, v ramci posuzovani navrzeného titulu, mize ptizvat k jednani
navrhovatele daného titulu.

Tituly zGstavaji soucasti Edicniho planu do okamZiku jejich knizniho ¢i elektronického vydani. V
pripadé, Ze k jejich vydani v daném roce nedojde, zlstavaji v Edi¢nim planu po dobu 2 let. Po
uplynuti této lhaty jsou z Edi¢niho planu vyrazeny, pokud rektor na navrh Edi¢ni rady nerozhodne
jinak. Autofi vyfazenych titulll mohou takovy titul do Edi¢niho planu opét prihlasit.

Nakladatelstvi aktivné vyhledava navrhy tituld vhodné k zatazeni do Edi¢niho planu.
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Edicni rada projedna navrh kazdého titulu zejména s ohledem na spolec¢enskou potrebnost
publikace, kalkulaci ceny, ocekavanou prodejnost titulu a s prihlédnutim k predpokladané dobé
vyuzitelnosti textu.

Edi¢ni plan schvaluje rektor formou rozhodnuti zvefejiiovaného na internetovych strankach VUT
nejpozdéji do 15. ledna daného roku.

Navrhy titul(, které nebyly zafazeny do Edi¢niho planu, jsou vraceny zpét navrhovateli. V pfipadé,
Ze se jedna o zaméstnanecké dilo, jsou informovani autor i pfisluSné pracovisté autora. Autor nebo
pracovisté mlze pozadat o sdéleni divodu nezafazeni do Edi¢niho planu.

Reditel nakladatelstvi mdze v opodstatnénych pfipadech navrhnout doplInéni jiz schvéleného
Edi¢cniho planu zejména z dlvodu aktualnosti a spolecenské potiebnosti publikace. Doplnéni
Edi¢niho planu schvaluje rektor rozhodnutim po projedndni a schvaleni Edi¢ni radou.

Clanek 3
Edice

Publikace nakladatelstvi jsou vyddvany v nasledujicich edicich:

Edice védecké spisy (habilitacni a inauguracni spisy, Ph.D. teze)
Osobnosti VUT

Odborné monografie

Ucebnice, skripta, prirucky a dalsi studijni literatura

Ostatni
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Clanek 4
Navrh na vydani publikace

Navrh na vydani publikaci pfedava navrhovatel fediteli nakladatelstvi. Reditel nakladatelstvi
posoudi splnéni vSech naleZitosti dle odstavce 3 tohoto tohoto ¢lanku.

Neobsahuje-li Navrh potfebné nalezitosti, nakladatelstvi o tom vyrozumi navrhovatele a vyzve jej
k doplnéni chybéjicich udajd. Neni-li Navrh dodatecné doplnén a predan nakladatelstvi v
dohodnutém terminu, Navrh nebude predloZzen k projednani Edi¢ni radé a bude vracen
navrhovateli.

Navrh na vydani publikace predloZeny navrhovatelem musi obsahovat:
a) uréeni edice (viz Cldnek 3) a sekce Ediéni rady,
b) typ publikace (tiSténa kniha, e-kniha),
c) predpokladany nazev publikace,
d) jméno autora publikace (u kolektivnich monografii jméno editora a spoluautor),

e) kontaktni Gdaje navrhovatele/autora (jméno, véetné uvedeni titulu, adresu pracovisté,
telefonni ¢islo a e-mailovou adresu),

f) prehled publikaéni ¢innosti autora (u kolektivnich monografii téZ editora a spoluautor)
publikace,

g) podrobnou osnovu dila (u 1. vydani), ukazkovou kapitolu ¢i cely rukopis,

h) predpokladany pocet normostran (1 NS: 1 800 zn. v¢. mezer) a rozsah obrazové pfrilohy,
i) formu predani podkladl pro tisk (rukopis MS Word, pfedlohové listy, pocitacova sazba),
j) poradivydani a druh vydani (napf. 2. vydani, 2. doplnéné vydani),

k) informaci, pro koho je publikace urcena (napf. u ucebnic a skript pfedmét, rocnik),



I)  u prvniho vydani ndvrh dvou potencialnich lektora publikace,

m) poZadovany naklad publikace,

n) zddvodnéni vyznamu a potieby dila, véetné ovéreni, Ze na trhu je ¢i neni podobny titul,
o) maximalni prodejni cenu z hlediska cilové skupiny ¢tenafli navrhovaného titulu,

p) v pripadé zaméstnaneckého dila viz (Cl. 5, odst. 3) vyjadieni vedouciho pracovisté, Ze titul
doporucuje a Ze je tento titul vsouladu se zaméry pracovisté (v pfipadé vedouciho
pracovisté vyjadreni dékana), u publikaci zafazenych do edice D vyjadreni prodékana pro
studijni zaleZitosti; v ptipadé koedi¢niho titulu Ci titulu pfedlozeného externim Zadatelem
pisemné doporuceni vyhotovené relevantnim odbornikem,

g) zavazek fakulty (soucasti), Ze navrhovanou publikaci zafazenou do edice D si po vydani
z nakladatelstvi odebere (nejméné 75 % nakladu). V pripadé publikace zarazené do jiné edice
si tento zdvazek fakulty mlze Edi¢ni rada vyzadat v ramci projednani navrhu titulu dle ¢l. 2
odst. 7 této smérnice,

r) udaje o vSech navrhovanych (nebo zajisténych) zdrojich financovani publikace, idaje o vSech
nakladech, které jiz byly v souvislosti s vydanim publikace uskute¢nény,

s) predpokladany termin dodani kompletnich podkladd pro vydani publikace.
Reditel nakladatelstvi ve spolupraci s navrhovatelem dopini ke kazdému Navrhu na vydani
publikace:
a) predbéznou kalkulaci nakladli v rozsahu kalkulace ceny dle pfislusné vnitini normy VUT,
b) harmonogram pfipravy vydani publikace,

c) udaj o pfipadné koedici s jinym nakladatelstvim nebo vydavatelstvim a zdlvodnéni, Ze tento
postup je ekonomicky vyhodnéjsi ¢i nebude-li objektivné mozné vydat titul samostatné,

d) uddaje o planovném kofinancovani a planovanych smluvnich podminkach,

e) udaje o planovanych zdrojich financovani publikace (i dotacnich), véetné informace o podilu
nakladatelstvi, jinych soucasti VUT nebo subjektli mimo VUT na financovani vyroby publikace,

f) udaje o planovanych nebo pfrislibenych darech a placené reklamé v souvislosti s vydanim
publikace,

g) v pfipadé, Ze je navrhovany titul realizovan s primarnim cilem jeho prodeje na trhu, zajisti
nakladatelstvi provedeni marketingové studie prodejnosti publikace.

Navrh na vydani publikace je Uplny, pokud obsahuje vSechny naleZitosti dle odstavce 3. a 4.

Z predlozenych uplnych Navrh{ na vydani publikace ke stanovenému datu (viz ¢l. 1), sestavuje
feditel nakladatelstvi ndvrh Edi¢niho planu pro nasledujici rok, ktery predloZi k posouzeni a
projednani Edi¢ni radé.

Clanek 5
Vydavani zaméstnaneckych dél

Zaméstnanecké (autorské) dilo vznikne, pokud jej autor vytvori v ramci plnéni svych povinnosti
vyplyvajicich z pracovnépravniho vztahu k VUT (zaloZzeného pracovni smlouvou, dohodou o
provedeni prace nebo dohodou o pracovni ¢innosti).

Neni-li sjednano jinak, VUT vykonava svym jménem a na svlj UCet autorova majetkova prava k
zaméstnaneckému dilu. Se svolenim autora muaze VUT pravo vykonu majetkovych prav k
zaméstnaneckému dilu postoupit treti osobé. Postup pfi ochrané autorského prava se fidi
samostatnou vnitfni normou.
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V pfipadé, kdy navrhovatel poda ndvrh na vydani publikace, ktera byla vytvorena jako
zaméstnanecké dilo, musi takovy ndvrh vidy obsahovat:

a) pisemny souhlas dékana fakulty, resp. feditele domovské soucdsti VUT s pfipadnym vydanim
publikace, a soucasné

b) vyjadfeni nadfizeného vedouciho, Ze titul doporucuje a Ze je tento titul v souladu se zaméry
pracoviste,

c) v pfipadé ucebnic a skript ddle vyjadfeni prodékana pro studijni zalezitosti fakulty, pro kterou
je titul pfednostné urcen;

d) v pripadé koedic¢niho titulu dale pisemné doporuceni vyhotovené relevantnim odbornikem
Z praxe.

S autorem zaméstnaneckého dila neni uzavirdna licen¢ni nakladatelska smlouva dle ¢lanku 7 odst.
2 této smérnice.

Autorovi zaméstnaneckého dila nevznikd narok na honorar dle ¢lanku 8 této smérnice, ma se za
to, Ze primérena odména byla vyplacena v ramci mzdovych narok.

Pokud VUT majetkova prava k zaméstnaneckému dilu nevykonava viibec (zejména odmitne-li
pripravenou publikaci vydat) nebo je vykonava nedostatecné, ma autor pravo pozadovat, aby mu
VUT za obvyklych podminek udélilo licenci. VUT licenci udéli, pokud na strané VUT neni ddn
zavazny divod k jejimu odmitnuti.

Clanek 6
Lektorovani dila

Edicni radou schvdleni lektofi (viz ¢l. 4, odst. 3, bod |) ve stanoveném terminu napisi a predlozi
lektorsky posudek autorem predlozeného rukopisu dila. Prava a povinnosti lektora jsou stanoveny
smluvné.

Dilo doporucené lektory k vydani upravi autor podle jejich pfipominek. Nedoporucené dilo bude
vyfazeno z Edi¢niho planu.

Jestlize si lektorské posudky odporuji, bude provedeno rozhodci lektorovani v souladu s pokyny
pfislusné sekce Edi¢ni rady.
Clanek 7
Smluvni ujednani s autorem (mimo zaméstnanecka dila)

Nakladatelstvi pfipravuje licen¢ni nakladatelské smlouvy s autory, jejichz tituly byly zafazeny do
Edicniho planu a rukopis byl po lektorovani pfijat k publikovani, a zabezpecuje vyuctovani
honorara. Licenéni nakladatelské smlouvy podepisuje rektor nebo jim povéreny prorektor.

Licenéni smlouva musi byt uzaviena pred uhradou nakladd spojenych s vydanim publikace (vyjma
nakladl na lektorsky posudek).

Konecnou vysi honorafe navrhuje feditel nakladatelstvi po dohodé s autorem v obvyklé vysi a
schvaluje ji svym podpisem licenéni smlouvy rektor nebo jim povéreny prorektor. Zakladem pro
stanoveni vySe honorare je pocet odevzadnych normostran.

Honorafr mize byt vyplacen:
a) vyplatou celého honorafe do 60 dnll od vydani dila,

b) zalohovym honorafem a stanovenym procentem z trzeb za dany titul ve smluvné sjednanych
terminech. Tento zpUsob vyplaty je povaZovan za prednostni.



Grafickou Upravu tituld zajistuje nakladatelstvi ve spolupraci s autory. Pfipadné zvlastni povinnosti
stran tykajici se grafické Upravy stanovi konkrétni licen¢ni nakladatelska smlouva.

Nejsou-li kompletni podklady pro vydani publikace dodana ve stanovené lh(té uvedené v licencni
smlouvé nebo v dohodnuté prodlouzené Ihité, mlze byt titul v souladu s ¢l. 2, odst. 5 vyrazen z
Edicniho planu. V pfipadé vytazeni zrusi VUT licencni nakladatelskou smlouvu, pokud tato jiz byla
uzaviena, a sdéli tyto skutecnosti autorovi. Naroky VUT v pfipadé Skody jsou feseny podle
ujednani v licen¢ni smlouvé.

Clanek 8
Financni zajisténi titula
Financovani vydani jednotlivych titull je zajisténo dle povahy a obsahu titulu bud z prostiedkd
dotacnich nebo nedotacnich.

Je vhodné, aby se nakladatelstvi podilelo na ziskavani zdroji pro podporu vydavani publikaci
formou Zadosti o granty u prislusnych poskytovateld.

Pfi kalkulaci ceny (dle samostatné vnitfni normy VUT) je nutné zohlednit Uplné naklady na tvorbu
titulu, v¢. autorskych honorara dle ¢l. 7, poctu bezplatnych vytiskG a provize distributorim.
Prodejni cena dale zohledriuje odbytové moznosti dila na kniznim trhu.

Celkovy soucet naklad(l na vyrobu daného titulu tvofi skladovou cenu. Poskytnuti daru nebo
sjednani trzby z reklamy nema vliv na vysi skladové ceny.

Kofinancovani nakladatelstvi a jiné soucasti VUT m(zZe probihat takto:

a) Celkové naklady na vyrobu zajisti nakladatelstvi. V pfipadé zajmu muZe souddst pozadat o
prevod publikaci ve skladové cené do svych naklada.

b) Nakladatelstvi a soucast se podili na financovani naklad(l tak, Ze soucast prevede prostfedky
ve vysi svého podilu na nakladatelstvi. Vydané publikace se rozdéli podle podilu na nakladech.

c) Nakladatelstvi a soucast se podili na financovani nakladi tak, Ze soucast prevede prostredky
ve vysi svého podilu na nakladatelstvi. V pfipadé prodeje publikace obrzi soucast prostredky
ve vysi dohodnutého podilu na zisku.

Nakladatelstvi respektuje pfi vybéru dodavateld samostatnou vnitfni normu VUT k zadavani
verejnych zakazek.

Clanek 9
Zavérecna ustanoveni

Tato vnitfni norma nabyva ucinnosti v den uvedeny v jejim zahlavi.

prof. RNDr. Ing. Petr Stépanek, CSc., dr. h. c.
rektor



